Mesto Banska Bystrica zastipené primatorom mesta — Janom Noskom
prijme do pracovného pomeru uchadzaca na poziciu:

referent podpory - asistent na odbore rozvojovych aktivit mesta

Kvalifika¢né predpoklady:

stredoskolské vzdelanie ekonomického smeru
pripadne vysokoskolské vzdelanie I. alebo II. stupnia ekonomického smeru

Pozadovana prax na pozicii/ v oblasti:

vedenia a organizacie sekretariatu, spisovej a postovej agendy, komunikacie

Pocet rokov praxe:

dva roky praxe na obdobnej pracovnej pozicii podmienkou

Osobnostné predpoklady a zruénosti:

samostatnost’,
analytické a koncepcné myslenie.

Popis okruhov ¢innosti v suvislosti s obsadzovanou funkciou:

komplexné spracovanie poSty, komunikacia s podateltiou, priprava pisomnosti
praca v informa¢nom systéme CG-DISS a kontaktny bod pre za DISS za odbor
sprava centralneho uloziska dokumentécie, manazment zmluvnej agendy

vypracovanie platobnych poukazov, vystavovanie objednavok, faktur, kontrolnych listov

spracovanie dochadzky, evidencia, kontrola

vedenie prirucnej registratiry, spisov

inventarizacia majetku, starostlivost’ o majetok

spava a starostlivost’ o pracovisko

vedenie a organizécia sekretaridtu, manazment navstev, rokovani

sprava skladu, zasobovania a repré fondu

samostatne zverené ulohy, planovanie uloh, vedenie kalendarov, zapisy z porad
sprava spolocnej a zverenej techniky

Zoznam pozZadovanych dokladov:

profesijny Strukturovany Zivotopis,
presnu adresu pre dorucovanie pisomnosti, e-mailovl adresu a telefonicky kontakt,



- fotokopia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani,

- Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych uvadzanych udajov, ¢estné vyhlasenie o
sposobilosti na pravne tkony v plnom rozsahu, ¢estné vyhldsenie o bezithonnosti,

- suhlas so spracovanim osobnych udajov,

Bez suhlasu so spracovanim osobnych tidajov nebude moZné prijat’ Ziadost’ kandidatov.

Mesto Banska Bystrica si vyhradzuje pravo neprizvat na osobné pohovory uchadzacov, ktori
nespliaju vSetky uvedené kritéria a poziadavky alebo nedorucia v termine pozadované doklady.
O termine a mieste uskutocnenia osobnych pohovorov budu uchadzaci informovani.

Informacia pre uchadzacov:

Predpokladany termin nastupu: 01.04.2026, resp. dohodou

Predpokladany termin osobnych pohovorov: marec 2026

Forma osobnych pohovorov: uchadzaci, ktori spifiaju pozadované kritéria a odovzdaji vetky
pozadované doklady k datumu uzavierky, budu emailom pozvani na osobné pohovory, najmenej 3
dni pred terminom konania.

Zakladna zlozka mzdy: v zmysle zdkona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zdujme v
zneni neskorsich predpisov, zékona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov zvysSeny o 15% za
vykon prace vo verejnom zaujme, osobny priplatok v zavislosti od plnenia uloh a naro¢nosti
vykondvanej prace po skonceni skusobnej doby.

Zamestnanecké vyhody, benefity:

Ponukame Vam flexibilny pracovny cas, pat’ dni dovolenky navyse, prispevok na DDS po skonceni
skusobnej doby, prispevok na stravu zo socidlneho fondu a absolvovanie réznych vzdeldvacich
aktivit a Skoleni.

Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru je potrebné dorudit’ do 28.2.2026 osobne alebo
postou (rozhoduje datum evidencnej peciatky MsU Banska Bystrica) na adresu:

Mestsky urad Banska Bystrica
Ceskoslovenskej armady 26
974 01 Banska Bystrica

Kontaktné osoba: Zlatica Drapc¢iakova
e-mail: zlatica.drapciakova@banskabystrica.sk
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