Mesto Banska Bystrica zastupené primatorom mesta —Janom Noskom
prijme do pracovného pomeru uchadzaca na poziciu:

Referent pre administrativu
na oddelenie stavebného uradu.

Kvalifikacné predpoklady a iné kritéria:

o stredoskolské vzdelanie s maturitou
Vzdelanie v odbore:

e ekonomické zameranie vyhodou
Pozadovana prax:

e prax na obdobnej pozicii vyhodou, nie je podmienkou
e skusenosti vo verejnej sprave - vyhodou
e skisenosti s registraturou, dochadzkovym systémom, fakturaciou - vyhodou

Iné kritéria a poziadavky v suvislosti s obsadzovanou funkciou:

e komunikaéné zruénosti a kultivovanost prejavu

e samostatnost, spolahlivost, preciznost, flexibilita

e vyborné organizac¢né schopnosti, schopnost urovat priority, schopnost pracovat na viacerych
Ulohdch sucasne, odolnost voci stresu a naporu pracovnych uloh,

e administrativne a koordina¢né zru¢nosti

e prdca s Microsoft Office na pokrocilej urovni (Word, Excel, Outlook, )

e vodic¢sky preukaz skupiny ,, B

Struc¢na charakteristika prace:

Do nasho timu hladame aktivneho kolegu alebo kolegyniu s vyssie uvedenym vzdelanim, pripadnou
praxou, otvorenou myslou, aktivnym, vSestrannym a [udskym pristupom. Naplfiou prace a kompetenciou
nasho nového kolegu/nasej novej kolegyne bude:

e poskytovanie naleZitej sucinnosti veducemu oddelenia pri zabezpeceni chodu stavebného uradu
e poskytovanie administrativnej sucinnosti ostatnym odbornym referentom spocivajica v
komunikacia s verejnostou, ako aj orgdnmi Statnej spravy



e vedenie spisov, ich kopirovanie, archivovanie, vedenie Statistickych databaz a podobe
e prdca v informac¢nom systéme samospravy

Zoznam pozadovanych dokladov:

e profesijny Struktdrovany Zivotopis

e presnu adresu pre dorucovanie pisomnosti, e-mailovi adresu a telefonicky kontakt

o fotokdpia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani

e Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych uvadzanych udajov, ¢estné vyhlasenie o spOsobilosti na
pravne ukony v plnom rozsahu, ¢estné vyhlasenie o bezihonnost

e suhlas so spracovanim osobnych udajov

Bez stihlasu so spracovanim osobnych udajov nebude mozné prijat Ziadost kandidatov.

Mesto Banska Bystrica vopred dakuje vsetkym kandidatom za prejaveny zaujem uchadzat sa o pracovné
miesto. Zaroven si vyhradzujeme pravo prizvat na osobné pohovory len tych uchadzacov, ktori najviac
spifiaju nami uvedené kritéria a poZiadavky a doruéia v termine pozadované doklady. O termine a mieste
uskutocnenia osobnych pohovorov budu uchadzadi informovani.

Informacia pre uchadzaca:

Predpokladany termin nastupu: ihned’
Predpokladany termin osobnych pohovorov: oktdber/ november 2025
Pracovna pozicia sa obsadzuje na dobu urcitu, poc¢as zastupovania dlhodobej PN.

Zamestnanecké vyhody, benefity:

Ponukame Vam flexibilny pracovny cas, pat dni dovolenky navyse, prispevok na DDS po skonceni
skusobnej doby, prispevok na stravu zo socidlneho fondu a absolvovanie r6znych vzdeldvacich aktivit
a Skoleni.

Zakladna zlozka mzdy: v zmysle zdkona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorsich predpisov, zdkona ¢. 553/2003 Z.z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zdujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov zvyseny o 15% za vykon prace vo
verejnom zaujme, osobny priplatok v zavislosti od plnenia dloh a naronosti vykonavanej prace po
skonceni skuSobnej doby.

Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru je potrebné dorucit do 24.10.2025 (piatok) osobne alebo
postou (rozhoduje datum evidenénej peciatky MsU Banska Bystrica) na adresu:

Mestsky Urad Banska Bystrica
Ceskoslovenskej armady 26

974 01 Banska Bystrica

Kontaktna osoba: Zlatica Drapciakova, e-mail: zlatica.drapciakova@banskabystrica.sk
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