Mesto Banska Bystrica zastipené primatorom mesta — Janom Noskom
prijme do pracovného pomeru uchadzaca na poziciu:
Matrikarka
Kvalifika¢né predpoklady a iné kritéria:
- Uplné stredoskolské vzdelanie
PozZadovana prax:

- prax v oblasti administrativy,
- zaklady rodinného prava vyhodou
- znalost’ cudzieho jazyka vyhodou

Iné kritéria a poziadavky v suvislosti s obsadzovanou funkciou:

- komunikacné zrucnosti, samostatnost, spol'ahlivost’, preciznost’, flexibilita,
zmysel pre timovu pracu, schopnost’ pracovat’ pod tlakom, praca s verejnostou, vystupovanie na
verejnych obradoch

- administrativne a koordinac¢né zru¢nosti

- praca s Microsoft Office (Word, Excel, Outlook, )

- vodic¢sky preukaz skupiny ,,B*

Druh prace a stru¢na charakteristika:

Do nasho timu hl'adame aktivneho kolegu alebo kolegyiiu s vyssie uvedenym vzdelanim, pripadnou praxou,
otvorenou mysl'ou, aktivnym, vSestrannym a l'udskym pristupom. Ide o pracovny pomer na plny pracovny
uvézok s perspektivou na dobu neuréitu. Naplnou prace a kompetenciou nasho nového kolegu/nasej novej
kolegyne bude:

- spracovavanie a vytvaranie zapisov osobnych udajov, zapisov o narodeni, uzavreti manzelstva
a umrtia v informacnom systéme MV SR aj rukopisne po vykonani zakonom predpisanych
skuskach

- praca pocas vikendov — pri uzatvarani manzelstva

Zoznam poZadovanych dokladov:

- ziadost o prijatie na uvedenu poziciu,

- profesijny Struktirovany Zivotopis,

- presnu adresu pre doru¢ovanie pisomnosti, e-mailovi adresu a telefonicky kontakt,
- fotokopia dokladu o najvy$som dosiahnutom vzdelani,



- iné doklady preukazujuce splnenie pozadovanych kritérii a poziadaviek (napr. certifikaty,
osvedcenia...)

- Cestné prehlasenie o pravdivosti vSetkych uvadzanych udajov, Cestné prehlasenie o spdsobilosti na
pravne ukony v plnom rozsahu, ¢estné prehlasenie o beztthonnosti,

- suhlas so spracovanim osobnych udajov (vzor sihlasu so spracovanim osobnych udajov sa
nachadza na webovej stranke Mesta Banska Bystrica www.banskabystrica.sk — urad -
zamestnanie v samosprave).

Bez suhlasu so spracovanim osobnych tidajov nebude mozné prijat’ Ziadost’ kandidatov.

Mesto Banska Bystrica si vyhradzuje pravo neprizvat’ na osobné pohovory uchadzacov, ktori nespliiiaju
vsetky uvedené kritéria a poziadavky alebo nedoruéia v termine pozadované doklady. O termine a mieste
uskuto¢nenia osobnych pohovorov budi uchadzaci informovani.

Informacia pre uchadzacov:

Predpokladany termin nastupu: 01.06.2024

Predpokladany termin osobnych pohovorov: m4j 2024

Forma osobnych pohovorov: uchadzaéi, ktori spiiiaji pozadované kritéria a odovzdaju vietky pozadované
doklady k datumu uzavierky, bud emailom pozvani na osobné pohovory, najmenej 3 pracovné dni pred
terminom konania.

Zakladna zlozka mzdy: v zmysle zakona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorsich predpisov, zdkona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zdujme a o zmene a doplneni niektorych zadkonov zvyseny o 15% za vykon prace vo verejnom
zédujme, osobny priplatok v zavislosti od plnenia uloh a narocnosti vykonavanej prace po skonceni
skusobnej doby.

Zamestnanecké vyhody, benefity:

Pontikame Vam flexibilny pracovny ¢as, pat’ dni dovolenky navyse, Multisport kartu, prispevok na DDS po
skonceni skuSobnej doby, prispevok na stravu zo socialneho fondu a absolvovanie réznych vzdelavacich
aktivit a Skoleni.

Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru je potrebné dorudit’ do 03.05.2024 osobne alebo po§tou
(rozhoduje datum eviden¢nej peciatky MsU Banska Bystrica) na adresu:

Mestsky urad Banska Bystrica
Ceskoslovenskej armady 26
974 01 Banska Bystrica

Kontaktna osoba: Zlatica Drapciakova
Telefon: 048/4330 216
e-mail: zlatica.drapciakova@banskabystrica.sk


http://www.banskabystrica.sk/
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