Centrum vol'ného ¢asu, Havranské 9, 975 90 Banska Bystrica

C.j.: 133-M/2023/RV

Ponuka vol'ného pracovného miesta
na pracovnu poziciu - administrativny zamestnanec CVC

s predpokladanym nastupom od 01. augusta 2023 na zastupovanie poc¢as MD a RD

NaplIn (druh) prace - najma:
- vyhotovenie, sledovanie a povinné zverejiiovanie zmluv,
- sprava registratury a registratirneho strediska CVC,
- spracovavanie dokumentacie a jej vedenie k sprave majetku /inventarizaéné prace/,
- samostatné zabezpecenie pokladni¢nej prace,
- viest evidenciu Ziadosti zakonnych zastupcov na prijatie dietata do CVC
a ich nasledna administracia,
- viest evidenciu odovzdanych vzdelavacich poukazov,
- spracovavanie dochadzky zamestnancov a spracovavanie podkladov pre mzdy,
- dalSie administrativne prace.
Kvalifikaéné predpoklady a poziadavky:
- ukoncené uplné stredné odborné vzdelanie s maturitou v ekonomickom odbore,
- bezuhonnost, spolahlivost, samostatnost,
- pokrocilé ovladanie prace s pocitaCom,
- znalost u¢tovného programu IVeS vyhodou /nie je podmienkoul/,

- zakladna znalost problematiky legislativy o uc¢tovnictve,
- prax v oblasti uctovnictva v Skolstve vyhodou.

Zakladna zlozka mzdy: v zmysle zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorSich predpisov a zakona ¢&. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zavislosti od zaradenia zamestnanca podla dosiahnutého stupna
vzdelania, dizky zapogitanej praxe a zakonom ustanovenych priplatkov.

Ziadost’ o prijatie do pracovného pomeru spolu s profesijnym Zivotopisom, dokladmi o
vzdelani /képie/ a prehladom praxe, suhlasom so spracovanim osobnych udajov,
kontaktom s tel. ¢islom zasielajte do 27.07.2023 do 16.00 hod. na adresu:

Centrum volného ¢asu
Havranské 9

975 90 Banska Bystrica
alebo elektronicky na adresu: cvchavranske9@gmail.com

Len uchadzaéi spinajici vsetky kvalifikaéné predpoklady a poziadavky mézu byt’
telefonicky pozvani do vyberového konania na osobny pohovor.
BlizSie informacie na tel. ¢.: 048/4131590, 0918977140

mail: vrbovsky.riso@gmail.com

Banska Bystrica 13.07.2023

Mgr. Richard Vrbovsky v. r.
riaditef CVC
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