ORGANIZACNY PORIADOK

Utinnost’ od:

01.01.2021

OS 04/2020

Stranalz 75

ORGANIZACNY PORIADOK

Mestského uradu v Banskej Bystrici

Datum ucinnosti od 01.01.2021 Vytlacok ¢.: 1 Vydanie ¢.: 1
Funkcia Meno Datum Podpis
Vedica oddelenia Mar. Zuzana
Vypracoval: riadenia Pudskych ?_| ' . 18.12.2020
. aasova
zdrojov
Schvalil: Primator mesta Jan Nosko 18.12.2020




ORGANIZACNY PORIADOK

Utinnost’ od:

01.01.2021
0S 04/2020 Strana2z75
OBSAH
PRVA CAST VSEOBECNE USTANOVENIA
(?lénok I ZaKladn€ USTANOVENIA .....eceeveiieiiieeiiieeiieeeieeeeieeeevee e ens 4
Clanok 2 Postavenie a posobnost’ Mestsk€ho Uradu ...........ccceeeevvvieniinniinienieneeene 4
Clanok 3 Primator MESA ..........c.ovoiiiiiiiiiiiiiiiic s 4
Clanok 4 Zastupcovia primatora MESHA .............cueueuuiiiiiiiieiiniiiiis 5)
Clanok 5  Prednostka Mestsk€ho Uradu ...........cccocveevieeieuieciiiieeeececeeeee e 5
Clanok 6  Zastupca prednostky Mestsk€ho aradu ..., 5
Clanok 7  Vnutorna organizacia Mestského Uradu ...........ccccoeieiiiiiniininiiniinincnee 5
Clanok 8  Zariadenia v posobnosti Organizacnych ttvarov Mestského tradu ............... 7
Clanok 9  Vztahy medzi atvarmi Mestského Uradu ...........oceviiiiniininiiniiiiceee, 10
DRUHA CAST  OBSAHOVA NAPLN CINNOSTi ORGANIZACNYCH UTVAROV

Clanok 10
Clanok 11
Clanok 12
Clanok 13
Clanok 14
Clanok 15
Clanok 16
Clanok 17
Clanok 18
Clanok 19
Clanok 20
Clanok 21
Clanok 22
Clanok 23
Clanok 24
Clanok 25
Clanok 26
Clanok 27
Clanok 28
Clanok 29
Clanok 30
Clanok 31
Clanok 32
Clanok 33
Clanok 34

MESTSKEHO URADU

Utvar hlavného KONrOIOIa ...........co.cvvoveeveeveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseessesses e 11
Kanceldria primatora mesta ...............c.cccccoiiiiniin 11
Oddelenie medzinarodnych vztahov a zahrani¢éného obchodu..................... 13
Referat krizovEého riadenia..........cocooviiiiiiiiieniieee e 14
Oddelenie sprostredkovatel’ského orgdnu pre IROP ..........ccccvvviiieeinnns 14
Informacno-poradenské Centrum ..........cccoceviiiiiiiiiiiiniic 16
Kancelaria prednostky Mestského tradu ..............ccccocooiiiniiiicncnnnnnn, 17
Oddelenie riadenia 'udskych zdrojov ........cccocceiiiiniiiiiee 17
Oddelenie Organizacing...........cocuiieeeienene e 18
Oddelenie evidencie a spravy majetku mesta............cceeeeerierieenenieenenennn 20
Oddelenie technicko — prevadzkoveé ... 22
Oddelenie udrzby miestnych komunikdcii a inzZinierskych sieti .................. 24
Oddelenie odpadov. hospodarstva a udrzby verejnych priestranstiev.......... 25
Oddelenie prvého Prijmu .........ccceecieriieiiienieeieeee e 27
Matricny Grad a ohlasoviia PODYLU .......cceevvvieriiieiieiieeieeieee e 28
Skolsky urad, oddelenie 8kolstva a MIAdEZe ........c.occouvveeveeveeeeeeeeeeeennn. 29
OddEIeNnie PrAVIIE .. .cccuvieeiieiieeiiieieeeiee ettt e ete e eete e e ssaeesaeseaeeseessseenseas 32
Oddelenie uzemného planovania a architekta mesta .............cccceveriinnnnnn. 33
Ekonomicky odbor ... 37
Oddelenie rozpoctu a ekonomickych analyz ...........ccccceeevivieriieiiieienieenee, 38
Oddelenie UCtOVNE] EVIAENCIC ......ccveeevieiiieeiieiieeie e 39
Oddelenie dani @ poplatkov .........ccceevuieiirierieieceeeeeeeee e 40
Oddelenie eKonomiKy SKOIStVA .......ccvoviieieiieieie s 41
Stavebny 0dbor ... 42
SEAVEDNY TFAA ...ttt 43




ORGANIZACNY PORIADOK

Utinnost’ od:

01.01.2021
0S 04/2020 Strana3z75
Clanok 35 Oddelenie dopravnych StaVied ...........cccooieviieeieieeiieeeeeeeeeseeeesese e 44
Clanok 36 Oddelenie ZIVOtNEho Prostredia .........coceeveverveeveierecieseeeeeseseseesesseeseninns 46
Clanok 37 Odbor rozvojovych aktivit MeSta ...............cccovvvviiveiieieieeeeeeeeee e, 51
Clanok 38 Oddelenie investiénej vystavby a riadenia projektov .........ccccoevreerereerrrennn. 53
Clanok 39 Oddelenie verejného obstardvania a NAKUPU .........cccocovevvereeieerseenssneesinen. 55
Clanok 40  Odbor SOCIAINYCh VECH ...........cc.covvveieeieieeieieieeeeiec e, 56
Clanok 41  Oddelenie socialnej a Krizovej intervencie ............ccoooweceeervvsverseerieseenen. 57
Clanok 42 Oddelenie sluzieb dIhodobej StaroStVOStE ............ccoveveeverereeeeerirsiensnens 61
Clanok 43 Odbor Kkultiry, §portu a cestovného ruchu...............cc.cc.ooveeveercrcrrcrnnnes 63
Clanok 44  Oddelenie SPOITU .........o.oveoveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e e 64
Clanok 45  Oddelenie KUIIIY ..........ocovoveveeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeseeeesee e 65
Cl4n0K 46 RODOINICKY dOIM ..o 68
Clanok 47 Oddelenie cestovNEho TUCHU ...........ccovveivieieeeeeeeeeeeeeeeee e 69
Clanok 48  Informadné CENIUM ............oooveeveeveeeieeereeseeeeeeseseeseeseeeeesesseseesees s 70
Clanok 49  Turistické informagné CeNtrUm .............cc.oveveveeveeeeeieereeeeeeeeeseees e 71
Clanok 50 Odbor informatizacie a digitaliZAcie ..........c..co.co.ovvvvrrrrrceeeeeceeeseeee e, 73
Clanok 51 Oddelenie prevadzky informa&nych technolOgii ...........coveeveeverveeveeeeerrrrrann. 73
Clanok 52 Oddelenie podpory a rozvoja informaénych systémov a aplikacii .................. 74
TRETIA CAST  PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA
Clanok 53 Prechodné a Zaverené uStanOVENIA ...........cccvevverurveeesrineeeeereseseseeseneseesnen, 75
Clanok 54 Prilohy Organizaéného poriadku Mestského Gradu ............ccceceveeveererrennnse. 75




v , Ukinnost’ od:
ORGANIZACNY PORIADOK °

01.01.2021

0S 04/2020 Strana 4z 75

PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 1
Zakladné ustanovenie

Organizaény poriadok Mestského uradu (dalej len MsU) je zakladnym vnatornym organizaénym
predpisom. Je v stlade so zadkonom o obecnom zriadeni, so vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi a Statitom Mesta Banskd Bystrica a ustanovuje vnlitorné organizaéné &lenenie MsU,
rozsah pravomoci a zodpovednosti prednostky, ¢innosti organiza¢nych ttvarov a v nich za¢lenenych
oddeleni.

Clanok 2
Postavenie a posobnost’ Mestského uradu

MsU je vykonnym organom mestského zastupitel'stva a primatora mesta, ktory tvoria zamestnanci
Mesta Banska Bystrica. ZabezpecCuje administrativne a organizacné veci primatora, mestského
zastupitel'stva, ako aj d’alSich zriadenych organov mestského zastupitel'stva a plni ulohy v zmysle
zékona o obecnom zriadeni. Sidlo MsU je na ulici Ceskoslovenskej armady 26 v Banskej Bystrici.
Podra prislusnosti MsU zabezpe¢uje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitel'stva a mestskej rady, vykondva nariadenia, uznesenia mestského zastupitel'stva a
rozhodnutia primatora. Koordinuje ariadi spolupracu MsU s organizaciami a spolo&nostami
v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta, sleduje vykon Statnej spravy a samospravy najmi z hladiska
dodrziavania zakonnosti a podl'a potreby navrhuje opatrenia na zlepSenie ich vykonu a na zaklade
analyzy ich stavu uréuje koncepéné rieSenia. Zamestnanci mesta pracujuci na MsU sa podiel'aju na
vSetkych pracach spojenych s pripravou a organizaciou volieb do Nérodnej rady Slovenskej
republiky, volieb prezidenta SR, volieb do eurdpskeho parlamentu, referenda vyhlaseného
prezidentom republiky, volieb do organov samosprdvy, hlasovania obyvatelov o dodlezitych
otazkach Zivota a rozvoja mesta, so zabezpecenim verejnych zhromazdeni a verejnych diskusii
obcCanov a zabezpecuju tlohy Statnej spravy prenesené na mesto.

Clanok 3
Primator mesta

Primator je najvysSim vykonnym a Statutdrnym orgadnom mesta, ktory schval'uje vnutorné riadené
dokumenty, rozhoduje o vsetkych veciach spravy mesta s vynimkou tych, ktoré st vo vylucnej
kompetencii mestského zastupitel'stva. Vydéva pracovny poriadok, organizaény poriadok MsU,
poriadok odmenovania zamestnancov mesta, informuje MsZ o vydani a zmenach organiza¢né¢ho
poriadku MsU. Rozhoduje o zasadnych stanoviskach pre rokovania presahujice posobnost’ mesta.
Vykonéva obecnu spravu, zastupuje mesto vo vztahu k Statnym organom, k pravnickym a fyzickym
osobam, zvolava avedie zasadnutia mestského zastupitel'stva a mestskej rady a podpisuje ich



v , Ukinnost’ od:
ORGANIZACNY PORIADOK °

01.01.2021

OS 04/2020 Strana 5z 75

uznesenia, poveruje a odvolava zastupcov primatora, vymeniva a odvolava prednostku MsU,
riaditel'ov rozpoctovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestom po schvaleni v mestskom
zastupitel'stve arozhoduje i 0 personalnych a platovych naleZitostiach zamestnancov mesta
a riaditel'ov organizacii v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta.

Clanok 4
Zastupcovia primatora mesta

Zastupcovia primatora mesta zastupuju primatora mesta. Zastupcov primatora mesta poveruje a
odvolava primator mesta. Zastupcovia primdtora mesta zastupuju primatora mesta v rozsahu
ur¢enom primatorom mesta v pisomnom povereni.

Clanok 5
Prednostka Mestského uradu

Na &ele MsU je prednostka, ktora riadi azodpovedd za &innost MsU aplni tlohy spojené
s odbornym, organizaénym a technickym zabezpeCenim jeho Einnosti. Prednostku vymenuva a
odvolava primator mesta. Za svoju ¢innost’ zodpoveda primatorovi mesta. V dobe nepritomnosti
primatora a zastupcov primatora je prednostka opravneny vykonavat’ pracovné ¢innosti Statutarneho
organu na zaklade pisomného poverenia primatorom alebo zastupcom primatora.

Clanok 6
Zastupca prednostky Mestského uradu

Zastupca prednostky MsU zastupuje prednostku MsU v rozsahu uréenom prednostkou a plni d’alsie
tilohy, ktorymi ho poveruje prednostka MsU. Zastupca prednostky MsU zastupuje prednostku MsU
v plnom rozsahu pocas jej nepritomnosti. Zastupca prednostky MsU riadi a zodpoveda za &innost
oddelenia pravneho.

Clanok 7
Vniitorna organizacia Mestského uradu

MsU sa ¢leni na odbory, oddelenia a referaty.

Odbor je odborny riadiaci organizany utvar, ktory zabezpecuje koordinaciu a plnenie uloh
primatora a prednostky MsU prostrednictvom oddeleni. Hlavnou tlohou odboru je koordinovat
pracu oddeleni vo svojej posobnosti pri rieSeni spolo¢nych tuloh, na zaklade odbornych c¢innosti
patriacich pod dané oddelenie. Odbor riadi veduci odboru, ktory je priamo podriadeny prednostke
MsU.

Veduci odborov za svoju ¢innost’ zodpovedaju prednostke Mestského uradu. Riadia a zodpovedaju
za Cinnost’ pridelenych organizanych Utvarov a plnia tlohy spojené s odbornym, organizaénym a
technickym zabezpecenim ich ¢innosti.
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Oddelenie je organizatna jednotka uradu, funkéne zamerana na Cinnosti patriace odborne do
jedného celku. Oddelenie riadi veduci oddelenia, ktory je priamo podriadeny prednostke MsU,
alebo veducemu odboru. Na trovni oddelenia vykondvaji svoju ¢innost Kancelaria primatora,
Kancelaria prednostky, Utvar hlavného kontroléra a Referat krizového riadenia. Kancelaria
primatora, Utvar hlavného kontroléra, Oddelenie medzinarodnych vztahov a zahrani¢éného obchodu,
Oddelenie sprostredkovatel'ského organu pre IROP, Informaéno-poradenské centrum a Referat
krizového riadenia patria do priamej riadiacej pdsobnosti primatora mesta. Referat plni Glohy uzko
Specifického charakteru odborne potrebné na zabezpecenie tloh referatu. V organiza¢nej Strukture
MsU je takto vytvoreny Referat krizového riadenia, Robotnicky dom, Informaéné centrum
a Turistické informa¢né centrum riadeny vedtcim referatu. Zastupca prednostky MsU, Kanceléria
prednostky, Oddelenie riadenia 'udskych zdrojov, Oddelenie organiza¢né, Oddelenie evidencie a
spravy majetku mesta, Oddelenie technicko-prevadzkové, Oddelenie udrzby miestnych komunikacii
a inzinierskych sieti, Oddelenie odpadového hospodarstva a udrzby verejnych priestranstiev,
Oddelenie prvého prijmu, Matriény urad a ohlasoviia pobytu, Skolsky trad, oddelenie $kolstva
a mladeze patria do priamej riadiacej posobnosti prednostky.

MsU sa ¢leni na:

Primator mesta

Zastupcovia priméatora mesta

Utvar hlavného kontroléra

Kancelaria primatora mesta

Oddelenie medzinarodnych vztahov a zahrani¢éného obchodu
Referat krizového riadenia

Oddelenie sprostredkovatel’ského organu pre IROP
Informacno-poradenské centrum

Prednostka MsU

Zastupca prednostky MsU )

Kancelaria prednostky MsU

Oddelenie riadenia 'udskych zdrojov

Oddelenie organiza¢né

Oddelenie evidencie a spravy majetku mesta

Oddelenie technicko-prevadzkové

Oddelenie udrzby miestnych komunikacii a inZinierskych sieti
Oddelenie odpadového hospodarstva a udrzby verejnych priestranstiev
Oddelenie prvého prijmu

Matri¢ny urad a ohlasoviia pobytu

Skolsky urad, oddelenie Skolstva a mladeze

Oddelenie uzemného planovania a architekta mesta
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Zastupca prednostky MsU

e Oddelenie pravne

Ekonomicky odbor
e Oddelenie rozpoctu a ekonomickych analyz
e Oddelenie uctovnej evidencie
e Oddelenie dani a poplatkov
e (ddelenie ekonomiky Skolstva

Stavebny odbor

e Stavebny urad
e (Oddelenie dopravnych stavieb
e (Oddelenie Zivotného prostredia

Odbor rozvojovych aktivit mesta

e Oddelenie investi¢nej vystavby a riadenia projektov
e Oddelenie verejného obstaravania a nakupu

Odbor socialnych veci

o Oddelenie socidlnej a krizovej intervencie
o Oddelenie sluzieb dlhodobej starostlivosti

Odbor kultury, $portu a cestovného ruchu

e (Oddelenie Sportu
e (ddelenie cestovného ruchu

- Informacné centrum

- Turistické informacéné centrum
e Oddelenie kultary

- Robotnicky dom

Odbor informatizacie a digitalizacie
e (Oddelenie prevadzky informacnych technologii

e Oddelenie podpory a rozvoja informaénych systémov a aplikacii

Clanok 8
Zariadenia v posobnosti organizaénych utvarov Mestského uradu

Do priamej riadiacej posobnosti Skolského uradu, oddelenia $kolstva a mladeZe, patria nasledovné
zariadenia:

1. Materska skola, 29. augusta 14,
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Skolska jedalen pri MS, 29. augusta 14,
Materska skola, 9. maja 26,

Skolska jedalen pri MS, 9. méja 26,

Materska Skola, Bukova 22,

Skolska jedalen pri MS, Bukova 22,

Materska Skola, Cesta k nemocnici 37,
Skolska jedalen pri MS, Cesta k nemocnici 37,
Materska skola, Druzby 3,

. Skolska jedaleti pri MS, Druzby 3,
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Materska Skola, Horna 22,

Skolské jedélen pri MS, Horné 22,
Materska Skola, Hronska 18,

Skolska jedalen pri MS, Hronska 18,
Materska Skola, Jakubska cesta 77,

Skolské jedalen pri MS, Jakubska cesta 77,
Materska Skola, Na Luckach 2,

Skolska jedalen pri MS, Na Lackach 2,
Materska Skola, Jilemnického 8,

Skolské jedaled pri MS, Jilemnického 8,

. Materska Skola, Karpatska 3,
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

Skolska jedalen pri MS, Karpatska 3,
Materska Skola, Kremnicka 22,

Skolska jedalen pri MS, Kremnicka 22,
Materska Skola, Profesora Saru 3,
Skolska jedalen pri MS, Profesora Saru 3,
Materska skola, Lazovna 32,

Skolsk4 jedéled pri MS, Lazovna 32,
Materska skola, Magurska 14,

Skolsk4 jedéle pri MS, Magurska 14,
Materska skola, Nova 2,

Skolské jedaled pri MS, Nova 2,
Materska skola, Odbojarov 9,

Skolska jedalen pri MS, Odbojarov 9,
Materska skola, Radvanska 26,

Skolska jedalen pri MS, Radvanské 26,
Materska skola, Radvanska 28,

Skolska jedalen pri MS, Radvanské 28,
Materska Skola, Sasovska cesta 21,
Skolska jedalen pri MS, Sasovska cesta 21,
Materska Skola, Senicka cesta 82,
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42. Skolska jedalen pri MS, Senicka cesta 82,
43. Materska skola Na Starej tehelni 7,

44. Skolsk4 jedalen pri MS, Na Starej tehelni 7,
45. Materska skola, Strazovska 3,

46. Skolska jedalen pri MS, Strazovska 3,

47. Materska $kola, Salgotarjanska 5,

48. Skolsk4 jedalen pri MS, Salgotarjanska 5,
49. Materska Skola, Tatranska 63,

50. Skolska jedaleti pri MS, Tatranské 63,

51. Materské $kola, Trieda SNP 77,

52. Skolska jedaleni pri MS, Trieda SNP 77,
53. Materska Skola, Tulska 25,

54. Skolska jedalen pri MS, Tulska 25.

Do priamej riadiacej pdsobnosti odboru socidlnych veci patri:

1. Komunitné centrum Sasova, Tatranska 10,
2. Komunitné centrum Foncorda, Havranské 9,
3. Komuce, Robotnicka 12, s poskytovanymi sluzbami:

Denné centra:

Denné centrum Marina, Robotnicka 12,
Denné centrum Rozmarin, Robotnicka 12,
Denné centrum Pohoda, Internatna 10,
Denné centrum, Na Uhlisku 1,

Denné centrum Harmonia, Lazovna 26,
Denné centrum Senior, Kremnicka 10,
Denné centrum Nadej, Robotnicka 12
Denné centrum Quo Vadis, Kapitulska 21,
Denné centrum Dubrava, Gastanova 12,
Denné centrum LIPA, Dolna 52,

Denné centrum Pupava, Tatranska 10.

4. Rozpravkové jaslicky, Tr. SNP 15.

Do priamej riadiacej posobnosti oddelenia socialnej a krizovej intervencie patria nasledovné
zariadenia:

1. Kotva, Micinska cesta 19, s poskytovanymi sluzbami:

e Zariadenie nudzového byvania pre rodiny s detmi KOTVA,
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e Zariadenie docasného byvania KOTVA,
e Nizkoprahové komunitné centrum KOTVICKA.

2. Nizkoprahové komunitné centrum KOMPaS, Internatna 12,
3. Terénna socialna sluzba krizovej intervencie, KOMUCE, Robotnicka ul.¢. 12.

Do priamej riadiacej pdsobnosti oddelenia sluzieb dlhodobej starostlivosti patria nasledovné
zariadenia:

1. KOMUCE, Krivanska 16-26, s poskytovanymi sluzbami:
e Zariadenie pre seniorov, Krivanska 16-26,
e Zariadenie podporovaného byvania, Krivanska 16-26,
e Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, Krivanska 16-26.

2. Stredisko socialnych sluzieb, Na Uhlisku 1, s poskytovanymi sluzbami:
e Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, Na Uhlisku 1,
e Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, 9.maja 74,
e Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, Robotnicka 12,
e Denny stacionar, Na Uhlisku 1,
e Denny staciondr, 9.méja 74.

3. Zariadenie pre seniorov JESEN, Internatna 10, s poskytovanymi sluZbami:
e Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, Druzby 25,
e Zariadenie podporovaného byvania, Internatna 10,
e Zariadenie pre seniorov JESEN, Internétna 10.

4. Agentura socialnych sluzieb, Robotnicka 12.

Clanok 9
Vzt’ahy medzi utvarmi Mestského uradu

Vsetky organiza¢né utvary su povinné navzajom uzko spolupracovat’ a zabezpecovat’ koordinaciu
prace tak, aby sa zarucila jednotnost’ riadenia a rozhodovania, ako aj komplexnost’ riesenia uloh
MsU.

Oddelenia zac¢lenené do odborov, poddvajii ndvrhy na rieSenie zasadnych otdzok prostrednictvom
veducich prislusnych odborov prednostke MsU. Samostatné oddelenia, Kancelaria primétora,
Kancelaria prednostky, Utvar hlavného kontrolora, Oddelenie medzinarodnych vztahov
a zahrani¢ného obchodu, Oddelenie sprostredkovatel'ského organu pre IROP, Informacno-
poradenské centrum a Referat krizového riadenia, ktoré spadaju pod priamu pdsobnost’ primatora
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alebo prednostky MsU, podavaju navrhy na rieSenie zasadnych otazok priamo primatorovi mesta
alebo prednostke MsU.

DRUHA CAST

OBSAHOVA NAPLN CINNOSTIi ORGANIZACNYCH UTVAROV MsU

Clanok 10
Utvar hlavného kontrolora

Hlavny kontrolér je zamestnancom Mesta Banskd Bystrica. Do funkcie ho voli mestské
zastupitel'stvo a jemu je za vykon svojej ¢innosti zodpovedny. Rozsah kontrolnej ¢innosti a pravidla
kontrolnej ¢innosti upravuje zakon o obecnom zriadeni. Riadi Gtvar hlavného kontrolora, ktory
zabezpecuje odborné, organiza¢né a administrativne veci stvisiace s plnenim uloh hlavného
kontroloéra, hlavny kontrolor vo vzt'ahu k mestskému uradu najma:

kontroluje plnenie uloh mesta, v rimci rozsahu svojej pravomoci,

kontroluje dodrziavanie zdkonnosti, u¢innosti, hospodarnosti a efektivnosti pri nakladani a
hospodéreni s majetkom mesta,

kontroluje prijmy, vydavky a finan¢né operacie mesta,

kontroluje vybavovanie staznosti, podani, peticii,

kontroluje dodrziavanie vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov vratane nariadeni mesta,
kontroluje plnenie tloh vyplyvajucich z platnej pravnej Upravy atohto organizacného
poriadku jednotlivymi odbornymi Gtvarmi mestského tradu a d’alSie tlohy vyplyvajuce zo
zakona o obecnom zriadeni a osobitnych predpisov,

vykonava ulohy v zmysle spracovanych zasad v stlade so zdkonom ¢. 54/2019 Z.z. tykajice
sa protispolocenskej ¢innosti.

Koordinuje:

kontrolné akcie vyplyvajuce z podnetov organov Cinnych v trestnom konani, obfanov
a organov Statnej spravy, st'aznosti a peticii,

vykonavanie kontrolnych akcii s orgdnmi vonkajsej kontroly,

pri vykone hore uvedenych tuloh je opravneny nahliadat’ do uctovnych a pokladni¢nych
dokladov ako aj inych dokumentov mesta.

Clanok 11
Kancelaria primatora mesta

Na tseku organiza¢nom:

zabezpecuje ulohy, ktoré vyplyvaju z postavenia primatora mesta a zastupcov primatora
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zabezpecuje ¢innosti sekretariatu primatora mesta a zastupcov primatora,

zodpoveda za organizaciu a pripravu vsetkych porad zvolavanych na Grovni primatora mesta
a zastupcov primatora, pripravu podkladov, materidlov z organiza¢nych utvarov mesta na
rokovanie,

zodpoveda za dodrziavanie protokolu pri akciach organizovanych primatorom mesta a
zastupcami primatora,

sleduje terminy plnenia uloZzenych uloh primatorom mesta,

koordinuje ¢asovy a vecny program primatora mesta a zastupcov primatora,

zabezpecuje stanoviska pre vybavenie staznosti od organizacii zriadenych mestom pre
primatora mesta,

monitoruje, vyhodnocuje a archivuje informacie publikované v médiach, spravy uverejnené
V miestnej, regionalnej a celostatnej tladi,

zabezpecuje stanoviskd zodpovednych zamestnancov mesta,

podiel’a sa na aktualizacii internetovej stranky v spolupraci s oddelenim informatiky,
zodpoveda za pripravu podujati zameranych na upeviiovanie pozitivneho imidzu mesta,
pripravu a zabezpecenie pozvanok, letdkov, oznameni a pod..

Na useku vzt'ahov s verejnost'ou:

zodpoveda za usmeriiovanie a medidlnu prezentaciu informacii o diani v meste a v ramci
MSU,

pripravuje podklady pre medialne a verejné vystipenia primatora,

vydava oficialne stanoviska v mene primatora a MsU pre média,

vydava tlaGové spravy o ¢innosti a aktivitach primatora a vedenia mesta,

monitoruje tla¢ a spracovava informacie 0 meste publikované v prostriedkoch masovej
komunikacie,

zabezpecuje priamy styk s redaktormi prostriedkov masovej komunikacie, organizuje tlacové
konferencie, besedy, brifingy a zacastiiuje sa na uréenych pracovnych stretnutiach primatora,
vedenia a organizaénych utvarov MsU,

zodpovedd za pripravu podujati zameranych na upeviiovanie pozitivnheho imidZu mesta
a tvorbu vztahov s verejnostou, pripravu a zabezpecenie pozvanok, letakov a podobne,
zodpoveda za organizaciu spoluprace primatora mesta s predstavitel'mi miestnej, regionalnej
a republikove;j tlace, zvolava tlacové konferencie a vedie ich priebeh,

zabezpeduje vydavanie tlateného periodika mesta a informovanost zamestnancov MsU
0 aktivitach mesta,

zodpoveda za tvorbu medialnej politiky a koordinovanie vystupov smerom K verejnosti a
médiam,

zodpoveda za pripravu printovych materidlov a propagéaciu mesta v médiach,

pripravuje hlasy na kritiku a pripomienky uverejnené v médiach.
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Clanok 12
Oddelenie medzinarodnych vzt’ahov a zahrani¢ného obchodu

Na useku medzinarodnych vztahov :

e vedie dokumentaciu o spolupraci a kontaktoch mesta a pripravuje koreSpondenciu
S partnerskymi mestami a ostatnymi zahrani¢nymi partnermi,

e zodpovedd za pripravu podkladov pre nadvdzovanie priamych vztahov s organmi,
organizaciami a inymi subjektmi mimo tzemia SR,

e zabezpecuje koordinaciu vysledkov spoluprace mesta so zahraniénymi partnermi a podava
navrh d’al$ich postupov pri ich rozvoji,

e zodpoveda za pripravu a organizacné zabezpecenie pobytu zahrani¢nych navstev mesta,

zodpoveda za OrgamZacnu pripravu a zabezpeéenie zahrani¢nych Ciest primatora mesta,

prednostky MsU, poslancov mestského zastupitel'stva a zamestnancov MsU,

zabezpecuje tlmocnicke a prekladatel'ské sluzby,

zodpoveda za koordinaciu spoluprace mesta so zahraniénymi partnerskymi mestami,

komunikéacia so zahrani¢nymi obchodnymi partnermi,

organizovanie obchodnych misii pre zahrani¢nych investorov.

Na useku ¢innosti spravy a prenajmu priestorov Radnice:

e koordinuje podujatia a slavnostné prijatia na rovni primatora mesta, zastupcov primatora
mesta, prednostky MsU a spolupracuje pri priprave podujati s ostatnymi organizaénymi
ttvarmi MsU, prispevkovymi a rozpo&tovymi organizaciami v zriad’ovatel'skej posobnosti
Mesta Banska Bystrica,

e po organiza¢no-technickej stranke zabezpecuje ¢innosti Spojené s pripravou podujati
realizovanych v priestoroch radnice,

e podiela sa na organizovani vystav, konferencii, sympo6zii, koncertov a inych podujati, za
ucelom propagécie mesta,

e poskytuje informacie fyzickym a pravnickym osobam o moznostiach prenajmu priestorov
radnice /vedie pracovné rokovania, informuje prostrednictvom tlace, web stranky../,

e zabezpecuje komunikaciu medzi samospravou a mimovladnymi organizaciami,
podnikatel'mi a inymi organizaciami, ktoré maji zaujem na rozvoji mesta,

e vedie evidenciu objednavok priestorov radnice /internych, externych v zmysle
Prevéadzkového poriadku radnice/,

e spracovava podklady k zic¢tovaniu, vyhodnocuje plnenie rozpoctu,

e vypracuva interné predpisy upravujuce ¢innost’ radnice.
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Clanok 13
Referat krizového riadenia

Na tseku obrany, bezpe¢nosti a ochrany:

e zodpoveda za pripravu podkladov a pisomnosti na tseku obrany,

e vypracovéva a aktualizuje Krizovy plan dokumentacie MsU pre pripad mimoriadnych a
krizovych situacii a navrhuje opatrenia na rieSenie uloh v ramci hospodarsko-mobiliza¢nych
priprav,

e organizac¢ne zabezpecuje pripravu a plnenie tloh hospodarskej mobilizacie a pri vzniku
mimoriadnych udalosti,

e navrhuje a predkladd navrhy opatreni na materidlne, technické, organiza¢né a administrativne
zabezpe&enie &innosti referatu, krizového §tabu mesta (KSM) pri vzniku mimoriadnych
udalosti, vypractva zékladné dokumenty pre ¢innost’ KSM,

e koordinuje a usmerniuje ¢innosti v oblasti obrany a hospodarskej mobilizacie a spolupracuje
s ostatnymi subjektmi hospodarskej mobilizacie.

Na useku civilnej ochrany obyvatel’stva (COO):

« riadi a kontroluje plnenie ¢innosti pri priprave ob¢anov na civilni ochranu,

o zabezpeCuje Udrzbu, opravy a prevadzku ochrannych stavieb a zariadeni CO a stalych
ukrytov,

e zodpoveda za skladovanie, udrzbu a inventarizaciu prostriedkov individualnej ochrany
obyvatel’stva.

Na useku ochrany utajovanych skuto¢nosti:
o plni tlohy osobitného pracoviska v stilade so zdkonom o ochrane utajovanych skuto¢nosti.
Na useku poziarnej ochrany, bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci:
« plni tulohy suvisiace s organizaciou poziarnej ochrany, vykonava ulohy spojené s
organizaciou bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,
« spolupracuje s pracovnou zdravotnou sluzbou a zodpoveda za realizaciu fou stanovenych
napravnych opatreni zameranych na odstranenie zistenych nedostatkov,

« organizuje branno-sportové dni pre zamestnancov MsU Banska Bystrica.

Clanok 14
Oddelenie sprostredkovatel’ského organu pre IROP

e spolupracuje s Riadiacim organom (d’alej len ,,RO%) pre Integrovany regionalny operaény
program (d’alej len ,,JROP*) pri priprave riadiacej dokumentacie a usmerneni pre ziadatel'ov,
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spolupracuje s RO pri priprave a vyhlaseni vyzvy na projektové zamery (d’alej len ,,PZ*) a
jej priloh,

zabezpecuje prijem, registraciu a administrativne overenie, vybera posudzovatel'ov k
predlozenym PZ,

vydava pozitivnu alebo negativnu hodnotiacu spravu k predmetnému PZ,

vypracuje zavere&nu spravu z vyzvy na predkladanie PZ pre RIUS/UMR, ktora schvaluje
Statutarny zéastupca SO pre IROP, alebo nim splnomocneny riadiaci zamestnanec,
informuje o vysledku posudzovania projektovych zamerov vsetkych predkladatel'ov
projektového zameru,

zabezpecuje uchovavanie dokumentécie,

zabezpecuje evidenciu koreSpondencie v informa¢nom systéme RO pre IROP - WeM —
WebManager,

pripravuje internu dokumentaciu SO (interny manual procedr...),

pripravuje podklady do Spravy o stave implementacie ESIF (vykonavanie Partnerskej
dohody SR na roky 2014 — 2020) za kazdy kalendarny rok programového obdobia
(informacie o uplatiiovani regiondlnych stratégii uizemného rozvoja),

pripravuje a poskytuje aj iné udaje relevantnych k spravam o pokroku pri vykonavani
Partnerskej dohody SR na roky 2014 — 2020 podl'a poziadavky RO, v pripade potreby
vypracovava a aktualizuje podklady spojené s monitorovanim a hodnotenim v stanovenej
Struktare podla instrukcii RO,

vypracovava podklady do prisluSnych Casti vyro€nej a zaverecnej spravy o vykonavani IROP
a d’alSich sprav a podkladov v zmysle poziadaviek EK, CKO, RO, resp. inych relevantnych
subjektov,

poskytuje RO a d’al§im kontrolnym orgédnom sucinnost’ v pozadovanom rozsahu v ramci
vykonavanych kontrol a auditov, v rozsahu ¢innosti vykonavanych SO pre IROP a v pripade
poziadavky RO vystupovat’ pri vykonavanych kontrolach a auditoch priamo vo vztahu k
prislusnym kontrolnym organom, pripravuje stanoviska k jednotlivym zisteniam,

poskytuje sucinnost’ RO v stvislosti s ukonmi RO voc¢i organom ¢innym v trestnom konani,
plnenie povinnosti vyplyvajlicich z Manuélu k CED a z dokumentov vydanych zo strany
OLAF, vratane aplikacie G¢innych a primeranych opatreni proti podvodom,

poskytuje stcinnost’ RO pri rieSeni medializovanych podnetov, staznosti a inych podani,
poskytuje sucinnost’ RO pri rieSeni ziadosti o poskytnutie informdcii v zmysle zédkona €.
211/2000 o slobodnom pristupe k informaciam,

pripravuje podklady do vyro¢nej/zavereénej spravy o implementacii RIUS/UMR a inti
dokumentéciu pre Radu partnerstva,

spolupracuje so sekretariatom Rady partnerstva pre RIUS a so SO pre IROP v
Banskobystrickom kraji,

v ramci technickej pomoci pripravuje ZoNFP a realizuje projekty technickej pomoci (d’alej
len ,,TP*), koordinuje verejné obstaravanie projektov TP, vypracovava ziadosti o platbu pre
projekty TP, zabezpecuje vzdelavanie zamestnancov SO pre IROP,
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z dovodu zabezpe&enia suladu s § 46 zékona o ESIF je vykon funkcii SO pri zabezpeéeni
plnenia tloh delegovanych v zmysle Zmluvy o vykonavani ¢asti tiloh Riadiaceho orgénu
Sprostredkovatel'skym organom oddeleny a to tak, ze oddelenie SO pre IROP je v priamej
metodickej pdsobnosti Riadiaceho organu a nebude vykonavat’ pre mesto Banska Bystrica
ziadne ¢innosti spojené s pripravou a implementaciu projektovych zamerov, ktoré buda
pripravované na financovanie z IROP.

Clanok 15
Informacno-poradenské centrum

Informovanie a komunikacia o europskych strukturalnych a investi¢nych fondoch (d’alej
ESIF)
Poskytovanie v¢asnych, aktualnych, komplexnych a jednotnych informacii o moznostiach
vyuzivania ESIF pre $iroku verejnost’
spolupraca s Centralnym koordina¢nym organom (,,CKO*), riadiacimi organmi (,,RO*)
a sprostredkovatel'skymi organmi (,,SO*) pri priprave a organizovani informacnych aktivit,
seminarov, §koleni o vyuzivani ESIF
zriad’uje a aktualizuje databazu zaujemcov o informacie o ESIF
subjektom v databaze zasiela informacie o zverejnena harmonogramu vyziev, vyhlasenych
vyzvach na predkladanie projektovych zamerov (,,PZ*)/ ziadosti o nenavratny finanény
prispevok (,,ZoNFP*), konanych seminaroch k vyzvam apod.
organizuje seminare k zverejnenym vyzvam
organizuje $kolenia pre prijimatel'ov na podporu procesu implementacie projektov
poskytuje konzultacie zaujemcom:

- koperaénym programom, CKO,
k harmonogramu vyziev, k vyzvam na predkladaniu PZ / ZoNFP
Vv oblasti vyuZivania a prace s ITMS na trovni Ziadatel'a o NFP a prijimatel'a NFP
pri implementacii projektov
-k zameraniu PZ / ZoNFP
k spracovaniu PZ / ZoNFP
zasiela pisomné odpovede na otazky potencionadlnych Ziadatel'ov na predkladanie PZ /
ZoNFP podla dohodnutého spdsobu s RO
vykonava prieskum medzi subjektami na izemi kraja v suvislosti s ESIF
nadviazanie spoluprace s Kontaktnymi bodmi opera¢nych programov vo vymedzenej
uzemnej posobnosti [PC
navrhuje Gpravu riadiacej dokumentacie podla potreby
propagacia informacno-poradenského centra, pozitivnych prikladov Gispesne zrealizovanych
projektov z ESIF
podavanie sprav o ¢innosti pre CKO, RO
spolupracuje s inymi subjektmi napr. OCKU OLAF, organom audite, gestormi
horizontalnych principov apod.
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Clanok 16
Kancelaria prednostky Mestského uradu

Na useku organizacie prace a administrativy :

e zabezpeluje ulohy, ktoré vyplyvaju z postavenia prednostky MsU,

e zabezpecuje Einnosti sekretariatu prednostky MsU,

 zodpoveda za organizaciu a pripravu vSetkych porad zvolavanych na turovni prednostky
MsU, za pripravu podkladov, materialov z organlzacnych ttvarov MsU na rokovanie,

e sleduje terminy plnenia ulozenych wiloh prednostkou MsU,

e koordinuje ¢asovy a vecny program prednostke MsU.

Clanok 17
Oddelenie riadenia Pudskych zdrojov

e zodpoveda za rozvoj a realizaciu personalnej politiky,

e sleduje plnenie KZ asocialnej politiky vo vztahu kzamestnancom v sicinnosti
s prislusnymi organizaénymi atvarmi MsU,

e zabezpeCuje komplexni personalnu agendu zamestnancov mesta, poslancov mestského
zastupitel'stva a vedie evidenciu uchadzacov o zamestnanie,

e zodpoveda za zabezpeCenie vyberovych konani a osobnych pohovorov na obsadenie
pracovnych pozicii v pdsobnosti mesta,

e predkladd personidlne a mzdové navrhy suvisiace so vznikom, zmenami a ukoncenim
pracovného pomeru primatorovi mesta,

e zodpoveda za styk s poistoviiami a s prislusSnym uradom prace a zodpoveda za vedenie
centralnej evidencie zamestnancov mesta,

e koordinuje adapta¢ény proces novych zamestnancov na urovni MsU ako celku a po jeho
ukonceni sa spolu s priamym nadriadenym podiel'a na hodnoteni realizovaného adaptacného
procesu novych zamestnancov,

e koordinuje proces hodnotenia zamestnancov, zhromazd’uje vysledky hodnotenia
zamestnancov, vystavuje navrh na osobny priplatok a predklada ho na schvalenie,

e koordinuje proces vzdelavania zamestnancov MsU, vedie evidenciu o absolvovanych
Skoleniach a podiela sa na planovani d’alSieho kvalifikaéného a 0sobnostného rozvoja
zamestnancov v spolupraci s organizaénymi atvarmi MsU,

e zodpoveda za vedenie evidencie dochédzky a planu dovoleniek zamestnancov,

e zodpovedd za vykonavanie pravidelnych kontrol dodrziavania pracovnej discipliny
zamestnancov na pracovisku,

o vedie evidenciu kontrol, zaznamy a protokoly,

e vedie evidenciu ¢ipovych kariet pre pouzivanie integrovaného dochadzkového systému a na
vydaj obedov,
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e pri zisteni poruSenia pracovnej discipliny predkladd pisomnt dokumentaciu s navrhom na
rieSenie,

e koordinuje, riadi, monitoruje a vyhodnocuje systém manaZérstva kvality MsU podl'a normy
STN EN I1SO 9001:20009.

Na useku mzdovej uctarne:

e zodpovedd za komplexné zabezpecenie mzdovej agendy Vv zmysle platnych pravnych
predpisov za zamestnancov mesta a poslancov mestského zastupitel'stva,

e spracovava podklady na urcenie objemu mzdovych prostriedkov,

e spracovava komplexnil agendu suvisiacu s nemocenskym, zdravotnym, ddéchodkovym
poistenim, prispevkom na poistenie v nezamestnanosti a ostatné odvody zo mzdovych
prostriedkov, v zmysle platnych pravnych predpisov,

e zabezpeCuje tvorbu a sledovanie pouzitia socidlneho fondu v zmysle platnych kolektivnych
zmluv,

e zostavuje rozbory v suvislosti s mesaénym Spracovanim miezd, v ¢leneni podl'a agend, ktoré
vykonava,

e vedenie evidencie pohl'adavok zamestnancov mesta vo¢i inym subjektom a vykonavanie ich
pravidelnych zrazok,

e zodpoveda za sledovanie prace nadcas, cCerpanie dovoleniek a praceneschopnosti
Zzamestnancov,

e zodpoveda za vypracovanie vykazov pre Statisticky tirad SR, Socialnu poistoviiu, organy
Statnej spravy, zdravotné poistovne a iné organizacie,

e sleduje zakonné normy a vypracovava interné smernice v mzdovej oblasti,

e spracovava podklady k navrhu rozpoctu mzdovych prostriedkov a spolupracuje pri sledovani
jeho ¢erpania.

Clanok 18
Oddelenie organiza¢né

Na tseku ¢innosti vo vzt’ahu k organom mesta:

« zabezpecuje odborné vecné a procesné ukony pri vykone poOsobnosti mesta ako organu
uzemnej samospravy na urovni mesta a vo vztahu k verejnosti,

« zabezpecuje po organizacnej a technickej stranke Cinnosti Spojené s pripravou a konanim
zasadani mestskej rady, mestského zastupitel'stva a verejnych zhromazdeni obyvatelov
mesta,

s zverejiiuje pisomnosti a povinne zverejiiované informacie stanovené zakonmi, vSeobecne
zavdznymi a internymi pravnymi predpismi na uradnej tabuli mesta, elektronickej tiradne;j
tabuli mesta a na informa¢nych tabuliach, umiestnenych v ¢astiach mesta v zmysle Zasad
informac¢ného systému mesta a internych predpisov v sucinnosti s Oddelenim informatiky,
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s« plni ulohy, vyplyvajuce z uzneseni mestského zastupitel'stva, mestskej rady a z porad
vedenia Mesta Banska Bystrica,

s Zverejiiuje terminy a program zasadani mestskej rady a mestského zastupitel'stva,

s vypracuva zapisnice zo zasadani mestskej rady a mestského zastupitel'stva a zabezpecuje ich
archivaciu,

s vedie evidenciu udajov o poslancoch, ucasti poslancov na zasadani mestskej rady a
mestského zastupitel’stva, organizuje skolenia poslancov mestského zastupitel'stva a vytvara
podmienky pre ich pracu,

s spracovava interpelacie poslancov prednesené na zasadani mestského zastupitel'stva a
zabezpecuje distribuciu odpovedi na prednesené interpelacie v zdkonom stanovenej lehote,

s organizatne a technicky zabezpecCuje vykonanie verejnych zhromazdeni vyhlasenych
mestskym zastupitel'stvom,

s zabezpecuje pripravu volieb prezidenta republiky, volieb do Narodnej rady SR, do organov
samospravy mesta, do europskeho parlamentu a do vyssieho izemného celku,

s Zzabezpecuje pripravu referenda, vyhlasené¢ho prezidentom republiky, volieb prisediacich pre
krajsky a okresny std, hlasovanie obyvatel'ov o dolezitych otdzkach zivota a rozvoja mesta.

Na useku evidencii:

e vedie evidenciu Zékladnych dokumentov mesta a VSeobecne zaviznych nariadeni mesta,

e vedie centralnu evidenciu uzneseni a zabezpeCuje ich distribuciu poslancom a vedicim
zamestnancom MsU,

e vedie centralnu evidenciu zmluv uzavretych mestom,

e vedie centrdlnu evidenciu vnutornych dokumentov — internych smernic, metodickych
pokynov, prikazov a pokynov primatora mesta alebo prednostky MsU,

e zabezpeCuje kontrolu internej dokumentacie, pridelenie ¢isla dokumentu v zavislosti od jeho
typu a zabezpecuje jeho zverejnenie na intranete alebo internetovej stranke,

e vedie evidenciu zékladnych dokumentov rozpoétovych a prispevkovych organizacii a
ostatnych pravnickych osob, ktorych zriad'ovatel'om je mesto alebo s majetkovou téastou
Mesta Banska Bystrica.

Na useku legislativnom:

« vykonava pravne poradenstvo pre organizaéné utvary MsU, pre rozpoétové a prispevkové
organizacie, zriadené mestom a pre poslancov mestského zastupitel'stva, predovsetkym pri
uplatnovani zdkona o obecnom zriadeni,

o spracovava stanoviska k externym materialom, spracovava pripomienky k ndvrhom zakonov
a v§eobecne zaviznych pravnych noriem, upravujicich ¢innost’ samospravy,

o zUCastnuje sa zasadnuti mestského zastupitel'stva, poskytuje stanoviskd k schvalovanym
uzneseniam, k dodrziavaniu Rokovacieho poriadku, poskytuje pravne poradenstvo,

« vypracuva interné predpisy, upravujiice ¢innost organov mesta (Statut mesta, rokovacie
poriadky a pod.), zodpoveda za ich aktualizaciu a ich dodrziavanie,
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« zodpoveda za stilad vieobecne zaviznych nariadeni s Ustavou a platnymi pravnymi normami
SR a EU,

« spractva alebo spolupracuje pri priprave navrhov vSeobecnych zaviznych nariadeni,

« upozoriiuje primatora mesta, prednostku MsU a zamestnancov na novelizacie zakonnych
noriem, dotykajucich sa ¢innosti Mesta Banska Bystrica v oblasti samospravy ako i pri
prenesenom vykone Statnej spravy,

 iniciuje novelizaciu vSeobecne zaviaznych nariadeni mesta, zakladnych dokumentov Mesta
Banska Bystrica a vnutornych dokumentov z dovodu zmeny zédkonov a ostatnych vSeobecne
zavéaznych predpisov,

« spolupracuje pri priprave materialov do MsR, MsZ a komisii MsZ,

o ZzabezpeCuje sulad schvalovanych uzneseni MsR a MsZ so zdkonmi, zakladnymi
dokumentmi mesta a inymi v§eobecne zaviznymi nariadeniami mesta,

o pripravuje podklady pre rozhodovanie vedenia mesta a posudzuje ich sulad s platnymi
pravnymi normami SR a EU,

o Spracovava alebo spolupracuje pri priprave navrhov internych smernic, metodickych
pokynov vnutornych dokumentov - internych smernic, metodickych pokynov, prikazov,
prevadzkovych poriadkov a pokynov primatora mesta alebo prednostky mestského tradu,

o zabezpeCuje zastupovanie mesta v konani pred sidmi, $tatnymi orgdnmi, organmi ¢innymi v
trestnom konani,

o zabezpeCuje zastupovanie mesta v organoch obchodnych spolo¢nosti na zaklade udelenej
plnej moci,

o vypracovava navrhy zmliv na zaklade pokynu Statutarneho zastupcu, pravne stanoviska k
navrhom zmluv, ktoré predloZila druha zmluvna strana.

Clanok 19
Oddelenie evidencie a spravy majetku mesta

Na useku evidencie majetku mesta:

e zabezpeCuje pripravu dokumenticie pre nadobudanie, predaj a prendjom nehnutel'nosti,
pripravu a spracovanie materidlov na rokovanie prisluSnych komisii mestského
zastupitel'stva,

e spracovava navrhy zmluv na zéklade schvéalenych prevodov nehnutelnosti a nasledne navrhy
na vklad do katastra nehnutel'nosti,

e vedie evidenciu doslych podani v savislosti s nakladanim majetku mesta a ich vybavenie,

e vybavuje ziadosti fyzickych a pravnickych os6b vo vztahu k stavebnému zikonu
a zabezpecuje vyjadrenie vlastnika pozemku,

e zodpoveda za pripravu ndjomnych zmluv na prendjom pozemkov vo vlastnictve mesta pod
podnikatel’skymi zariadeniami,

e vedie evidenciu kupnych, najomnych a dalSich zmluv tykajucich sa majetku mesta a
kontrolu dodrziavania zmluvnych podmienok,

e spracovava podklady k vymahaniu pohl'adavok a nedoplatkov,
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e vedie agendu vo veci vydrzania vlastnickych prav k nehnute'nému majetku,

e zabezpeCuje poistenie majetku mesta a navrhy na likvidaciu poistnych udalosti spravovaného
majetku,

e zabezpeCuje ukony suvisiace s prevodom a zruSenim spravy majetku prislusnym
organizaénym Gtvarom MsU a organizaciam zaloZenymi a zriadenymi mestom,

e spolupracuje so Spravou katastra v stvislosti s nehnutelnym majetkom,

e zabezpeCuje spracovanie geometrickych pldnov a znaleckych posudkov k zmluvnym
prevodom, zaloznym pravam a vkladom majetku do spolo¢nosti,

e pripravuje interné predpisy a nariadenia na useku hospodarenia s majetkom mesta a dba o
ich spravne uplatiiovanie v praxi.

Na useku spravy majetku mesta:

e vedie evidencie hnutel'ného a nehnutel'ného majetku mesta,

e zodpoveda za riadne oznaCenie, vyuZivanie, spracovanie zoznamov spravovaného majetku
HIM a DHIM,

e zabezpeCuje rocnl inventarizaciu majetku mesta, pripravuje podklady pre rokovanie
likvidacnej, Skodovej a ustrednej inventarizacnej komisie,

e zabezpeCuje uzatvaranie najomnych a d’al$ich zmlav tykajicich sa spravovaného majetku
mesta a kontroluje dodrziavanie ich zmluvnych podmienok,

e vykondva kontrolu zmluvne dohodnutych c¢innosti v prenajatych priestoroch a vydava
stanoviska k poZiadavkdm ndjomcov povolenia vydané na upravy a prestavby prenajatych
priestorov,

e vykondva kontrolu dodavatel'skych faktir a zabezpecuje uhrady platieb za sluzby
poskytované externymi dodavatel'mi (energie, poskytované sluzby),

e spracovdava a zabezpeCuje evidenciu poistnych udalosti na hnutelnom, nehnutelnom
a cestnom majetku,

e zabezpecCuje ucast’ na obhliadke poistnych udalosti,

e na zéklade uzatvorenych ndjomnych zmlav vystavuje faktiry najomného a ostatnych
predpisanych platieb a sleduje ich thrady,

e spracovava podklady na vymahanie pohl'adavok a nedoplatkov,

e vytvara a priebezne aktualizuje zoznam neupotrebitelného a prebytocného majetku Mesta,
majetku uzivaného bez pravneho titulu, ddva navrhy na spdsob nakladania s takymto
majetkom,

e po odsuhlaseni v MsZ vykonava cinnosti spojené s odpredajom resp. prendjmom
neupotrebitelného a prebytocného majetku v zmysle platnych Zasad hospodarenia a
nakladania s majetkom Mesta,

e zabezpeCuje komplexni agendu pripravy a realizacie obchodnych verejnych sutazi pre
utvary mestského uradu,

e spracovava podklady k rozpoctu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpoctu, navrhuje
Zmeny a rozpoCtové opatrenia,
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e spracovava stanoviskd k externym materidlom, pripravuje navrhy vSeobecne zaviznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajucich sa ¢innosti oddelenia,

e vedie evidencie zmlav tykajicich sa Cinnosti oddelenia a zabezpecuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

e pripravuje materidly na prerokovanie pre prislusné komisie mestského zastupitel'stva za
oddelenie,

e zabezpeCuje findlne spracovanie materidlov pre nakladanie s majetkom Mesta od
jednotlivych spravcov majetku a ich predkladanie na rokovanie mestského zastupitel'stva,

e spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti a vybavovani informacii v rozsahu
vymedzenej odbornej posobnosti,

e vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva v rozsahu
vymedzenej odbornej pdsobnosti

e zabezpecuje ¢innosti sivisiace s nadobudanim novoobjavené¢ho majetku Statu do vlastnictva
mesta v zmysle platnych pravnych predpisov, s identifikdciou majetku mesta a ich
majetkovo-pravnym vysporiadanim,

e vykonava ¢innost’ komisie ROEP v zmysle platnych pravnych predpisov,

e spracovava navrhy zmluv na prendjom pozemkov vo vlastnictve Mesta pod podnikatel'skymi
zariadeniami,

e spracovava podklady k vymdhaniu pohladdvok a nedoplatkov vzniknutych za prendjom
pozemkov,

e spolupracuje so Spravou katastra v savislosti s nehnutelnym majetkom.

Clanok 20
Oddelenie technicko — prevadzkové

Na useku spravy majetku mesta:

e vedie evidencie hnutelného a nehnutel'ného majetku mesta na MsU,

e zodpoveda za riadne oznacenie, vyuzivanie, spracovanie zoznamov spravovaného majetku
HIM a DHIM na MsU,

o vedie evidencie 0 rozmiestneni zamestnancov a o pridelovani kancelarskych a pomocnych
priestorov jednotlivym organizaénym ttvarom MsU,

e zabezpeCuje uzatvaranie najomnych a d’alSich zmluv tykajacich sa spravovaného majetku
mesta a kontroluje dodrziavanie ich zmluvnych podmienok na MsU,

e vykonava kontrolu zmluvne dohodnutych ¢innosti v prenajatych priestoroch a vydava
stanoviska k poziadavkam najomcov povolenia vydané na Upravy a prestavby prenajatych
priestorov na MsU,

e vykonava kontrolu dodavatel'skych faktar a zabezpeCuje uhrady platieb za sluzby
poskytované externymi dodavatel'mi (energie, poskytované sluzby),
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e na zdklade uzatvorenych najomnych zmluv vystavuje faktiry niajomného a ostatnych
predpisanych platieb a sleduje ich thrady,

e spracovava podklady na vymahanie pohl'adavok a nedoplatkov,

e Vytvara a priebezne aktualizuje zoznam neupotrebitelného a prebytoéného majetku MsU,

e vedie evidencie zmluv tykajucich sa cinnosti oddelenia a zabezpecuje ich priebezné
vyhodnocovanie.

Na iseku technického zabezpe&enia majetku MsU a prevadzky motorovych vozidiel MsU:

e zabezpecuje udrzbu a opravy spravovaného majetku,

e kontroluje rozpoCty a cenové ponuky na opravy spravovaného majetku vykonavané
dodavatel'skym sposobom,

e vykonava kontrolu fakturacie stavebnych prac dodavatel'ov podl'a skuto¢ne vykonanych prac
pri opravach spravovaného majetku,

e vyhodnocuje plnenie rozpoctu, navrhuje zmeny a rozpoctové opatrenia,

e zabezpeCuje odovzdavanie a preberanie nebytovych priestorov, odpis meracov energii a
nasledné spracovanie podkladov pre Glely refakturdcie na najomcov v budove MsU
a spravovanych objektoch,

e vedie projektovii dokumentaciu budovy MsU, evidenciu objednivok na zasadatky a
priestory v budove MsU a vykonava vyGétovanie za prenajom priestorov MsU a sluZieb
spojenych s prenagjmom pravnickym a fyzickym osobam,

e zodpoveda za &istotu a hygienu v budove MsU a riadny chod technickych zariadent,

e vedie evidenciu vyuZivania sluZobnych motorovych vozidiel, zodpoveda za ich technicky
stav a vykonava ich pravidelné prehliadky a opravy,

e zodpoveda za hospodarne cerpanie pohonnych hmot, maziv a sleduje dodrziavanie
normovanej spotreby PHM,

e zabezpetuje revizie technickych zariadeni v budove MsU,

e metodicky riadi a kontroluje zabezpeCenie pracovnych ¢innosti v oblasti ochrany budovy
MSU,

e spolupracuje s ostatnymi organizaénymi atvarmi MsU,

e vedie evidenciu a vykonava beznu Udrzbu cestnych motorovych vozidiel uréenych na
prepravu osdb,

e vedie predpisanu dokumentéaciu a zodpoveda za riadne vypisovanie dispeCerskych dennikov,
zaznamov o prevadzke vozidiel osobnej dopravy, knihy nakladov a mesaénych vyuctovani
spotreby PHM,

e metodicky riadi a kontroluje pracovné ¢innosti vykonavané na vratnici.

e zabezpeCuje udrzbu a opravy plynovych kotolni a opakované prehliadky technickych
zariadeni (poziarna bezpecnost’, elektroinstaldcia, kominy, plynové zariadenia, vytahy... ) v
spravovanych objektoch,
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e zabezpeCuje odhlasky a prihlaSky odberov energii v spravovanych objektoch, zmluvné
vztahy s dodavate'mi energii, revizie elektroinstalacii, rozvodov, bleskozvodov, tlakovych
nadob a technickych zariadeni v spravovanych objektoch.

Clanok 21
Oddelenie udrzby miestnych komunikacii a inZinierskych sieti

Na useku miestnych komunikacii a inZinierskych sieti:

e ZabezpeCuje letni azimnu udrzbu, cCistenie a rekonstrukciu miestnych komunikacii,
chodnikov, podchodov a ostatnych verejnych priestranstiev,

e zabezpecuje udrzbu dopravného znacenia na komunikéciach v sprave mesta ,

e pripravuje podklady pre vydavanie rozhodnuti mesta a vyrubovanie miestnej dane za
osobitné uzivanie verejného priestranstva — trvalé parkovanie vozidiel mimo strazeného
parkoviska v zmysle vS§eobecne zaviaznych nariadeni a platnej legislativy,

e zabezpeCuje spracovavanie a realizdciu opera¢nych planov udrzby, zabezpecuje udrzbu
verejného osvetlenia, svetelnych signalizacii, verejnych WC, verejnych hodin, fontan,
miestnych rozhlasov vratane ich rekonstrukcii a udrzby,

e zodpoveda za spracovanie, kontrolu a Cerpanie schvaleného rozpoc¢tu na komunalne sluzby
po vecnej a finan¢nej stranke, prebera a kontroluje vykony organizacii zabezpecujucich
komunalne sluzby na tizemi mesta, potvrdzuje faktary a vedie ich evidenciu,

e zabezpeCuje zaradenie novych stavieb, ktoré budu v sprave oddelenia, po ich prevzati do
majetku mesta,

e zabezpeCuje v spolupraci s oddelenim zivotného prostredia vystavbu stojisk pre kontajnery
na komunélny odpad.

Na useku MHD:

e vykonava ¢innosti v oblasti mestskej verejnej dopravy,

e zabezpecuje plnenie Uloh vyplyvajucich z PHSR, rozvojového programu mesta a ostatnych
strategickych dokumentov mesta,

e spracovava podklady k rozpoctu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpoctu, navrhuje
zmeny a rozpoctove opatrenia,

e zabezpecuje podklady a navrhy na spracovanie zmlav, ktoré sa tykaju ¢innosti oddelenia,

e zastupuje mesto na zaklade zdkonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou osobou,

e vedie evidencie zmluv tykajlice sa cinnosti oddelenia a zabezpeCuje ich priebeZzné
vyhodnocovanie,

e gspracovava stanoviskd k externym materidlom, pripravuje navrhy vSeobecne zaviznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajucich sa ¢innosti oddelenia,

e pripravuje podklady pre Cinnost’ prislusnej komisie mestského zastupitel'stva a vedie jej
agendu,
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Na

spolupracuje pri presetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej pdsobnosti,
vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel’stva,

pripravuje materialy do mestského zastupitel'stva,

zabezpecCuje spracovanie strategickych a koncepénych rozvojovych dokumentov pre tizemie
mesta v oblasti mestskej verejnej dopravy,

zabezpecuje analytické podklady a informacie o koncepcii mestskej verejnej dopravy pre
vedenie mesta,

vypracovava rozhodnutia na udelenic a odnatie dopravnej licencie na mestskii autobusovu
dopravu a spracovava podklady na schvalovanie cestovnych poriadkov v mestskej verejnej
doprave,

pripravuje podklady pre udel'ovanie suhlasu na zastavovanie v meste na zriadenej zastavke a
urcovanie stanovist’ vozidlam dopravcov,

pripravuje podklady pre uzatvaranie zmlav o vykone vo verejnom zaujme s dopravcami a
pripravovanie podkladov na nahradu preukazanej straty dopravcom.

Clanok 22
Oddelenie odpadového hospodarstva a udrzby verejnych priestranstiev

useku odpadového hospodarstva:

zodpoveda za nakladanie s komunalnymi odpadmi v zmysle platnej legislativy,

dodrziava Program odpadového hospodarstva mesta,

vydava stanoviska na nakladanie s komunalnymi odpadmi a drobnymi stavebnymi odpadmi,
kontroluje nakladanie s odpadmi a vedie evidenciu odpadu,

zabezpecuje monitoring ekologickych opatreni (spodna voda) na PDO Horné PrSany,
zodpoveda za prevadzku zberne triedeného odpadu Dechetteries.

Na useku ochrany zdravia ludi:

zabezpeCuje vykon mimoriadnych veterinarnych opatreni uloZenych Regionalnou
a potravinovou spravou mesta v zmysle platnej legislativy.

Na useku udrzby verejnych priestranstiev:

zabezpeCuje sluzby tudrzby verejnych priestranstiev v meste Vv zmysle spracovaného
Generelu zelene,

pripravuje, spracovava zmluvy a kontroluje ich plnenie na vykon verejnoprospesnych
sluzieb,

kontroluje plnenie vykonu spravy zelene, ktoru vykondva spravca zelene,

periodicky zabezpecCuje celomestskll deratizaciu na verejnych priestranstvach, preberd a
kontroluje vykony organizacii, zabezpecujucich deratizaciu na izemi mesta,
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vypracovava rozhodnutia o povoleni rozkopavky v zeleni,

fyzickéd kontrola ploch pred a po ukonceni rozkopavky v zmysle podmienok ur¢enych vo
vydanych rozhodnutiach mesta na povolenie rozkopavky Vv zeleni v spolupraci so spravcom
zelene,

preberd hotové upravy drobnych a liniovych stavieb v zmysle technologickych postupov
navrhnutych Spravcom zelene,

vykonava fyzicku obhliadku a prevzatie dokumentov od zhotovitel’a drobnej liniovej stavby,
zabezpecuje udrzbu verejnej zelene, mestského mobiliaru a detskych ihrisk, ktorti vykonava
spravca zelene,

zabezpecuje realizaciu ndhradnej vysadby prostrednictvom spravcu zelene,

zabezpecuje budovanie novych mestskych detskych ihrisk a pieskovisk na izemi mesta,
zabezpecCuje cistotu verejnych priestranstiev formou mensich obecnych sluzieb, ktort
vykonavaju aktivacni pracovnici a odsudeni v ramci trestu povinnej prace,

zodpoveda za spracovanie, kontrolu a Cerpanie schvaleného rozpoctu za deratizaciu,
aktivaéné prace, udrzbu verejnej zelene, mestského mobiliaru a detskych mestskych ihrisk
vratane pieskovisk po vecnej a finan¢nej stranke. Prebera a kontroluje vykony organizacii
zabezpecujucich verejnoprospesné sluzby na tzemi mesta, potvrdzuje faktary a vedie ich
evidenciu,

zabezpecCuje Cistenie hrablic (mrezi) na vstupoch vodného toku Rudlovsky potok do
podzemného kanadla,

zabezpecCuje tlohy mesta na tseku drzania psov,

zabezpeCuje odchyt talavych spolocenskych zvierat v Meste Banska Bystrica, Zvolen
a Kovacova (v zmysle zmluvy),

zabezpecuje vykon funkcie spraveu Karanténnej stanice pre spolocenské zvierata Mesta
Banska Bystrica,

kontroluje a vyrubuje dan za uzivanie verejného priestranstva na zeleni (umiestnenie VOK,
leseni, prenosnych WC atd’.) v zmysle VZN o miestnych daniach a miestnom poplatku za
komunélne odpady.

Karanténna stanica:

zabezpecuje drzbu odchytenych tulavych zvierat s neznamym zdravotnym stavom najmenej
do vykonania nutného oSetrenia a potrebnych vySetreni, testov, preventivnych opatreni
potrebnych na vylaéenie, predchadzanie choroby prenosnej na iné zviera alebo na ¢loveka,
zodpoveda za spracovanie, kontrolu a ¢erpanie schvaleného rozpoc¢tu za Karanténnu stanicu
po vecnej a finan¢nej stranke. Preberd a kontroluje vykony organizicii zabezpecujlcich
sluzby v Karanténnej Stanici, potvrdzuje faktary a vedie ich evidenciu.
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Clanok 23
Oddelenie prvého prijmu

Na useku registratury a spravy pisomnosti:

e zabezpeCuje Cinnosti podate'ne a osobné dorucovanie rozhodnuti fyzickym a pravnickym
osobam,

e vedie centralny protokol doslych a odoslanych podani, peticii, staznosti a ziadosti o
spristupnenie informécie a zabezpecuje ich archivéciu,

e zabezpecuje prijem a doruCenie st’aznosti a peticii prislusSnym organizaénym ttvarom

e vyhotovuje potrebnii dokumentaciu v zmysle vSeobecne zaviznych pravnych predpisov
a internych predpisov mesta pre vybavenie staznosti podavanych zo strany pravnickych
alebo fyzickych osdb,

e vedie evidencie registratirneho strediska a vyhotovuje vypisy, odpisy a fotokopie v zmysle
platnej legislativy,

e zodpoveda za vyradovanie zdznamov s uplynutou tloznou lehotou a ich archivaciu v stlade
s platnymi predpismi,

e zabezpeCuje vybavovanie ziadosti o poskytnutie informacii v zmysle zakona ¢. 211/2000
Z.z. 0 slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorSich predpisov vratane vydavania
rozhodnuti,

e zabezpeCuje spracovavanie podani dorucovanych Mestu Banska Bystrica elektronicky,
prostrednictvom portalu www.slovensko.sk a oficialnych elektronickych adries Mesta
Banska Bystrica.

Na useku klientskeho centra:

e poskytuje komplexné informacie pre ob¢anov o pracovnych ¢innostiach, ktoré zabezpecuje
mesto,

e poskytuje tlagiva potrebné pre vybavenie Ziadosti klientov na MsU, informuje ich o tom, ako
ich vyplnit, prijima vyplnené tlaciva a zabezpeCuje ich formalnu kontrolu spravnosti
a uplnosti ich vyplnenia,

e umoziuje nahliadnutie do vSeobecne zavdznych nariadeni mesta a zabezpecuje prevzatie
podani ob¢anov pre poslancov mestského zastupitel’stva,

e zabezpeCuje pokladni¢né operacie v pokladniach klientskeho centra,

e zabezpeCuje agendu zverejiiovania oznameni o mieste a ulozeni pisomnosti pre obcanov
s evidovanym pobytom Mesto Banské Bystrica,

e zabezpecuje vydavanie rybarskych listkov,

e zabezpeCuje ostatné poradné a konzultatné Ccinnosti, ktoré st predmetom ¢innosti
jednotlivych organizaénych ttvarov MsU,

e zabezpeCuje osvedCovanie listin a podpisov na listinach v rozsahu ustanovenom zakonom.


http://www.slovensko.sk/
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Na useku st’aznosti:

e posudzuje a vyhodnocuje podania od obcanov,

e presetruje a vybavuje podania fyzickych a pravnickych osob Vv sulade s platnou legislativou,

e prijima st'aznosti a podnety od fyzickych a pravnickych osob,

e vypracovava odpovede na podania obCanov a oznamenia vysledku presetrovania st'aznosti,

e kontroluje realizaciu opatreni a iloh vyplyvajucich z preSetrovania a vybavovania st'aznosti
a podnetov,

e spracovava centralnu evidenciu podnetov a staznosti.

Clanok 24
Matri¢ny urad a ohlasoviia pobytu

Na useku matriky:

e vedie knihy narodeni, knihy manzelstiev, knihy umrti a index zapisov do matricnych knih

e vykonava dodato¢né zaznamy do matrik o zmene alebo doplneni udajov v zapisoch na
zaklade verejnych listin vydanych sidmi a inymi organmi Statnej spravy,

e plni ulohy suvisiace s uzavretim manzelstva, pripravou vykonania obradu uzavretia
manzelstva pred matricnym uradom, pripravou a posudzovanim dokladov na uzavretie
manzelstva pred orgdnmi cirkvi alebo naboZenskej spolocnosti,

e vydava povolenie na ziadost' o uzavretie manzelstva na inom ako prisluSnom matricnom
urade alebo na ktoromkol'vek inom mieste,

e prijima suhlasné vyhlasenia rodi¢ov o uréeni otcovstva k dietat'u a o volbe jeho Statneho
obcianstva podl'a medzinarodnych zmluv a vykonava o tom zaznam do matriky,

e prijima oznamenia manzelky po rozvode manzelstva o prijati predchadzajiuceho priezviska,
oznamenia o doplneni 2. a 3. mena alebo odobrati a zmene poradia mena a vydava o tom
potvrdenie,

e zabezpeCuje vydavanie inych potvrdeni o udajoch zapisanych v matrike a vyhotovuje vypisy
z matrik za i¢elom vymeny matrik podl'a medzinarodnych zmluv,

e podava oznamenia na sid v pripade, ak nie je uréené otcovstvo stthlasnym vyhlasenim
rodicov a navrhy na ur€enie mena alebo priezviska diet'ata, ak sa rodi¢ia nedohodli na mene
alebo priezvisku,

e plni oznamovaciu povinnost o matricnych udalostiach a zmenach o osobnom stave
prislusnym organom podrla osobitnych predpisov.

Na tseku ohlasovne pobytu:
e vedie evidencie obfanov hlasenych na trvaly a prechodny pobyt v meste, vedie staly zoznam

voli¢ov, evidenciu budov, zabezpecuje ich aktualiziciu, a spracovava hlasenia o st'ahovani
pre Statisticky trad,
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e vedie evidenciu Udajov o Staitnom obcianstve obyvatelov, hlasenych na trvaly pobyt na
uzemi mesta,

e zabezpeCuje hlasenia pri prideleni, zruseni a zmene Cisla budovy a zmeny nazvu ulic
a vydava rozhodnutia o urceni stipisného a orienta¢ného ¢isla na budovy pre Spravu katastra,

e vydava potvrdenia o spolocnom pobyte manzelov pre sidy k rozvodovému konaniu,
potvrdenia o pobyte k uzavretiu manzelstva a potvrdenia k imrtiu obc¢ana,

e vydava rozhodnutia o urceni siipisného a orientaéného ¢isla na budovy pre Spravu Kkatastra.

e Spracovanie a vybavenie zaznamov tykajucich sa si¢innosti mesta s exekatorskymi tradmi v
oblasti evidencie obyvatel'stva a majetku v zmysle § 34 zdkona 233/1995 Z.z.,

e overuje odpisy listin a podpisov na listinach, vedie knihy na overovanie odpisov a podpisov.

Na useku ob¢ianskych zaleZitosti:

e oOrganizacne a vykonne zabezpecuje obcCianske obrady a slavnosti (uvitanie deti, civilné
sobése, zivotné jubiled, jubilejné svadby, den matiek, dni seniorov a in¢), vedie o nich
agendu a zabezpecCuje zapisy do pamatnej knihy mesta,

e zastupuje mesto pri rokovaniach a aktivitich Zdruzeni ZPOZ Clovek — ¢loveku v SR
(krajska a regionalna rada zdruzenia), organizacne a metodicky sa podiela na vSetkych
akciach a podujatiach zdruZenia, zastupuje mesto na podujatiach ZPOZ,

e podiela sa na priprave metodickych materidlov a prispevkov, vedie a zabezpecuje zapisy do
pamétnej knthy ZPOZ,

e vedie mestski kroniku a zabezpecuje schvalovaci proces zapisov do Kroniky Mesta Banska
Bystrica,

e spracovava systém odborného ulozenia zbierok pre archivovanie do $tatneho archivu,

e zabezpeCuje ¢innosti spojené s integrovanym obsluznym miestom

e vykonava Cinnosti stvisiace s prevadzkou Integrovaného obsluzného miesta /IOM/ v zmysle
zakona €. 305/2013 Z. z. 0 elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a
o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente).

Clanok 25
Skolsky urad, oddelenie $kolstva a mladeze

e vypracovava materialy na zriadenie a zruSenie §kol a Skolskych zariadeni podla siete $kol a
Skolskych zariadenti,

e zabezpeCuje procesy a ulohy suvisiace s racionalizaciou Skol,

e vykonava $tatnu spravu vo veciach vymedzenych legislativou,

e vykondva S§tatnu spravu v prvom stupni vo veciach ohrozovania vychovy a vzdeldvania
maloletého alebo zanedbavania starostlivosti o povinnu Skolskt dochadzku,

e vykonava Statnu spravu v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni rozhodol
riaditel’ zakladnej Skoly,
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kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov v oblasti vychovy
a vzdelavania a Smernic mesta,

zabezpecuje podmienky na stravovanie deti a ziakov v Skolach a Skolskych zariadeniach,
ktorych zriad’ovatelom je mesto, kontroluje kvalitu podavanych jedal v skolskych jedaliiach
a poskytuje metodické poradenstvo v oblasti Skolského stravovania,

vydava organizacné pokyny pre riaditel'ov na prislusny skolsky rok,

poskytuje odbornu a poradenskt ¢innost’ Skoldm a skolskym zariadeniam,

vedie evidenciu ziakov vo veku plnenia povinnej Skolskej dochadzky, ktori maji v meste
trvalé bydlisko a vedie evidenciu, v ktorych skolach ju plnia,

spracovava hlasenia o po¢te vymeskanych hodin Ziakov a vedie priestupkové konania,
zabezpecuje a vedie evidenciu deti aziakov so Specidlnymi vychovno vzdeldvacimi
potrebami, deti a Ziakov s nadanim,

vypracovava navrhy zriadenie tried s rozsirenym vyucovanim vyucovacieho predmetu, pre
deti a ziakov so S$pecialnymi vychovno vzdelavacimi potrebami a deti a Ziakov S nadanim
a talentom,

prerokovava skolsky vzdelavaci program a vychovny program,

spracovava suhrnni  spravu o  vychovno-vzdelavacej Cinnosti, jej  vysledkoch
v prislusnom $kolskom roku za Skoly a $kolské zariadenia v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti
mesta,

urcuje Skolské obvody pre jednotlivé Skoly formou VZN,

urCuje miesto a Cas zapisu diet'at’a na plnenie povinnej skolskej dochadzky v zakladnej skole
podla VZN,

koordinuje otvaranie tried v 1.ro¢niku zakladnych §kol,

vedie porady ZS, ZUS, CVC, MS a ST v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta,

metodicky usmeriiuje zakladné Skoly, materské skoly, zakladni umeleckt $kolu
a Skolské zariadenia,

vedie evidenciu deti jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

spracovava a vedie evidenciu deti zapisanych do materskych §kol na izemi mesta,
zabezpecuje ¢innosti $kol, zakladnej umeleckej skoly a skolskych zariadent,

prerokovava s riaditel'mi $kol a skolskych zariadeni navrhy na organizaciu skolského roka,
prerokovava s riaditelmi MS poéty deti, poéty pedagogickych zamestnancov,

spracovava Statistické prehlady a vykazy SKOL pre MS VVaS SR, Okresny urad — odbor
Skolstva a iné inStitucie,

vyjadruje sa k roénému planu kontinualneho vzdelavania pedagogickych a odbornych
zamestnancov zékladnych §kol, materskych §kol a Skolskych zariadeni,

vyjadruje sa k spravam o vychovno vzdelavacej ¢innosti §kol a skolskych zariadeni,
vykonéava hodnotenie riaditel'ov zédkladnych $kol, materskych §kol a Skolskych zariadeni,
participuje pri presetrovani podnetov, peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej
posobnosti a spracovava podklady na vybavenie,

podporuje a vytvara podmienky na rozvoj prace s mladezou najmi V oblasti zaujmovych
¢innosti,
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organiza¢ne zabezpecuje ziacke Sportové sut'aze,

organizacne zabezpecuje plavecku a korculiarsku gramotnost’,

participuje na projektoch, spracovava zamery, programy a projekty rozvoja Skolstva na tizemi
mesta,

metodicky usmeriiuje rady $kol pri materskych Skolach, zakladnych Skolach a skolskych
zariadeniach,

zvoleni zastupcovia sa zacastnuju zasadnuti rad $kol,

organizane zabezpeCuje vyberové konania na vymenovanie riaditelov §kol a skolskych
zariadenti,

zabezpecuje podklady na zriadenie mestskej Skolskej rady a ustanovenie organov Skolskej
Samospravy,

zabezpecuje zaradenie poslancov mestského zastupitel'stva do Skolskych rad a vedie
0 tom evidenciu,

spracovava podla VZN o Stipendijnom fonde Andreja Hanzlika podklady pre finan¢ni
podporu na rozvoj neformalneho vzdelédvania, zodpovedd za pripravu zmluv o poskytnuti
finan¢nych prostriedkov vedie ich evidenciu, kontroluje ich efektivnost’ a ucelové vyuzitie,
kontroluje podl'a VZN nalezitosti ziadosti o poskytovani dotécii z rozpoc¢tu mesta,
vypracovava VZN o urCeni vysky prispevkov pre Skoly a Skolské zariadenia
v zriad'ovatel'skej posobnosti Mesta Banska Bystrica, v su¢innosti S OEM,

poskytuje sucinnost’ pre OEM pri navthu VZN o0 uréeni vysky doticie na mzdy
a prevadzku na ziaka zdkladnej umeleckej skoly, posluchéaca jazykovej skoly, diet'a materskej
Skoly a diet’a Skolského zariadenia, zriadenych na izemi mesta Banska Bystrica,

vedie a spracovava agendu tykajicu sa dotdcii na podporu stravovacich néavykov
a na podporu vychovy $kolskych povinnosti deti ohrozenych socialnym vylac¢enim,

vedie evidenciu Ziadosti a vypracovdva navrhy rozhodnuti zniZovania prispevkov
za SKD, ZUS a MS,

vedie evidenciu chraneného pracoviska SU,

koordinuje a zabezpecuje ulohy vyplyvajiice zo PHSR, v ramci Rozvojového programu mesta
a inych strategickych dokumentov mesta,

zabezpecuje podklady a navrhy na spracovanie zmlav, ktoré sa tykaji ¢innosti oddelenia,
vedie evidencie zmluv tykajuce sa Cinnosti oddeleni a zabezpecuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

zastupuje mesto na zaklade zakonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou 0sobou,
spracovava stanoviska k externym materidlom, pripravuje ndvrhy vSeobecne zavdznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajucich sa ¢innosti oddelenia, predklada
navrhy a pripomienky k legislativnemu procesu,

pripravuje podklady pre ¢innost’ prislusnej komisie mestského zastupitel'stva,

pripravuje materialy do mestského zastupitel'stva,

vybavuje interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva a na diskusnom fore webovej
stranke Mesta Bansk4 Bystrica,
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e spolupracuje s inymi obcami, organmi Statnej spravy, Skolskej samospravy, obc¢ianskymi
zdruzeniami, odbormi a oddeleniami MsU,

e vypracovava podklady pre programovy rozpocet mesta spracovava podklady
k rozpoctu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpocétu, navrhuje zmeny a rozpoctové
opatrenia.

Clanok 26
Oddelenie pravne

Na useku pravnych ¢innosti a evidencii:

e zabezpeCuje zastupovanie mesta v konani pred sudmi, Stditnymi orgdnmi, orgdnmi
¢innymi v trestnom konani a v orgdnoch obchodnych spolo¢nosti,

e vypracovava navrhy zmliv na zaklade pokynu Statutdrneho zastupcu, pravne stanoviska
k ndvrhom zmluv predloZzenymi druhou zmluvnou stranou,

e vykonava pravne poradenstvo pre organizaéné tUtvary MsU, pre rozpodtové a
prispevkové organizacie zriadené mestom a pre poslancov mestského zastupitel'stva,

e poskytuje pravne poradenstvo v pracovno-pravnej oblasti v suéinnosti s Oddelenim
riadenia l'udskych zdrojov,

e pripravuje podklady pre rozhodovanie vedenia mesta a posudzuje ich sulad s platnymi
pravnymi normami SR a EU,

e spracovava stanoviskd K externym materidlom, spracovava pripomienky k navrhom
zakonov a vSeobecne zaviaznych pravnych noriem upravujicich ¢innost’ samospravy,

e zabezpecuje vymahanie pohl'addvok Mesta Banska Bystrica,

e zabezpeCuje pravne ukony pri vymahani pohl'adavok Mesta Banska Bystrica,

e zabezpeCuje vymahanie pohl'adavok Mesta Banska Bystrica vzniknutych pri vykone
samospravy a prenesen¢ho vykonu Statnej spravy vratane pravnych tkonov, okrem
danovych pohladavok podla zdkona ¢. 563/2009 Z.z. Daiovy poriadok v zneni
neskorsich pravnych predpisov,

e zabezpeCuje zastupovanie Mesta Banskd Bystrica v reStrukturalizacnom konani a
konkurznom konani, prihlasuje pohladdvky do reStrukturalizanych konani a
konkurznych konani,

e spolupracuje pri priprave obchodnych verejnych sutazi a vyhodnotenia na zaklade
poverenia primatora,

e spolupracuje pri priprave podkladov verejnych stazi, rokovacieho konania a
vyhodnotenia na zaklade poverenia primatora,

e zabezpeCuje administrativu pravneho oddelenia, evidenciu sporov, posty a pisomnosti,

e zabezpecuje agendu obehu uctovnych dokladov, platobnych poukazov, objednavok,
faktir a plnenia z nich v zmysle internych predpisov tykajlcich sa ¢innosti pravneho
oddelenia,

e spolupracuje pri priprave podkladov pre rozpocet a sleduje jeho Cerpanie ,
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e spolupracuje pri priprave materialov do MsR, MsZ a komisii MsZ,
e zabezpeCuje sulad schvalovanych uzneseni MsR a MsZ so zakonmi, zakladnymi
dokumentmi mesta a inymi v§eobecne zavdznymi nariadeniami mesta.

Clanok 27
Oddelenie uzemného planovania a architekta mesta

plni ulohy mesta ako organu uzemného planovania,

tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni za¢lenenych do odboru (oblast’
uzemného planu, riadenia uzemného rozvoja mesta, uzemnotechnickych informacii a
podkladov),

stanovuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej ¢innosti,

zabezpecuje Cinnost' obstardvania uzemnopldnovacej dokumenticie a Uzemnoplanovacich
podkladov

zabezpe¢uje napliianie tzemného planu a vietkych Gloh spojenych s uzemnoplanovacimi
podkladmi a dokumentaciami mesta,

plni ulohy vyplyvajice z PHSR, rozvojového programu mesta a ostatnych strategickych
dokumentov mesta

podiela sa na tvorbe koncepcie bytovej politiky mesta,

koordinuje schvalené a overuje nové rozvojové zamery na miestnej a na regionalne;j

urovni,

reprezentuje mesto na rokovani s organmi samospravy, Statnej spravy alebo subjektmi
podnikatel'ského alebo nepodnikatel’ského sektora,

zdcCasthuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materialov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

vybavuje podnety, navrhy a interpeldcie poslancov mestského zastupitel’stva,

spracovava podklady k rozpoctu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpoc¢tu, navrhuje zmeny a
rozpoctové opatrenia,

zodpoveda za efektivnost’ hospodarenia zverenych oddeleni,

zabezpecuje podklady potrebné na spracovanie zmluav, ktoré sa tykaju ¢innosti odboru,

vedie evidencie zmliv tykajice sa cCinnosti oddeleni a zabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

spracovava stanoviska k externym materidlom, pripravuje navrhy vSeobecne zaviznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajtcich sa ¢innosti odboru,

spolupracuje pri presetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej posobnosti
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Na useku uzemného planovania:

zabezpecuje obstaravanie tzemnoplanovacich podkladov a tzemnoplanovacej dokumentacie
mesta prostrednictvom odborne sposobilych 0sob v zmysle §2a stavebného zakona,

sustavne sleduje, ¢i sa nezmenili izemnotechnické, hospodarske a socialne predpoklady, na
zaklade ktorych bola navrhnuta koncepcia organizacie uzemia a zabezpecenie obstarania
aktualizacie uzemnoplanovacej dokumentacie a izemnoplanovacich podkladov,

sustred'uje podnety na aktualizdciu uzemnych planov, uwzemnoplanovacie podklady
a ostatné podklady s uréenim ich zavaznosti a vyhodnotenim moznosti ich vyuzitia

zabezpecuje pripravné prace obstaravatel’a,

zabezpecuje podklady pre vyber spracovatela uzemnoplanovacej dokumentacie a
uzemnoplanovacich podkladov podlra predpisov o verejnom obstaravani, vratane pripravy
podkladov pre zmluvné vztahy a sledovanie dodrziavania zmluvnych podmienok, preberanie
vypracovanej UPD a UPP, odstihlasovanie platobnych prikazov, planovanie prostriedkov pre
vypracovavanie UPD a UPP,

zabezpecuje dohlad nad spracovanim a prerokovanim prislusnych etap UPD s dotknutymi
organmi a verejnostou, predlozenim na preskamanie organu vUzemného planovania
a na schvalenie navrhu tzemnoplanovacej dokumentacie samospravnymi organmi mesta,
vratane jej vyhlasenia a ulozenia na prislusnych organoch,

zabezpecuje vypracovanie registraéného listu izemnoplanovacej dokumentacie,

zabezpecuje dohlad nad spracuvanim uzemnych planov, ich prerokovanim v zmysle
prislusnych ustanoveni stavebného zakona a predlozenim na rokovanie samospravnych
organov mesta,

zabezpecuje odbornt spolupracu pri  vypracuvani tzemnoplanovacej dokumentacie
a podkladov spracovavanych vonkajsimi subjektmi pre uzemie mesta formou konzultacnej
¢innosti v oblasti svojho posobenia,

zabezpecuje vypracovanie zavaznych nariadeni mesta, tykajucich sa Uzemnoplanovacej
dokumentacie, vratane ich zverejnenia,

zabezpecuje evidenciu a archivaciu tzemnoplanovacej dokumentacie, tizemnoplanovacich a
ostatnych podkladov,

zabezpecuje koordinaciu uzemnoplanovacich ¢innosti pre izemie mesta,

zabezpecuje koordinaciu s obstaravate'mi a spracovatel'mi tizemnych planov susediacich miest a
obci a s izemnym planom regionu,

zabezpecuje vypracovanie stanovisk mesta k vypracovanej uzemnoplanovacej dokumentacii,
uzemnoplanovacim podkladom a odstihlasovanie zadani k uzemnoplanovacim podkladom,
vytvara podmienky pre realizaciu spoluprace mesta s vonkajsimi partnermi, ktori sa podielaju
na rozvoji uzemia mesta — Statne institacie, mestské casti, stavebnici, spravcovia
technickej infrastruktary (koordinacia pri konkrétnych investicnych projektoch a zameroch),
zabezpecuje spolupracu mesta s inymi mestami a obcami, regionmi, s metodickym organom, a
odbornymi pracoviskami,
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zaCasthuje sa pripomienkovania legislativnych a metodickych predpisov suavisiacich
s izemnym planovanim,

aktivne komunikuje so spracovatelom uzemnoplédnovacej dokumentacie a izemnoplanovacich
podkladov,

sleduje a priebezne pripomienkuje celkovu koncepciu rieSenia i diel¢ie navrhy,

priebezne kontroluje a usmerniuje metodiku spracovania izemnoplanovacej dokumentacie a
uzemnoplénovacich podkladov,

kladie doraz a poziadavky na kvalitu uzivatel'skych vlastnosti dokumentacie, jej prehl'adnost,
zrozumitel'nost’, jednoznacné chipanie a vyklad,

pripravuje a eviduje podnety poukazujuce na koncep¢né, metodické a formalne nedostatky
v tzemnoplanovacej dokumentacii a navrhuje rieSenia smerujuce k tuprave a skvalitneniu
uzemnoplanovacej dokumentacie v ramci aktualizacie formou zmien a doplnkov,

zabezpecduje spravovanie a archivaciu digitalnych verzii tizemnoplanovacej dokumentacie a
uzemnoplanovacich podkladov a ostatnych tizemnotechnickych podkladov,

zabezpecuje prevadzku internetového portalu prezentujucu platné Gzemnoplanovacie
dokumentacie, uzemnoplanovacie podklady, vypracované koncepcie a Stratégie a vyznamné
rozvojové zamery v meste, pasporty, generely, koncepcie.

useku izemného rozvoja mesta a architektiary:

zabezpecuje riadenie tzemného rozvoja mesta v zmysle schvaleného tizemného planu mesta a
kontroluje jeho dodrziavanie,

koordinuje investicie a rozvojové zaujmy investorov na Uzemi mesta v sulade s platnou
uzemnoplanovacou dokumentéciou,

vydava stanoviska k investi¢nej Cinnosti v meste a k navrhom dokumentov tykajicich sa
uzemného rozvoja mesta,

poskytuje tizemnoplanovacie informacie o vyuziti uzemia resp. jednotlivych pozemkov
zabezpeCuje posudenie stladu investicného zameru s platnou Uzemnoplanovacou
dokumentéciou pre potreby stavebného odboru,

vypracovava stanoviska k nakladaniu s nehnute'nym majetkom mesta z hl'adiska izemného
planovania,

zabezpecuje stanoviska a uzemnoplanovacie informacie a podklady pre potreby organizaénych
utvarov mesta,

pripravuje a prezentuje podklady pre ¢innost’ prislusnej komisie mestského zastupitel'stva a
vedie jej agendu,

vypracovava jednoduché overovacie urbanistické a architektonické Stidie, ideové zamery,
koncepcie suvisiace s rozvojom mesta,

pre potreby mesta vypracovava zmeny a doplnky platnej uizemnopldnovacej dokumentacie,
spolupodiel’a sa na spracovani rozvojovych programov mesta v oblasti byvania, energetiky,
ekonomiky atd’,.

vypracovava urbanisticko-architektonické podmienky pre umiestnenie a realizaciu stavieb
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e posudzuje projekty pre investicné zamery z urbanistického i architektonického hl'adiska

e vypracovava podklady a stanoviska k nakladaniu s majetkom mesta, pripravuje materialy do
komisie MsZ pre izemny rozvoj

e zabezpecuje konzultacnu ¢innost’ v oblasti svojho posobenia,

e na zaklade poznatkov s riadenia izemného rozvoja mesta zhromazd'uje podnety na aktualizaciu
a vypracovanie zmien a doplnkov izemnoplanovacich dokumentacii,

e pripravuje podklady a podiel’a sa na tvorbe podmienok pre urbanistické a architektonické sut'aze,

e spolupracuje pri vypracovavani podmienok pre sutaze na vypracovanie dokumentacii
stvisiacich
S investi¢nou ¢innost’'ou mesta,

e koordinuje zname pripravované investicné a rozvojové zamery, uréuje podmienky pre ich
realizaciu,

e sleduje a koordinuje rozvoj dopravného systému mesta s dorazom na znizenie negativnych
vplyvov dopravy na zivotné prostredie.

Na useku bytovej politiky:

e spolupracuje na tvorbe koncepcie bytovej politiky mesta,

e vykonava preneseny vykon statnej spravy na tseku byvania v oblasti Statneho fondu rozvoja
byvania v rozsahu platnej legislativy,

e zabezpecCuje poskytovanie informacii o formach a podmienkach pomoci statu pri
zvelad’ovani a rozsirovani bytového fondu,

e zabezpecuje overovanie uplnosti nalezitosti Ziadosti o podporu rozvoja byvania z prostriedkov
SFRB a z prostriedkov Eurépskej unie,

e zabezpecuje preskumanie bytovych pomerov Ziadatel'ov o poskytnutie podpory z prostriedkov
SFRB,

e zabezpecuje predlozenie overenych Ziadosti 0 podporu rozvoja byvania z prostriedkov SFRB a z
prostriedkov Eurépskej unie na Statny fond rozvoja byvania,

e vykonava predbezna finanéna kontrolu finan¢nych transakcii v oblasti cerpania podpory z
prostriedkov SFRB a z prostriedkov Eurépskej tinie,

e vykonava kontrolu stavieb, kontrolu dodrziavania zmluvnych podmienok a kontrolu ¢erpania
podpory poskytnutej z prostriedkov SFRB a z prostriedkov Eurdpskej unie pred jej uhradou
bankou v zmysle platnej legislativy,

e zodpoveda za evidenciu podanych, priznanych a zamietnutych Zziadosti o podporu rozvoja
byvania z prostriedkov SFRB a z prostriedkov Eurépskej unie a za evidenciu faktar
tykajtcich sa ¢erpania podpory,

e spolupracuje s organmi Statnej spravy (Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja
SR, Statny fond rozvoja byvania, Okresny urad v Banskej Bystrici) pri rieseni problémov
tykajucich sa statnej podpory rozvoja byvania,

e spolupracuje pri zabezpecovani rozpocétovej agendy transferu preneseného vykonu Statnej
spravy na useku byvania v rozsahu platného metodického pokynu.
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Clanok 28
Ekonomicky odbor

« tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni organiza¢ne zaélenenych do
odboru (oblast’ ekonomiky),

« stanovuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej ¢innosti,

o reprezentuje Mesto Banska Bystrica na rokovani s organmi samospravy, Statnej spravy alebo
subjektami podnikatel'ského alebo nepodnikatel’ského sektora,

o zodpoveda za koordinaciu uloh vyplyvajucich z PHSR a inych strategickych dokumentov
Mesta Banska Bystrica,

o zlCastiiuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel’stva,

o zodpoveda za kvalitu podkladov a materialov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

o zaistuje vcCasné, aktudlne a presné spravy o stave finanénych zdrojov a vysledkoch
hospodarenia Mesta Banska Bystrica prednostke MsU, poskytuje finanéné analyzy a
odporucania pre rozhodnutie Mesta Banska Bystrica,

« zodpoveda za efektivnost hospodarenia zverenych oddeleni,

« v danovej oblasti zabezpecuje kompletny vyber a spravu dani na trovni samospravy,

« metodicky riadi a koordinuje rozpoctové a finanéné vztahy organizacnych utvarov mesta a
organizacii zriadenych mestom,

« zabezpecuje predbeZnu finan¢nu kontrolu finanénych transakcii na Girovni mesta,

« zabezpeCuje podklady a navrhy na spracovanie zmlav, ktoré sa tykaju ¢innosti odboru,

o zastupuje mesto na zaklade zakonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou osobou

o vedie evidencie zmliv tykajuce sa cinnosti oddeleni a zabezpeCuje ich priebeZzné
vyhodnocovanie,

o spracovava stanoviska k externym materialom, pripravuje navrhy vSeobecne zavdznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajtcich sa ¢innosti odboru,

o pripravuje podklady pre Cinnost' prislusnej komisie mestského zastupitel'stva a vedie jej
agendu,

« spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej posobnosti,

« vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel’stva,

» pripravuje materidly do mestského zastupitel'stva za jednotlivé oblasti.

Ekonomicky odbor sa ¢leni na:

a) oddelenie rozpoctu a ekonomickych analyz
b) oddelenie uétovnej evidencie

¢) oddelenie dani a poplatkov

d) oddelenie ekonomiky Skolstva
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Clanok 29
Oddelenie rozpoctu a ekonomickych analyz

Na useku rozpoctovnictva:

metodicky usmernuje organizaéné utvary mesta vratane organizacii v zriad’ovatelskej
posobnosti mesta,

zostavuje rozpoCet mesta v stlade s rozpoCtovymi pravidlami a ostatnymi predpismi
upravujucimi rozpoc¢tové a financné hospodarenie, pri jeho zostaveni spolupracuje s
prislusnymi organiza¢nymi Gtvarmi a organizaciami v zriad’'ovatel'skej posobnosti mesta,
monitoruje plnenie rozpoctu a zostavuje monitorovaciu spravu programového rozpoctu za 1.
polrok v sulade s rozpo¢tovymi pravidlami a ostatnymi predpismi upravujucimi rozpoctove a
finan¢né hospodarenie, pri jeho zostaveni spolupracuje s prislusnymi organizaénymi Gtvarmi
a organizaciami v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta,

zostavuje zavereCny ucet mesta a hodnotiacu spravu programového rozpoctu v sulade s
rozpoCtovymi pravidlami a ostatnymi predpismi upravujicimi rozpoctové a financné
hospodarenie, pri jeho zostaveni spolupracuje s prisluSnymi organizaénymi utvarmi a
organizaciami v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta,

navrhuje opatrenia na zabezpecenie riadneho plnenia rozpo¢tu a na odstranenie nedostatkov,
navrhuje finanéné zabezpeCenie novych a rozpoctom nezabezpecenych uloh, vykonava
upravy rozpoCtu mesta a vedie ich evidenciu,

zabezpecuje rozpoctovu agendu prenesen¢ho vykonu Statnej spravy,

zodpoveda za sumarizaciu Statistickych vykazov RO a PO,

zodpoveda za komunikaciu a Statistické vykazy v styku s organizaciami Statnej spravy,
sleduje tvorbu a pouZzite peniaznych fondov,

zodpovedd za finan¢né usporiadanie hospodarenia mesta a navrhuje sposob rozdelenia
prebytku, resp. vyrovnanie schodku hospodarenia,

sleduje zakonné normy, vypracovava interné smernice v oblasti rozpoctu,

vykonava predbeznu finanénu kontrolu za rozpocet,

vypracovava navrh rozpo¢tu mzdovych prostriedkov a sleduje jeho Cerpanie,

vypracovava navrh rozpoctu, jeho podrobné ¢lenenie a jeho zmeny pre zakladné Skoly vo
svojej zriad’ovatel'skej pdsobnosti,

vykonava rozpoCtové presuny medzi jednotlivymi zakladnymi S$kolami vo svojej
zriad’ovatel’'skej posobnosti,

vypracovava podklady pre spravovanie uctu mesta zriadené¢ho pre skolstvo,

pripravuje a vypracovava podklady pre programovy rozpocet mesta,

sleduje rozpocet a plnenie ¢lenskych prispevkov,

z hladiska rozpoctového sleduje stav Cerpania prostriedkov poskytnutych zo Statneho
rozpoctu alebo rozpoctu Eurdpske;j unie.
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Na useku analytickych ¢innosti:

vypracovava vystupy za ucelom vyhodnotenia a kontroly finanéného hospodarenie
organizacii v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta a zabezpecuje stéinnost’ s prislusnymi
organiza¢nymi utvarmi,

vypracovava vystupy za ucelom vyhodnotenia a kontroly finanéného hospodarenia
obchodnych spolo¢nosti s majetkovou tcast'ou mesta,

vypracovava progndzy hospodarenia Mesta,

koordinuje procesy v ramci konsolidovanych subjektov a analyzu finanénych tokov medzi
nimi,

rozpoctuje a zasiela finanéné prostriedky na prevadzku PO,

pripravuje vystupy ndkladového uctovnictva,

zodpoveda za kontrolu a pravidelné vyhodnotenie rozpoCtu, plnenie rozpodtu mesta,
vypracovava rozbory a spravy o plneni rozpoctu a finan¢nych planov,

vypracovava vyro¢nu spravu Mesta,

vypracovava navrh na prijatie Gveru, kontroluje a vedie evidenciu splacania istin a arokov z
prijatych uverov,

sleduje zadlZenost mesta v sulade s rozpoctovymi pravidlami a ostatnymi predpismi
upravujucimi rozpoctové a finanéné hospodarenie.

Clanok 30
Oddelenie u¢tovnej evidencie

Na useku finanénych vzt'ahov:

zabezpecuje platobny a zuactovaci styk, bankové dispozicie a prevody finanénych
prostriedkov vykonava kontrolu bankovych, ué¢tovnych a pokladni¢nych dokladov,
zabezpecCuje spoluprdcu s orgdnmi Statnej spravy v oblasti podielovych dani a vo financne;j
oblasti,

zodpoveda za vykonavanie dispozicii s fondmi, zriadenymi mestom,

zodpoveda za zabezpecenie pokladni¢nych operacii (prijem a vydaj hotovosti),

vykonava vypléacanie cestovnych ndhrad v zmysle zakona,

zodpovedd za vyber finanénych prostriedkov z peniazného ustavu pre dennt potrebu
pokladne,

zabezpeCuje vyplacanie zaloh, mesaénych vyplat, odmien, platobnych poukazov,
preddavkov na cestovné ucty a vykonava ich vyuctovanie,

zodpoveda za zabezpecenie funkcie hlavnej pokladne pre vedlajSie pokladne, vykonadva
vyplatu hotovosti, odvod hotovosti do finan¢nych organizacii a dotaciu vedl'ajsich pokladni,
zodpoveda za zabezpecenie nakupu a predaja stravnych listkov,

vedie pokladni¢nii knihu o vykonanych pokladni¢nych operaciach, denne ju uzatvara
a vyhotovuje pokladni¢nt spravu pre usek uctovnej evidencie,



v , Ukinnost’ od:
ORGANIZACNY PORIADOK °

01.01.2021

0S 04/2020 Strana 40z 75

e vedie evidenciu dodavatel'skych faktar, vystavuje odberatel'ské faktiry na zaklade
podkladov odbornych usekov okrem vystavovania odberatel'skych faktir za usek evidencie
a spravy majetku,

e sleduje zakonné normy, vypracovava interné smernice,

e vedie pracovnu agendu vyborov a ob¢ianskych rad zriadenych v ¢astiach mesta a vyhotovuje
podklady k ¢erpaniu v rozpocte schvalenych finanénych prostriedkov,

e zabezpecuje vykon predbeznej finan¢nej kontroly v posobnosti oddelenia.

Na useku acétovnictva:

e vedie uctovnictvo v zmysle platnych pravnych predpisov, zostavuje uétovné vykazy mesta,
individualnu uctovna uzavierku a konsolidovanu uétovnu uzavierku mesta,

e vedie uctovnu evidenciu o majetkovych Gcastiach mesta a ostatnych cennych papieroch,

e vedie uctovnu evidenciu majetku v sprave mesta,

e usmernuje organizacie v zriad’ovatel'skej pdsobnosti mesta v oblasti vedenia u¢tovnictva,
vykondva sumarizéaciu vykazov, overenie ich spravnosti,

e pripravuje podklady k spracovaniu zavere¢ného uctu mesta,

e zabezpeCuje spolupracu s organmi Gstrednej Statnej spravy v oblasti uctovnej evidencie,

¢ sleduje zdkonné normy, vypracovava interné Smernice v oblasti u¢tovnictva.

Clanok 31
Oddelenie dani a poplatkov

e zabezpeCuje spravu miestnych dani a poplatkov v zmysle platnych pravnych predpisov (dan
z nehnutelnosti, dan za psa, dan za ubytovanie, dan za predajné automaty, poplatok za
komunalny odpad a drobny stavebny odpad),

e vedie evidenciu psov, evidenciu predajnych automatov podliehajicu dani,

e vydava individudlne licencie na prevadzkovanie VHP, eviduje vyherné hracie pristroje
a vykonava dohl'ad nad dodrziavanim vydanej licencie v zmysle platnych pravnych
predpisov,

e zabezpeCuje vyuctovanie Uhrad z vytazkov hazardnych hier a stavkovych kancelarii, vydava
povolenia stavkovych hier a hazardnych hier v rozsahu pravomoci mesta,

e zabezpeCuje vyber spravnych poplatkov, v suavislosti s danovym konanim a
s prevadzkovanim vyhernych hracich pristrojov,

e VKklientskom centre zabezpecuje poskytovanie komplexnych informécii pre klientov
z oblasti miestnych dani a poplatku za komunalny odpad, informacie suavisiace s prihlasenim
a odhlasenim miestnych dani a poplatkov, vydavanie potvrdenia pre potreby socialnej davky
(prispevok na byvanie), vydavanie registracnej znamky na psa,

e zabezpeCuje kontrolu na tseku pravnych vzt'ahov k nehnutel'nostiam pre ucely vyberu dani,

e vedie evidenciu doslych podani v suvislosti s daiovym a spravnym konanim a ich
vybavenie, evidenciu vydanych pisomnosti,
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vyhotovuje mesacné a Stvrtro¢né vykazy pre oddelenie rozpoctu a ekonomickych analyz,
spracovava prehlad danovych nedoplatkov, pohl'adavok a Statistické vykazy pre MF SR
tykajtcich sa dane z nehnutel'nosti,

zabezpecuje podklady pre sucinnost’ v oblasti miestnych dani pre iné oddelenia,

zabezpecuje sucinnost’ so Staitnymi a inymi organmi a inymi spravcami dane,

zabezpecCuje tikony a ich evidenciu v procese vymahania danovych nedoplatkov v sprave
oddelenia,

zabezpecuje konverziu pisomnych podkladov z danového konania pre elektronicku
komunikaciu v stlade s platnou legislativou,

prihlasuje pohladavky do dedi¢ského konania a drazieb,

pripravuje podklady z dainového konania pre prihlasenie pohl'adavok do konkurzu,

zriad’'uje zalozné prava a zabezpecuje danové nedoplatky,

vedie centralnu evidenciu danovych nedoplatkov.

Clanok 32
Oddelenie ekonomiky $kolstva

vypracovava navrhy rozpocétu pre materské skoly, skolské zariadenia a neStatne Skolské
zariadenia, vypracovava meratelné ukazovatele, sleduje vyvoj aplnenie meratelnych
ukazovatel'ov, sleduje vyvoj a Cerpanie rozpoc¢tu a navrhuje jeho zmeny,

sumarizuje podklady zo $§kol, Skolskych zariadeni bez pravnej subjektivity a nestatnych
Skolskych zariadent,

spracovava rozpis finanénych prostriedkov sukromnym a cirkevnym $kolam, stikromnym
a cirkevnym Skolskym zariadeniam podl’a osobitého predpisu,

zabezpecuje spracovanie a evidenciu ndjomnych, darovacich a dodavatel'sko-odberatel'skych
zmlav, objednavok,

vypracovava podklady pre spravovanie Gctov mesta zriadenych pre $kolstvo,

poskytuje sucinnost’ v oblasti ekonomiky pre PS-SUR,

sumarizuje uctovné vykazy a ekonomické Statistické vykazy za skoly a Skolské zariadenia
okrem tych, ktoré zabezpecuje PS-SUR,

V oblasti Uc¢tovnictva arozpoctu poskytuje metodicki podporu  materskym Skoldm
a Skolskym zariadeniam v zriad’ovatel'skej posobnosti Mesta Banska Bystrica,

podiela sa na tvorbe koncepénych, metodickych a analytickych materialov Skolstva,
vypracovava navrh VZN na urCenie vysky dotacie na Ziaka na mzdy a prevadzku $kol a
Skolskych zariadeni na izemi Mesta Banské Bystrica v su¢innosti s PS-SUR,

kontroluje nalezitosti ziadosti o poskytovani dotacii podl'a VZN na urcenie vysky dotacie na
ziaka na mzdy a prevadzku §kol a Skolskych zariadeni na izemi Mesta Banska Bystrica,
poskytuje sucinnost’ pre PS-SUR pri navrhu vysky prispevku za pobyt dietata v materskej
Skole, vysku prispevku v zakladnej umeleckej Skole, vysku mesa¢ného prispevku na
¢iasto¢nu Uhradu nakladov na ¢innost’ Skolského klubu deti a centra vol'ného ¢asu formou
VZN,
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e podiel'a sa na priprave, tvorbe a realizacii strategickych dokumentov, programov a projektov
V stucinnosti s inymi Gtvarmi Mesta Banska Bystrica,

e Zabezpecuje podklady na pripravu a realizéciu verejného obstaravania,

e zodpovedd za kontrolu hospodarenia a efektivneho vyuzivania financnych prostriedkov
a spravu hmotného a nehmotného majetku v materskych Skolach a Skolskych zariadeniach.

Clanok 33
Stavebny odbor

e tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni za¢lenenych do odboru
(oblast’ stavebného poriadku, dopravnych stavieb, Zivotného prostredia),

e stanovuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej ¢innosti,

e reprezentuje mesto na rokovani s organmi samospravy, Statnej spravy alebo subjektmi
podnikatel’ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

e z(Castiiuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

e zodpoveda za kvalitu podkladov a materialov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

e zodpoveda za efektivnost hospodarenia zverenych oddeleni,

e zabezpeCuje vykon Statnej spravy v oblasti uizemného planovania, izemného rozhodovania
a stavebného poriadku, statneho stavebného dohl'adu a spravy na miestnych a u¢elovych
komunikaciach,

e vykondva €innosti cestného spravneho organu v zmysle platnej legislativy,

e podiela sa na tvorbe koncepcie bytovej politiky mesta,

e plni ulohy vyplyvajiuce z PHSR, rozvojového programu mesta a ostatnych strategickych
dokumentov mesta,

e spracovava podklady k rozpoctu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpoctu, navrhuje
zmeny a rozpoC¢tové opatrenia,

e zabezpecuje podklady a navrhy na spracovanie zmlav, ktoré sa tykaju ¢innosti odboru,

e zastupuje mesto na zdklade zdkonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou osobou,

e vedie evidencie zmluv tykajice sa ¢innosti oddeleni a zabezpecuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

e spracovava stanoviskd k externym materidlom, pripravuje navrhy vSeobecne zdviznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajtcich sa ¢innosti odboru,

e spolupracuje pri presetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej pésobnosti,

e vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva,

e pripravuje materialy do mestského zastupitel'stva za jednotlivé oblasti.

Stavebny odbor sa ¢leni na:
a) stavebny urad
b) oddelenie dopravnych stavieb
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¢) oddelenie Zivotného prostredia

Clanok 34
Stavebny trad

Stavebny urad zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy na tiseku izemného planovania a
stavebného poriadku ako vSeobecny stavebny urad. Vedie izemné konanie a vydava uzemné
rozhodnutia podl'a stavebného zakona:

rozhodnutie 0 umiestneni stavby,

rozhodnutie o vyuziti izemia,

rozhodnutie o chranene;j Casti Krajiny (o chranenom tzemi alebo o ochrannom pasme),
rozhodnutie o stavebnej uzavere,

rozhoduje o prediZeni platnosti izemného rozhodnutia,

vydava zavazné stanovisko k povoleniu stavby $pecialnym stavebnym uradom,

vydava vyjadrenie na zaklade poziadavky vyplyvajucej z ustanovenia zakona 0 ochrane a
vyuzivani pol'nohospodarskej pddy a o integrovanej prevencii a kontrole znecistovania
zivotného prostredia

prijima ohlasenia a vyddva ozndmenia podl'a stavebného zakona, Ze voci ohlasenej drobnej
stavbe alebo stavebnej tiprave nema namietky alebo, Ze uvedené stavby a ich zmeny a
udrziavacie prace nepodliehaji ohlaseniu ani stavebnému povoleniu alebo ur¢i, ze
ohlasovant stavbu, stavebné upravy alebo udrziavacie prace mozno uskutoc¢nit’ len na
zaklade stavebného povolenia,

prijima ohlasenia a vydava oznadmenia podl'a stavebného zakona, Ze voci ohlasene;j
jednoduchej nemé namietky,

vedie stavebné konanie a vydava stavebné povolenie na stavby a ich zmeny (t. j. pristavby,
nadstavby a stavebné Upravy),

povol'uje zmenu stavby pred jej dokoncenim,

rozhoduje o prediZeni platnosti stavebného povolenia,

povoluje terénne upravy, prace a zariadenia,

vedie kolauda¢né konanie a vydava kolauda¢né rozhodnutie na stavby, na ktoré vydal
stavebné povolenie a vykonava kolaudaciu dokoncenych terénnych uprav,

vydéva povolenia na pred€asné uzivanie stavby,

rozhoduje o do¢asnom uzivani stavby na skiSobnu prevadzku a vydédva suhlas k zacatiu
prevadzky,

povol'uje zmeny v uzivani stavby, ktoré spocivaju v zmene sposobu uzivania stavby, jej
prevadzkového zariadenia, v zmene spdsobu a podstatnom rozsireni vyroby alebo Cinnosti,
nariad’uje udrzbu stavby a terénnych tprav,

nariad’uje nevyhnutné upravy na stavbe alebo stavebnom pozemku a na terénnych tupravach,
povol'uje odstranenie stavieb a terénnych uprav alebo nariad’uje,

dodato¢ne povol'uje stavby a ich zmeny a terénne Upravy,
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nariad’uje vykonat’ neodkladné zabezpecovacie prace,

nariad’uje vypratanie stavby,

povereni zamestnanci stavebného turadu vykonavaju Statny stavebny dohlad,

rozhoduje o zastaveni prac na stavbe,

urcuje v sulade s stavebnym zakonom tucel stavby v pripade, ak sa nezachovaji doklady o
stavbe

nariad’uje v sulade s stavebnym zdkonom obstaranie dokumentacie skuto¢ného realizovania
stavby (prip. pasport stavby) v pripadoch, ked’ nebola vyhotovena, nezachovala sa alebo nie
je v nalezitom stave,

zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie priestupkov fyzickych osob,

zist'uje a dokumentuje podklady pre prejednanie spravnych deliktov pravnickych oséb a
fyzickych 0sob opravnenych na podnikanie,

zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov a inych opatreni vyplyvajucich
z jeho ¢innosti,

povereni pracovnici vstupuju na pozemky v sulade s stavebnym zdkonom za t¢elom plnenia
ukonov vyplyvajtcich vyplyvajacich z jeho ¢innosti,

rozhoduje o opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe,

rozhoduje v autoremedure o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam podl'a spravneho
poriadku,

rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam podl'a spravneho
poriadku,

vyrubuje spravne poplatky podl'a zdkona o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich
predpisov,

presetruje staznosti ob¢anov a pravnickych 0sob podla zakona o staznostiach v rozsahu
svojej posobnosti,

vykonava d’al$ie ¢innosti ulozené nadriadenym orgénom,

v zmysle zakona o slobodnom pristupe k informaciam poskytuje podklady na zaklade
ziadosti o informacie pravnickych a fyzickych osob.

Clanok 35
Oddelenie dopravnych stavieb

zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov a inych opatreni vyplyvajacich
z jeho ¢innosti,

rozhoduje v autoremedure o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam podl'a spravneho
poriadku,

rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam podl'a spravneho
poriadku,

vyrubuje spravne poplatky podl'a zdkona 0 spravnych poplatkoch

presSetruje staznosti obanov a pravnickych oséb podl'a zdkona o staznostiach v rozsahu
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svojej posobnosti,

e vykonava d’alSie Cinnosti uloZzené nadriadenym organom,

e Vv zmysle zakona o slobodnom pristupe k informaciam poskytuje podklady na zaklade
ziadosti o informacie pravnickych a fyzickych osob.

Cestny spravny organ pre miestne a ucelové komunikacie:

vykondva preneseny vykon Statnej spravy na miestnych a uc¢elovych komunikéciach
vyplyvajuci zo zakona o pozemnych komunikaciach, a to najma:
e povoluje pripojenie pozemnych komunikacii, zriadenie vjazdov miestnej
komunikacie na susedné nehnutel'nosti, ich Gipravy alebo zrusenie,
e povoluje zvlastne uzivanie miestnych komunikécii, vratane povolovania prepravy
nadmerne tazkych alebo rozmernych predmetov,
povol'uje uzavierky, obchadzky a odklony na miestnych komunikdaciach,
stanovuje podmienky pre uvedenie miestnych komunikacii do pévodného stavu,
kontroluje dodrziavanie podmienok vydanych rozhodnuti,
uruje pouzitie dopravnych znaciek a dopravnych zariadeni na miestnych a
ucelovych
komunikaciach a povol'uje vyhradené parkoviska so suthlasom dopravného
inSpektoratu,
e vypracovava stanoviska k projektom pre uzemné a stavebné konanie a investicnym
zamerom stavieb,
e vykonava $tatny odborny dozor nad miestnymi a a¢elovymi komunikaciami na tizemi
mesta,
e vyjadruje sa k tvorbe a prerokovavaniu izemnoplanovacich dokumentacii,
e zistuje a dokumentuje priestupky a pravne delikty na Giseku cestného hospodarstva
vo vzt'ahu k miestnym a ti¢elovym komunikaciam.

Specialny stavebny trad pre miestne a icelové komunikacie:

Oddelenie dopravnych stavieb zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy na useku
stavebného poriadku ako Specidlny stavebny trad pre miestne a ucelové komunikacie
vyplyvajuci z platnej legislativy stavebného zakona a zakona o pozemnych komunikaciach v
rozsahu:

e vydava stanoviska na zéklade poZziadavky,

e prijima ohlasenia a vydava oznamenia podl'a stavebného zakona, Ze voci ohlasenej drobnej
stavbe alebo stavebnej Giprave nema namietky alebo, Zze uvedené stavby a ich zmeny a
udrziavacie prace nepodliehaju ohlaseniu ani stavebnému povoleniu alebo urci, ze
ohlasovanu stavbu, stavebné tpravy alebo udrziavacie prace mozno uskutoc¢nit’ len na
zaklade stavebného povolenia,

e prijima ohlasenia a vydava ozndmenia, zZe voci ohlasenej jednoduchej nema namietky,
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¢ vedie stavebné konanie a vydava stavebné povolenie na stavby a ich zmeny,

e povoluje zmenu stavby pred jej dokoncenim,

e rozhoduje o prediZeni platnosti stavebného povolenia,

e vedie kolauda¢né konanie a vydava kolauda¢né rozhodnutie na stavby podl'a stavebného

zakona, na ktoré vydal stavebné povolenie,

vydava povolenia na pred¢asné uzivanie stavby,

nariad’'uje nevyhnutné upravy a neodkladné zabezpecovacie prace na stavbe,

povol'uje odstranenie stavieb, alebo nariad’uje,

dodato¢ne povol'uje stavby a ich zmeny

povereni zamestnanci oddelenia dopravnych stavieb vykonavaju Statny stavebny dohl’ad,

rozhoduje o zastaveni prac na stavbe,

zist'uje a dokumentuje podklady pre prejednanie priestupkov fyzickych osob,

zist'uje a dokumentuje podklady pre prejednanie spravnych deliktov pravnickych oséb a

fyzickych 0sob opravnenych na podnikanie,

e povereni pracovnici vstupuju na pozemky v sulade s stavebnym zakonom za t¢elom plnenia
ukonov vyplyvajucich z jeho ¢innosti,

e rozhoduje o opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe.

Clanok 36
Oddelenie Zivotného prostredia

e zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov a inych opatreni vyplyvajicich
Z jeho ¢innosti,

e rozhoduje v autoremeduire o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam podl'a spravneho
poriadku,

e rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam podla spravneho
poriadku,

e vyrubuje spravne poplatky podl'a zakona o spravnych poplatkoch

e presetruje staznosti obanov a pravnickych osob podl'a zakona o st'aznostiach v rozsahu
svojej posobnosti,

e vykonava d’alSie ¢innosti ulozené nadriadenym organom,

e v zmysle zdkona o slobodnom pristupe k informécidm poskytuje podklady na zaklade
ziadosti o informécie pravnickych a fyzickych osob.

Na tseku posudzovania vplyvov na zZivotné prostredie:

e informuje verejnost’ o doru¢enych oznameniach podl'a zédkona o posudzovani
vplyvov na Zivotné prostredie sposobom v mieste obvyklym a zarovei oznami, kde a
kedy moZno do ozndmenia nahliadnut’,

e k oznameniu prislu§ného organu Statnej spravy prislusného na vydanie strategického
dokumentu spracuje pisomné stanovisko, alebo pripomienky.
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Na useku vodného hospodarstva:

Oddelenie zivotného prostredia vykone pdsobnosti na tseku Statnej vodnej spravy rozhoduje vo

veciach podl'a zakona o vodach:

e vydava povolenia na odber povrchovych véd a podzemnych vod a ich iné€ uzivanie na potreby
jednotlivych ob¢anov (domécnosti), uskutoénenie, zmenu a odstranenie vodnych stavieb, ktoré
suvisia s tymto odberom

e v ktorych je prislusna povolovat vodnu stavbu, ako aj v ostatnych vodohospodarskych veciach
tykajucich sa tejto vodnej stavby,

e pochybnosti o ur¢enie hranice pobrezného pozemku pri drobnych vodnych tokoch,

e ulozenia opatreni na odstranenie $kodlivého stavu pri poskodeni verejnej kanalizacie alebo
verejného vodovodu, pripadne pri ohrozeni ich prevadzky, ak tieto opatrenia nevyzaduji
povolenie.

Oddelenie zivotného prostredia vykone pdsobnosti na tseku Statnej vodnej spravy vo veciach podla
zéakona o vodach:

o dava vyjadrenie k vodnej stavbe v pripadoch, v ktorych je prislusna vydat’ povolenie, a
vyjadrenie k stavbe rodinného domu, k stavbe na individualnu rekreaciu a na domové
umpy,

« Vvedie evidenciu o vodach

« vykonava $tatny vodoochranny dozor v rdmci svojej pdsobnosti a uklada opatrenia na
odstranenie zistenych nedostatkov,

« zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie priestupkov na tiseku ochrany vod, vodnych
tokov a vodnych stavieb

« vSeobecne zavdznym nariadenim upravuje, obmedzuje, pripadne zakazuje vSeobecné
uzivanie povrchovych vod na drobnych vodnych tokoch a inych vodnych ttvaroch

« urcuje inundac¢né tzemie pri drobnych vodnych tokoch.

Na useku ochrany pred povodiiami:

Oddelenie zivotného prostredia v ramci preneseného vykonu §tatnej spravy podla zakona 0 ochrane
pred povodiiami na useku ochrany pred povodnami vykonava tieto ¢innosti:
v oblasti prevencie:

e usmeriiuje a kontroluje ¢innost’ 0sob pri plneni tloh na useku ochrany pred povodiiami,

e spolupracuje so spravcom vodohospodarsky vyznamnych vodnych tokov, spravcom
drobnych vodnych tokov a poverenymi osobami pri vypracovani, prehodnocovani a
aktualizaciach predbezného hodnotenia povodnového rizika,

e spolupracuje s poverenymi osobami a so spravcom vodohospodarsky vyznamnych vodnych
tokov na vyhotoveni navrhov planov manazmentu povodnového rizika, ich prehodnocovani
a aktualizacii, najma pri navrhovani preventivnych opatreni na ochranu pred povodinami
situovanych v katastrdlnom tzemi mesta, ktoré¢ spomal’uji odtok vody z povodia do vodnych
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tokov, zmensuju maximalny prietok povodne alebo chrania izemie pred zaplavenim pocas
povodne,

spolupracuje v ramci svojich moznosti na vykondvani preventivnych opatreni na ochranu
pred povodiiami v katastralnom uzemi mesta, najmé preventivnych opatreni, ktoré
spomal’uju odtok vody z povodia do vodnych tokov, zvySuju reten¢nu schopnost’ povodia
alebo podporuju prirodzent akumuléaciu vody v lokalitdch na to vhodnych, zmensuja
maximalny prietok povodne alebo chrania intravilan pred zaplavenim povrchovym odtokom
s ich vlastnikmi, spravcami alebo uZivatel'mi,

spracuva povodnovy plan zabezpecovacich prac, ak ma drobny vodny tok alebo jeho uceleny
usek v ngjme alebo vo vypozicke a tento predkladéd na schvélenie okresnému uradu,

uklada vSeobecne zaviznym nariadenim mesta povinnost’ vypracovat’ a aktualizovat’
povodinovy plan zachrannych prac pravnickej osobe a fyzickej osobe - podnikatel'ovi, ktorej
objekt moZe byt postihnuty povodiiou a priklada ich k povodilovému planu mesta,
vypracuva povodiovy plan zachrannych prac mesta, ktorého sucast’ou st povodiové plany
zachrannych prac pravnickych osob a fyzickych osob - podnikatelov,

zriad’'uje na plnenie tloh na tseku ochrany pred povodiiami povodinova komisiu mesta a
vypracuva jej Statut,

zabezpecuje v ramci moznosti pracovné sily a vecné prostriedky na ochranu pred
povodnami, vyhotovuje stpis vecnych prostriedkov, zabezpecuje ich riadne uskladnenie a
udrziavanie,

oznamuje termin konania povodiiovej prehliadky vlastnikom, spravcom alebo uzivatel'om
stavieb, objektov alebo zariadeni, ktoré su umiestnené v predmetnom vodnom toku, stavieb
krizujucich predmetny vodny tok, stavieb v jeho inundaénom uzemi alebo v tizemi
ohrani¢enom zaplavovou ¢iarou povodne so strednou pravdepodobnost'ou vyskytu alebo v
uzemi, ktoré je pravdepodobne ohrozené povodiami,

zUcastiuje sa povodnovych prehliadok na vodnych tokoch, ktoré pretekajti cez katastralne
uzemie mesta.

Pocas povodiiovej situacie:

vyhlasuje a odvolava II. stupenh povodiovej aktivity a III. stupent povodiiovej aktivity pre
uzemie mesta na navrh spravcu vodohospodarsky vyznamného vodného toku alebo spravcu
drobného vodného toku, alebo z vlastného podnetu a informuje o tom bezodkladne okresny
urad alebo koordina¢né stredisko integrovaného zachranného systému alebo Hasi¢sky a
zachranny zbor, spravcu vodohospodarsky vyznamnych vodnych tokov a ustav,

upozoriiuje na nebezpecenstvo povodne obce smerom po prude vodného toku,

zriad’uje a vykondva na svojom uzemi hliadkovu sluzbu pocas III. stupiia povodiove;j
aktivity a po¢as mimoriadnej situdcie, ak ju nie je schopnd samostatne vykonavat,
spolupracuje pri jej organizacii so spravcom vodohospodarsky vyznamnych vodnych tokov a
pripadne so spravcom drobného vodného toku,

dohliada, aby vlastnici, spravcovia a uZivatelia stavieb, objektov a zariadeni na izemi obce,
ktoré mozu byt ohrozené povodnou, vykonali opatrenia na ochranu pred povodinami podl'a
povodnového planu zachrannych prac,




v , Ukinnost’ od:
ORGANIZACNY PORIADOK °

01.01.2021

0S 04/2020 Strana 49z 75

e vyzaduje od fyzickych os6b osobnil pomoc na plnenie uloh pri ochrane pred povodnami,
pokial’ nejde o fyzické osoby oslobodené od osobnych ukonov, 50)

e uklada povinnost’ osobe poskytnit’ vecné plnenie na zvladnutie lloh poc¢as povodnove;j
situacie,

e vypracuva v Case IIl. stupiia povodiiovej aktivity a mimoriadnej situacie priebezné spravy o
povodnovej situacii a predklada ich okresnému uradu,

e operativne riesi problémy, ktoré sa vyskytli pri realizacii opatreni na ochranu pred
povodnami.
Po povodni:

e zabezpecuje obnovenie zakladnych podmienok pre zivot I'udi a pre hospodarsku ¢innost’ na
povodiou zaplavenom tzemi,

e vyhodnocuje povodiové skody na majetku mesta a na majetku osob, ktoré vznikli v
katastralnom tizemi mesta,

e vypracuva sthrnnua spravu o priebehu povodni, ich nésledkoch a vykonanych opatreniach,
ktora predklada okresnému tradu.

Na useku ochrany prirody a krajiny:

Oddelenie zivotného prostredia vykonava $tatnu spravu vo veciach ochrany prirody a krajiny podl'a
zakona 0 ochrane prirody a krajiny :

e vykondva v prvom stupni §tatnu spravu vo veciach ochrany drevin v rozsahu ustanovenom
tymto zdkonom,
e moze ulozit’ vlastnikovi (spravcovi, nagjomcovi) pozemku, na ktorom drevina rastie, vykonat
nevyhnutné opatrenia na jej ozdravenie alebo rozhodnut’ o jej vyrabani
e dava vyjadrenie, kde je vo veciach ochrany prirody a krajiny v konaniach podl'a osobitnych
predpisov ako dotknuty orgédn, najmi ak ide o
— schvélenie alebo zmenu uzemnoplanovacej dokumentécie,
— vydanie izemného rozhodnutia,
— vydanie stavebného povolenia na stavbu alebo zmenu stavby,
— vydanie povolenia terénnych uprav, prac alebo zariadeni, ak sa nevyzaduje uzemné
rozhodnutie,
— vydanie rozhodnutia 0 zmene v uZivani stavby,
— Vydanie rozhodnutia o odstraneni stavby alebo dodato¢nom povoleni stavby,
— vydanie rozhodnutia o uréeni, zmene a zruseni prieskumného uzemia,
— vydanie rozhodnutia o ur¢eni, zmene a zruseni chraneného loziskového tizemia,
— vydanie rozhodnutia o urc¢eni, zmene a zruseni dobyvacieho priestoru,
— vydanie povolenia banskej ¢innosti a ¢innosti vykonavanej banskym spdsobom,
— vydanie suhlasu na zmenu druhu pol'nohospodarskeho pozemku na ovocny sad, vinicu,
chmel'nicu, na zalesnenie pol'nohospodarskeho pozemku alebo premenu
nepolnohospodarskej pody na pol'nohospodarsku pddu,
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— vydanie povolenia na vyrub drevin podla osobitnych predpisov,

— schvalenie alebo zmenu programu starostlivosti o lesy,

— schvalenie alebo zmenu projektu geologickej ulohy,

— schvalenie alebo zmenu zékladného dokumentu podpory regionalneho rozvoja,

— vydanie rozhodnutia v konaniach tykajucich sa prevencie a napravy environmentalnych
§kdd na chranenych druhoch a chranenych biotopoch podla osobitného predpisu.

e dava suhlas podl'a zdkona 0 ochrane prirody a krajiny
- na uzemi, na ktorom plati druhy stupen ochrany na umiestnenie vysadby drevin a ich
druhové zloZenie za hranicami zastavaného izemia obce mimo ovocného sadu, vinice,
chmel’nice a zéhrady a energetickych porastov na poI'nohospodarskej pode,
- na vyrub dreviny,

e prijima pisomné oznamenia subjektov o preukazani splnenia podmienok na vyrub drevin
organu ochrany prirody

o urcuje podrobnejsie podmienky uskuto¢nenia vyrubu alebo vyrub pozastavuje, obmedzi
alebo zakaze, ak je v rozpore s poziadavkami na ochranu drevin, chranenych druhov podla
rozsahu opravnenia alebo povinnosti podl'a osobitnych predpisov.

o vyznacuje dreviny urené na vyrub

o v suhlase na vyrub drevin uklada vykonanie primeranej nahradnej vysadby, starostlivosti 0
nu alebo zaplatenie finanénej nahrady

o obstarava a schval'uje dokument miestneho uzemného systému ekologickej stability a
dokument starostlivosti o dreviny,

o vykondva §tatny dozor vo veciach, v ktorych vykonava Statnu spravu v rozsahu ustanovenom
zakonom

« Vvedie evidenciu pozemkov vhodnych na nahradna vysadbu vo svojom tizemnom obvode.

« Vvstupuje na pozemky s ciel'om plnit’ povinnosti vyplyvajlce zo zakona a z d’alSich predpisov
na useku ochrany prirody a krajiny,

« nariad’uje vykonanie nevyhnutnych opatreni orgdnom ochrany prirody a nim poverenou
0sobou na ucel zabranenia zavaznému poskodeniu alebo zni¢eniu ekosystému, jeho zlozky
alebo prvku.

Na tseku ochrany ovzdusSia:

Oddelenie Zivotného prostredia pri prenesenom vykone Statnej spravy v oblasti ochrany ovzdusia
podla zakona 0 ovzdusi:

e podiela sa na vypracovani a realizacii programu a integrovaného programu,

e kontroluje dodrziavanie povinnosti prevadzkovatel'ov malych zdrojov,

e vydava suhlas pre malé zdroje malych zdrojov vratane ich zmien a rozhodnuti na ich
uzivanie

e pre vydanie rozhodnuti o umiestneni stavieb vel'kych zdrojov a strednych zdrojov,
rozhodnuti o povoleni stavieb vel'kych zdrojov a strednych zdrojov vratane ich zmien a
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rozhodnuti na ich uzivanie vydava zaviazné stanovisko

pre inStalaciu technologickych celkov patriacich do kategérie vel'kych zdrojov, strednych
zdrojov, na ich zmeny a na ich prevadzku, ak ich povol'ovanie nepodlieha stavebnému
konaniu vydéava zavézné stanovisko

uklada prevadzkovatel'ovi malého zdroja opatrenia na napravu, ak neplni povinnosti
ustanovené zakonom a vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi v oblasti ochrany
ovzdusia,

uklada prevadzkovatel'om malych zdrojov pokuty,

uklada prevadzkovatel'ovi malého zdroja pokutu, ak porusi povinnosti ustanovené v zakone,
alebo prevadzkuje stacionarny zdroj bez stihlasu, alebo porusi zdkaz ustanoveny spravnym
organom

moze nariadit’ obmedzenie alebo zastavenie prevadzky malého zdroja,

mdze ustanovit’ v§eobecne zavaznym nariadenim zony s obmedzenim prevadzky mobilnych
zdrojov,

urcuje rozsah a poziadavky vedenia prevadzkovej evidencie malych zdrojov,

nariadi zastavenie prevadzky malého zdroja, ak sa prevadzkuje bez suhlasu

zverejnuje kopie ziadosti na spal’ovitu odpadov alebo zariadenie na spoluspal’ovanie odpadov
v mieste obvyklym sposobom.

Dalej vypracovava rozhodnutia o poplatkoch za znecCistovanie ovzdusia malymi zdrojmi
znecistovania ovzdusSia na Gzemi mesta.

Na useku odpadového hospodarstva:

Oddelenie zivotného prostredia pri prenesenom vykone Statnej spravy vo veciach Statnej spravy
odpadového hospodarstva podl'a zakona o odpadoch

zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie priestupkov na tiseku odpadového
hospodarstva

poskytuje drzitel'ovi odpadu informacie o umiestneni a ¢innosti zariadeni na nakladanie s
odpadmi na izemi obce.

Clanok 37
Odbor rozvejovych aktivit mesta

tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni organizacne zaclenenych do
odboru s cielom podpory rozvojovych aktivit mesta,

urcuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej ¢innosti,

reprezentuje mesto na rokovani s organmi samospravy, Statnej spravy alebo subjektmi
podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

zOcastiuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,
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zodpoveda za kvalitu podkladov a materialov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

riadi efektivnost’ oddeleni vo svojej pésobnosti,

zodpoveda za aktualizaciu PHSR a zabezpecuje jeho implementéciu do inych strategickych
dokumentov Mesta Banska Bystrica,

zodpoveda za koordinéaciu uloh vyplyvajucich z PHSR a inych strategickych dokumentov
Mesta Banska Bystrica,

po odsthlaseni prednostkou MsU, koordinuje a metodicky usmerfiuje ¢innosti organizaénych
Gtvarov MsU, organizacii v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta a partnerov v projektoch
spojenych s koncepciou vstupu investicii do mesta pri realizacii aktivit,

po odsuhlaseni prednostkou MsU, komunikuje s riadiacimi organmi a inymi organmi
poskytovatel'a mimorozpoctovych zdrojov a partnerov projektu v pripravnej, realizacnej aj
porealizacnej faze projektu,

po odsthlaseni prednostkou MsU, spolupracuje pri priprave koncepcii a projektovych
zdmerov mesta s organizaénymi Gtvarmi MsU, organiziciami zriadenymi mestom a
externymi partnermi projektov,

koordinuje a metodicky usmerfiuje &innosti organizaénych wtvarov MsU, organizacii
v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta a partnerov v projektoch spojenych s koncepciou vstupu
investicii do mesta pri realizacii aktivit,

komunikuje s riadiacimi organmi ainymi organmi poskytovatela mimorozpoctovych
zdrojov a partnerov projektu v pripravnej, realizacnej aj porealiza¢nej faze projektu,

vedie evidenciu odbernych miest elektrickej energie, plynu a tepla (energii) mesta a
vykonéva €innosti sivisiace s agendou energetika mesta,

zabezpecuje podklady pre zmluvy na dodavku elektriny, plynu atepla pre objekty Mesta
Banska Bystrica,

zabezpecuje vypracovania sprav a Statistik v stlade s platnou legislativou,

zabezpecuje nakup energii pre Mesto Banska Bystrica a komunikuje s dodavate'mi energii
pri rieSeni otazok suvisiacich s ich odberom,

zabezpecuje poradensku ¢innost’ pri rieSeni ziadosti a otdzok stvisiacich s odberom energii,
spravuje objekty z pohl'adu energetickej naro¢nosti, navrhuje a vyhodnocuje energetické
uspory, vytvara reporty o spotrebach energie,

spolupracuje pri priprave koncepcii a projektovych zamerov rozvoja mesta s organiza¢nymi
tvarmi MsU, organizaciami zriadenymi mestom a externymi partnermi projektov
spolupracuje pri priprave koncepcii a projektovych zdmerov rozvoja mesta V sucinnosti
s organizaénymi Gtvarmi MsU, organizaciami zriadenymi mestom a externymi partnermi
projektov,

koordinuje vykon aktivit starostlivosti o Zivotné prostredie organizaénych tGtvarov MsU,
koordinuje a metodicky usmeriuje &innosti organizaénych Gtvarov MsU, organizacii
v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta a partnerov v projektoch v oblasti zivotného prostredia,
pripravuje a pripomienkuje strategické dokumenty Vv oblasti zivotného prostredia a
environmentalnej politiky mesta,
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v spolupréci s prislusnymi Gtvarmi mesta zabezpecuje a zodpoveda za pripravu adaptacnych
a mitigatnych opatreni na zmieriovanie a prisposobovanie sa zmene klimy,
implementovanych nésledne na izemi mesta.

Odbor rozvojovych aktivit mesta sa ¢leni na:

a) oddelenie investi¢nej vystavby a riadenia projektov
b) oddelenie verejného obstaravania a nakupu

Clanok 38
Oddelenie investi¢nej vystavby a riadenia projektov

Na useku rozvoja mesta:

pripravuje aktualizdciu a vyhodnotenie plnenia Programu hospodarskeho a socialneho
rozvoja Mesta Banska Bystrica (PHSR)

organizuje, koordinuje a kontroluje plnenie uloh vyplyvajice z PHSR,

kontroluje a zabezpecuje sulad PHSR mesta s odvetvovymi koncepciami rozvoja v meste a
vyS§8imi rozvojovymi dokumentmi,

identifikuje lokdlne trendy v kontexte s narodnym alebo regiondlnym vyvojom,

ziskava a spracovava udaje a podklady pre rozvojové koncepcie a strategické dokumenty
mesta,

koordinuje ¢innosti zac¢astnenych subjektov pri priprave konkrétnych projektov rozvoja,
zameranych na ziskavanie nenavratnych finanénych zdrojov mimo rozpoctu mesta,
spolupracuje s organizaénymi ttvarmi MsU, inymi organizciami a subjektmi zaoberajucimi
sa ekonomickym rozvojom (nap. BIC, KRA, SOPK a pod.) v tuzemsku a zahranici,
pripravuje koncepéné projekty a $tiidie na mimorozpoctové zdroje a realizuje projekty z
mimorozpoc¢tovych zdrojov.

Na useku projektového manaZzmentu:

vykonava ¢innosti stuvisiace s projektovym planovanim rozvoja mesta,

vyhl'adava moznosti spoluprace pri tvorbe a realizécii rozvojovych zamerov mesta,
vyhl'adiva mimorozpoc¢tové zdroje financovania rozvojovych zamerov mesta,

vyhl'adava externych partnerov na realizaciu rozvojovych projektov mesta,

vyhl'adava potencionalnych zaujemcov o0 investovanie a podnikanie na izemi mesta,
zodpoveda za pripravu rozvojovych koncepcii mesta, projektovych zamerov a rozvojovych
S§tadii mesta potrebnych pre ziskanie mimorozpoctovych zdrojov na ich financovanie,
zodpoveda za Specifikaciu aktivit, zamerov a konkrétnych podmienok ziskania
mimorozpocétovych zdrojov financovania rozvojovych zamerov mesta, zodpoveda za
stanovenie priorit realizécie jednotlivych aktivit projektu,
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zodpovedéd za zabezpecenie a koordindciu realizacie rozvojovych koncepcii, projektovych
zamerov mesta a rozvojovych studii financovanych z mimorozpoctovych zdrojov,
zodpovedd za komunikdciu s vys$Simi orgdnmi samospravy a Statnej spravy pri priprave
projektov,

zodpoveda za prepojenie ziskanych informacii od poskytovatel'a mimorozpoctovych zdrojov
s jednotlivymi organizacnymi zlozkami mesta a partnermi projektu,

zabezpecuje a koordinuje pripravu projektovej dokumentacie pre projektové zamery,
koncepcné projekty a Studie,

koordinuje realizaciu projektov, na ktoré bolo schvalené spolufinancovanie z EU fondov a
inych podpornych finanénych schém a grantov, kde ziadatelom je Mesto Banska Bystrica,
spolupracuje pri priprave sutaznych podkladov a zmlav stvisiacich s projektmi,
zabezpec€uje monitoring a kontrolu finanénych operacii projektov,

zabezpecuje propagaciu implementovanych projektov, metodické riadenie organiza¢nych
ttvarov MsU a organizacii mesta pri priprave projektov, kde Ziadatefom je mesto, mestské
rozpoctova alebo prispevkova organizacia, alebo tie, ktoré st v partnerstve,

sleduje cerpanie dotécii a ostatnych mimorozpoctovych zdrojov,

riadi projekty a projektovy tim,

kontroluje realizacie vSetkych aktivit projektu,

komunikuje s poskytovatelom NFP,

vedie projektovu agendu,

zabezpecuje publicitu, informovanost’ a monitoring projektu.

Zabezpecuje:

stavebné prace na udrzbu $kol a Skolskych zariadeni bez pravnej subjektivity v
zriad’'ovatel'skej pdsobnosti mesta,

stavebné prace na udrZbu a opravy zariadeni socialnych sluzieb v zriad’ovatel'skej pdsobnosti
mesta.

Na useku projektovej pripravy:

oObstarava vstupné podklady pre lokalizaciu stavby,

zabezpecuje prieskumy potrebné na vypracovanie dokumentacie,

obstarava podklady, vypracovava Ziadosti, obstardva stihlasy na cerpanie prispevkov zo
SFRB a Ministerstva vystavy a regionalneho rozvoja stavieb investorskej ¢innosti mesta,
vedie evidenciu stavieb a zabezpecuje ich aktualizéciu,

vypracovava opis predmetu obstarania do sit'aznych podkladov pre verejné obstaravanie, pre
zabezpecCenie pripravnej a projektovej dokumentacie,

prerokovava dokumentaciu pre tizemné a stavebné konanie priebehu prac a v zavere prac,
vypracovava ziadosti a podklady pre vydanie izemného rozhodnutia stavebného povolenia a
inych povoleni.
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Na tseku technického dozoru:

e spracovava opis predmetu obstaravania na vyber =zhotovitela stavby vo verejnom
obstaravani,

e zodpoveda za protokolarne odovzdanie staveniska zhotovitelom, smerového a vyskového
vytyc€enia stavby,

e zodpoveda za dodrZziavanie podmienok stavebnych povoleni a opatreni $tatnecho stavebného
dohl'adu po dobu realizacie stavby, ako i za kontrolu vecnej spravnosti vykonavanych prac,

e zabezpecuje pripravu podkladov pre vydanie kolauda¢ného rozhodnutia,

e koordinuje prace a dodavky medzi priamymi zhotoviteI'mi, postup prac podla casového
planu stavby a zmlav, pripravu podkladov pre odovzdanie a prevzatie stavieb alebo ich Casti.

Na useku nakladovej kontroly:

o kontroluje rozpocty od projektantov, navrhuje spdsob vypracovania ponukovych cien pre
sut'aze a vyhodnocuje ceny sut'aznych navrhov,

« kontroluje cenové udaje pri spracovani dodatkov k zmluvam a vykonava kontrolu fakturacie
stavebnych prac z hl'adiska skuto¢nej dohody o cene,

o koordinuje likvidaciu faktir podl'a skuto¢ne vykonanych prac,

o ziskava podklady z rozpoctov stavieb, od zhotovitela, z cennikov materidlov s cielom
efektivneho investovania finan¢nych prostriedkov.

Clanok 39
Oddelenie verejného obstaravania a nakupu

« riadi a metodicky usmeriiuje proces verejného obstaravania v podmienkach MsU,

e zodpoveda za aktualizaciu internych normativnych aktov vo verejnom obstaravani,

e navrhuje opatrenia na zvySenie transparentnosti a hospodarnosti v procese verejného
obstaravania v podmienkach MsU,

o Kkoncepcne akoordinacne zabezpeluje sutazné podklady s rozhodujicim vplyvom na
vysledok procesu verejného obstaravania,

o vyhlasuje obstardvanie zverejnenim vo vestniku pre verejné obstardvanie, vypracovava a
dohliada na pripravu podkladov a na ich distribuciu uchadzacom,

e vypracovava menovacie dekréty pre ¢lenov komisii, spracovava vysledky vyhodnotenia a
zapisnice 0 vyhodnoteni ponuk, uzatvorenie zmluvy s vitaznym uchadza¢om a archivacia
dokladov,

e koordinuje vypracovanie odpovedi na otazky k sutaznym podkladom, priebeh otvarania
obalok s ponukami a spracovanie zdznamu z otvarania a jeho rozposlanie vsetkym
uchadzacom a vypracovanie stanoviska k podanej ziadosti o napravu a k namietke,

e Vypracovava plan verejného obstaravania, aktualizuje ho a vyhodnocuje jeho plnenie,
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zodpovedd za zverejiiovanie vSetkych relevantnych informacii v procese verejného
obstaravania.
Clanok 40
Odbor socialnych veci

tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni organiza¢ne za¢lenenych do
odboru (oblast’ socidlnych veci),

stanovuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej ¢innosti,

reprezentuje Mesto Banska Bystrica na rokovani s organmi samospravy, $tatnej spravy alebo
subjektami podnikatel'ského alebo nepodnikatel’ského sektora,

zucastiuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materialov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

zodpoveda za efektivnost’ hospodéarenia zverenych oddelent,

vypracuva, aktualizuje a hodnoti komunitny plan socidlnych sluzieb v tzemnom obvode
mesta a utvara podmienky na podporu komunitného rozvoja,

zriad'uje, zakladd a kontroluje zariadenia socialnych sluzieb podl'a zakona ¢. 448/2008
0 socialnych sluzbach v zneni neskorsich predpisov a v zmysle zakona ¢. 305/2005 Z.z. o
socialnopravnej ochrane a o socialnej kuratele,

riadi a koordinuje ¢innost’ ZSS dlhodobej starostlivosti (OSDS)

riadi a koordinuje c¢innosti vramci ucasti na medzinarodnych projektoch, projektoch
podporenych zo Statneho fondu a inych grantov,

spolupracuje s organmi $tatnej spravy, MVO a medzinarodnymi subjektmi pri zabezpecovani
rozvoja socidlnych sluZieb,

koordinuje a zabezpecuje tlohy vyplyvajuce zo Socialneho rozvoja v ramci PHSR, v ramci
Rozvojového programu mesta a inych strategickych dokumentov mesta,

zabezpecuje podklady a navrhy na spracovanie zmlav, ktoré sa tykaja ¢innosti odboru,
zastupuje mesto na zéklade zdkonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou osobou,
vedie evidencie zmliv tykajlice sa cCinnosti oddeleni a zabezpecuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

spracovava stanoviska k externym materidlom, pripravuje navrhy vSeobecne zaviznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajtcich sa ¢innosti odboru,

pripravuje podklady pre ¢innost’ prislusnej komisie mestského zastupitel'stva,

spolupracuje pri presetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej pdsobnosti,
vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva a na diskusnom
fore webovej stranke Mesta Banska Bystrica,

pripravuje materialy do mestskej rady a mestského zastupitel'stva za jednotlivé oblasti.
zodpoveda za zavadzanie, udrziavanie a zlepSovanie systému manazérstva kvality
v zariadeniach socialnych sluzieb v pdsobnosti odboru socialnych veci a projektového
riadenia,
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e poskytuje koncep¢ni, metodicki a poradenskii pomoc zariadeniam socialnych sluzieb
V posobnosti odboru v oblasti systému manazérstva kvality,

e metodicky riadi a koordinuje komunitni pracu zameranti na komunitny rozvoj a komunitné
vzdelavanie v komunitnych centrach vo svojej zriad’'ovatel'skej posobnosti,

e vramci komunitnych centier vytvara vhodné podmienky pre poskytovanie odbornych,
vzdelavacich, rekrea¢nych, kultrnych, zaujmovych a vol'noc¢asovych aktivit,

e podporuje preventivne programy prehlbovania socidlnej exklizie formou integra¢nych
aktivit,

e organizuje programy na ziskanie, rozvoj apodporu vzdelanostnych a vedomostnych
zru¢nosti,

e zabezpeCuje CinnoSti Spolo¢ného obecného tradu v oblasti socidlnych sluzieb: socialne
Setrenia v domacnosti, socidlnu a lekarsku posudkovu ¢innost’, posudok a rozhodnutie o
odkazanosti na socialnu sluzbu, zabezpecenie poskytovania socialnej sluzby, priprava zmlav
0 poskytovani finan¢ného prispevku neverejnym poskytovatelom, poskytovanie
poradenstva.

e zodpoveda za poskytovanie sluzieb pre rodiny s det'mi prostrednictvom mestskych detskych
jasli,

e poskytuje sluzby pre rodiny s detmi prostrednictvom mestskych detskych jasli.

V spolupraci s odborom rozvojovych aktivit mesta:
o sleduje Cerpanie dotécii a ostatnych mimorozpoctovych zdrojov v oblasti socidlnych
veci,
o riadi projekty a projektovy tim v oblasti socialnych veci,
o kontroluje realizacie vSetkych aktivit projektu v oblasti socialnych veci,
o komunikuje s poskytovatel'om NFP v oblasti socialnych veci,,
o vedie projektovi agendu v oblasti socidlnych veci,
o zabezpeCuje publicitu, informovanost’ a monitoring projektu v oblasti socialnych veci,

Odbor socialnych veci sa ¢leni na:

a) oddelenie socialnej a krizovej intervencie
b) oddelenie sluzieb dlhodobej starostlivosti

Clanok 41
Oddelenie socialnej a krizovej intervencie
Na tseku poskytovania socialnych sluzieb pre krizové socialne situacie:

e poskytuje alebo sprostredkiiva socialne sluzby na zabezpecenie nevyhnutnych podmienok na
uspokojovanie zakladnych zivotnych potrieb v zariadeniach krizovej intervencie,
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e vypraciva komunitny plan socialnych sluzieb vo svojej posobnosti,

e poskytuje zakladné socialne poradenstvo,

e zabezpeCuje podklady na uzatvorenie zmluvy:

e 0 poskytovani socialnej sluzby v zariadeni krizovej intervencie v zriad’ovatelskej
posobnosti mesta pre obéanov odkazanych na konkrétnu pomoc,

e 0 Uhradeni ekonomicky opravnenych nékladov s inou obcou, alebo inym
poskytovatel'om socialnej sluzby, ktorého zriadila alebo zalozila ina obec alebo iny
vy$si uzemny celok,

e 0 zabezpeceni a poskytovania socidlnej sluzby s buducim poskytovatel'om socialnej
sluzby,

e zriaduje, zaklada a kontroluje noclaharen, nizkoprahové denné centrum, nizkoprahové
denné centrum pre deti a mdze zriad'ovat, zakladat’ a kontrolovat’ aj iné zariadenia krizovej
intervencie v zmysle platnej legislativy,

e pripravuje podklady na rozhodnutie o jednorazovej davke v hmotnej nidzi a vedie ich
evidenciu,

e pripravuje podklady na priznanie alebo zamietnutie ziadosti o0 mimoriadnu davku ob¢anovi
Mesta Banska Bystrica.

Na tseku socialnopravnej ochrany deti, kurately a rodiny:

e pri vykone samospravnej posobnosti vykonava:

- opatrenia zamerané¢ na predchadzanie vzniku poruch psychického, fyzického a
socialneho vyvinu deti a plnoletych fyzickych osdb,

- opatrenia socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately na obmedzenie a
odstraniovanie negativnych vplyvov, ktoré ohrozuji psychicky, fyzicky alebo socialny
vyvin dietat’a a plnoletej fyzickej osoby,

e pri vykone samospravnej posobnosti organizuje:

- vychovné a socidlne programy pre deti, ktorym bolo uloZené vychovné opatrenie,

- programy na pomoc ohrozenym det'om, plnoletym fyzickym osobam a rodinam,

e pri vykone samospravnej pdsobnosti spolupdsobi pri vykone uloZenych vychovnych
opatreni, pri Gprave a obnove rodinnych pomerov dietat’a,
e pri vykone samospravnej pdsobnosti poskytuje:

- rodicovi diet'ata alebo osobe, ktora sa osobne stara o diet’a, prispevok na dopravu do
zariadenia, prispevok na tvorbu Uspor, ak si to zakon vyzaduje,

- informacie o moznostiach nahradnej rodinnej starostlivosti,

- pomoc dietat'u v naliehavych pripadoch, najmé ak je ohrozeny jeho zivot, zdravie alebo
priaznivy psychicky, fyzicky a socidlny vyvin,

- pomoc na zachovanie a upravu vzajomnych vztahov medzi dietatom a rodicom a
upravu rodinnych pomerov dietata, ak bolo dieta umiestené v zariadeni na vykon
ustavnej starostlivosti, predbezného opatrenia alebo vychovného opatrenia,
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- pomoc mladému dospelému po skonceni ustavnej starostlivosti pri zabezpeceni
ubytovania alebo byvania, zamestnania a inych potrieb pre zaclenenie sa do
samostatného zivota,

spravy zo Setrenia v domdacnosti, pomerov v domacnosti Vv pred osvojitel'skom konani, vo
veciach uréenia vyzivného, rozvodu manzelstva a pod..

Na useku pohrebnictva:

zabezpeCuje v zmysle platného zakona spopolnenie a pochovanie obanov bez pristresia
a pribuznych v pripade, Ze nie su schopni alebo ochotni zabezpecit’ pohreb a doty¢na osoba
zomrela na tizemi Mesta Banska Bystrica.

Na tiseku ob¢iansko-pravnom:

spracuva podklady a podava spravy o skuto¢nostiach, ktoré boli zistené pre udelenie Statneho
obCianstva, zaujima stanovisko o odporuceni alebo neodporuceni udelenia Statneho
obcianstva SR a podava spravy na doziadanie $tatnych organov a vedie ich evidenciu v
zmysle platnej legislativy,

poskytuje sucinnost’ organom c¢innym v trestnom konani a sudu pri plneni ich uloh, ktoré
stivisia s trestnym konanim alebo inym konanim,

poskytuje stcinnost sidom pri plneni ich uloh, ktoré suvisia S pojednavanim
obcianskopravnych zalezitosti, oznamuje sidom spravy o povesti z miesta bydliska,
vyjadruje sa k odpusteniu stdnych poplatkov v pripadoch hodnych zretel'a na zaklade
predloZenych podkladov Ziadatel'a o tito ul'avu,

spractva a podéva spravu o povesti o uchddzaéovi do sluzobného pomeru UVTOS, UVV,
SBS na zaklade vyziadania subjektu.

Na useku terénnej socialnej sluzby:

poskytuje terénnu socialnu sluzbu krizovej intervencie v zmysle platnej legislativy,
zabezpecuje prevenciu, riesenie alebo zmiernenie vzniku nepriaznivej socialnej situacie
fyzickej osoby, rodiny alebo komunity,

zabezpecuje zachovanie, obnovu alebo rozvoj schopnosti fyzickej osoby viest’ samostatny
zivot a podporuje jej zaclenenie do spolo¢nosti,

zabezpecuje nevyhnutné podmienky na uspokojenie zakladnych zivotnych potrieb fyzickej
osoby,

riesi krizovu socidlnu situdciu fyzickej osoby a rodin,

zabezpecuje prevenciu socidlneho vylucenia fyzickej osoby a rodiny,

vyhl'adava fyzicku osobu v nepriaznivej socialnej situdcii a vykonava preventivne aktivity,
poskytuje socidlne poradenstvo, socidlnu rehabilitdciu, pomoc pri uplatiiovani prav a pravom
chranenych zaujmov a utvara podmienky na vydaj stravy a potravin.
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Na useku byvania:

e cviduje ziadosti 0 pomoc pri rieseni bytovej situacie (nagjomné byty, byty nizsieho Standardu,
"pohotovostné byty", atd’.),

e vyzyva ziadatel'ov o stcinnost’ a oboznamuje ich s d’al$im postupom a ich povinnostami pri
posudzovani ziadosti,

e vyrad'uje Ziadosti z evidencie v pripade, ze Ziadatel’/-lia nedodrziavaja stanovené Kritéria a
predpisy,

e pripravuje zmluvy o nijme bytu a jeho ukonceni v pripade, Ze sa jednd o byty v sprave
mesta,

e pripravuje zmluvy o finan¢nej zabezpeke a ich ukoncenie a zabezpecuje financné
vysporiadanie zdbezpeky s byvalymi najomnikmi,

e spolupracuje so spravcovskymi spolo¢nostami spravujucimi bytovy fond mesta,

e eviduje podklady k exeku¢nym konaniam v pripadoch, kedy ziadatel neuhradza platby
spojené s uzivanim bytu,

e spolupracuje pri zabezpeCovani socialneho byvania pre ob¢anov ,,vystupujucich® zo siete
krizovej intervencie,

e cviduje ziadosti opomoc pri rieSeni bytove] situdcie obcanov Stazkym zdravotnym
postihnutim v ramci bezbariérovych bytov v domoch postavenych s podporou Statneho
fondu rozvoja byvania,

e pripravuje zmluvy 0 najme vo vsetkych formach socialneho byvania v pripadoch, ak sa jedna
0 byty v sprave mesta,

e pripravuje a spolupracuje na podkladoch za mesto v ramci koncepcie bytovej politiky.

Na useku ekonomickych ¢innosti:

e zodpoveda za prepocet a vyhodnocovanie ekonomicky opravnenych nakladov za jednotlivé
socialne sluzby poskytované v pdsobnosti oddelenia socialnej a krizovej intervencie,

e sleduje a vyhodnocuje uhrady od poskytovatel'ov socialnych sluzieb, s ktorymi ma mesto
uzatvoreni zmluvu o poskytovani socialnych sluzieb a ktoré st v posobnosti oddelenia
socialnej a krizovej intervencie,

e zabezpeCuje zictovanie platieb za poskytnuté socialne sluzby, vymahanie pohl'adavok,

e kontroluje peitazné denniky v zariadeniach socialnych sluzieb (preddavkovych organizicii)
zriad’'ovatel'skej pOsobnosti mesta, Ktoré st v pdsobnosti oddelenia socialnej a krizovej
intervencie,

e poskytuje financné prostriedky subjektom, s ktorymi ma mesto uzatvoreni zmluvu o
poskytovani dotacii v zmysle v§eobecne zavazného nariadenia mesta,

e poskytuje finan¢ny prispevok v zmysle platnej legislativy, zakona ¢. 448/2008 Z.z. o
socidlnych sluzbach a v zmysle zdkona ¢. 305/2005 Z.z. o socialnopravnej ochrane a
socialnej kuratele,

e sleduje ekonomicky opravnené ndklady inému poskytovatel'ovi socialnych sluzieb,
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e ZzabezpeCuje materialno — technické vybavenie zariadeni socialnych sluzieb.

Clanok 42
Oddelenie sluzieb dlhodobej starostlivosti

Na useku socialnych sluZzieb:

e vypraciva komunitny plan socialnych sluzieb vo svojej posobnosti,

e pripravuje podklady pre spravne konanie o odkézanosti (o zaniku odkdzanosti) na socialnu
sluzbu v zariadeni pre seniorov, v zariadeni opatrovatel'skej sluzby, v dennom stacionari, o
odkazanosti na opatrovatel'sk sluzbu, vyhotovuje posudky o odkazanosti ob¢ana na
socialnu sluzbu a poskytuje socialne sluzby,

e poskytuje zakladné socidlne poradenstvo,

e uzatvara zmluvy o poskytovani socidlnej sluzby a o poskytovani finan¢ného prispevku pri
odkazanosti fyzickej osoby na pomoc inej fyzickej osoby pri ukonoch sebaobsluhy a
finan¢ného prispevku na prevadzku poskytovanej socidlnej sluzby neverejnému
poskytovatel'ovi a vykondva kontrolu hospodérenia s poskytnutym finanénym prispevkom
a ucelnost’ jeho vyuzitia,

e poskytuje socialne sluzby v zariadeniach socialnych sluzieb v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti
mesta,

e zriad'uje, zaklada a kontroluje zariadenie pre seniorov, zariadenie opatrovatel'skej sluzby, a
denny stacionar, zariadenie podporovaného byvania a denné centrd, Cinnost’ terénnych
socialnych sluZieb (opatrovatel'skd, prepravna sluzba, poZi€iavanie kompenzacnych
pomocok, jedalen — stravovanie, monitorovanie a signalizacia potreby pomoci),

e vedie evidenciu vydanych posudkov o odkazanosti na socidlnu sluzbu a evidenciu
prijimatel’ov socialnych sluzieb,

e sgspracovava navrhy na vymedzenie (rozSirenie, zzenie) predmetu cCinnosti zariadeni
socialnych sluzieb v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta, pripravuje ich Statuty, zriad'ovacie
listiny, organiza¢né - prevadzkové, poriadky,

e predkladd navrhy na zriadenie UcCelovych zariadeni socidlnych sluzieb a terénnych
socialnych sluZieb.

Na useku posudkovej ¢innosti:

e spracovava navrhy na vymedzenie (rozSirenie, zGzenie) predmetu c¢innosti zariadeni
socidlnych sluzieb v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta, pripravuje ich Statity, zriadovacie
listiny, organizacné - prevadzkové, poriadky,

e zodpoveda za socialnu posudkovu ¢innost’ na Géely posudenia odkazanosti fyzickej osoby na
socialnu sluzbu,

e uzatvara zmluvy o poskytovani socidlnej sluzby

e vykonava poradenstvo pri rieSeni rodinnych a socidlnych problémov,
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e vyhladédva a vedie evidenciu obcanov, ktorym treba poskytnut’ socidlnu pomoc,

e utvara podmienky na zaujmovu cinnost, Kultirnu ¢innost a na udrziavanie fyzickej a
psychickej aktivity ob¢anov prostrednictvom dennych centier,

e spolupracuje s inymi organizaciami pri integracii tychto obcanov do spoloc¢nosti.

Na useku zdravotnickych sluZzieb:

e zabezpecCuje oSetrovatel'sku starostlivost’ v zariadeniach socialnych sluzieb,
e spolupracuje na priprave programov rozvoja zdravotnickych sluzieb na tzemi mesta a
s prislusnymi subjektmi v oblastiach tykajucich sa otazok verejného zdravia.
Na useku zariadeni socialnych sluzieb:

e spolupracuje a podiela sa na koordinacii cCinnosti zariadeni socialnych sluzieb
v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta,

e spolupracuje pri spracivani navrhov tihrad za poskytované sluzby,

e poskytuje socialne sluzby fyzickym osobam odkazanym na pomoc inej fyzickej osoby podla
stupiia odkazanosti v zariadeniach s celoro¢nou, tyzdennou pobytovou sluzbou,

e poskytuje odl'ah¢ovaciu, ambulantni a terénnu socialnu sluzbu:

e opatrovatel'ska sluzba,

prepravna sluzba,

pozicoviia kompenzac¢nych pomdcok,

monitorovanie a signalizacia potreby pomoci,

jedalen,

rehabilitaéné sluzby poskytované v zariadeniach socialnych sluzieb a v domacnosti,

pracovia,

sluZzby vol'no ¢asovych aktivit — denné centra,

e poradenstvo pri rieSeni rodinnych a socidlnych problémov vyplyvajlcich zo Zivotnej situacie
star§ich a zdravotne postihnutych obéanov,

e podporné sluzby pre integraciu zdravotne postihnutych ob¢anov do spolo¢nosti.

Na tseku ekonomickych ¢innosti:

e zodpoveda za prepocet a vyhodnocovanie ekonomicky opravnenych nakladov za jednotlivé
socialne sluzby v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta,

e sleduje a vyhodnocuje thrady od poskytovatel'ov socialnych sluzieb, s ktorymi ma mesto
uzatvorenll zmluvu o poskytovani socialnych sluzieb,

e zabezpecuje zuctovanie platieb za poskytnuté socialne sluzby, vymahanie pohl'adavok,

e vykondva inventariziciu majetku zvereného do spravy oddelenia sluzieb dlhodobej
starostlivosti, pripravuje podklady pre rokovanie likvida¢nej, Skodovej komisie

e zabezpecuje uzatvaranie ndjjomnych zmlav a d’alSich zmlav tykajacich sa majetku mesta vo
svojej posobnosti, kontroluje dodrziavanie zmluvnych podmienok
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vydava stanoviskd k poziadavkam ndjomcov, povolenia na pozadované stavebné Upravy a
prestavby prenajatych priestorov vo svojej posobnosti

spracovava podklady na vymahanie pohl'adavok a nedoplatkov

vyhodnocuje plnenie rozpoctu, navrhuje zmeny a rozpoctové opatrenia

kontroluje penazné denniky v zariadeniach socialnych sluzieb (preddavkovych organizacii)
zriad’ovatel'skej posobnosti mesta,

poskytuje finan¢né prostriedky subjektom, s ktorymi ma mesto uzatvoreni zmluvu o
poskytovani dotacii v zmysle vSeobecne zavizného nariadenia mesta,

sleduje ekonomicky opravnené naklady inému poskytovatel'ovi socialnych sluzieb,
zabezpecuje materialno — technické vybavenie zariadeni socialnych sluzieb,

zodpoveda za spracovanie podkladov finan¢nych operacii za oddelenie a zariadenia
socialnych sluzieb v stvislosti SO zabezpecenim prac, tovarov a sluzieb bezhotovostnym
platobnym stykom a priamo cez pokladiiu.

Clanok 43
Odbor kultury, Sportu a cestovného ruchu

riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni organiza¢ne zaélenenych do odboru,
stanovuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej ¢innosti,

reprezentuje Mesto Banska Bystrica na rokovani s orgdnmi samospravy, Statnej spravy alebo
subjektami podnikatel'ského alebo nepodnikatel’ského sektora,

zodpoveda za koordinéaciu tloh vyplyvajucich z PHSR a inych strategickych dokumentov
Mesta Banské Bystrica,

zlCasthuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materidlov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

zodpoveda za efektivnost’ hospodarenia zverenych oddelenti,

zabezpecuje vypracovanie strategickych a koncepénych materialov v oblasti Sportu, kultary,
cestovného ruchu a informaé¢ného centra zameranych na propagaciu mesta,

zabezpecuje ¢innosti v oblasti Sportu, kultary, cestovného ruchu, a informaéného centra,
identifikuje vecné problémy suvisiace s ¢innostou odboru, analyzuje ich, spracuva a
navrhuje racionaliza¢né postupy,

zostavuje celorocny kalendar podujati mesta,

zabezpecuje propagaciu akcii mesta a inych podujati na reklamnych plochdch mesta a
webovych strankach ,

spolupracuje s ostatnymi organizaénymi utvarmi mestského tradu a ostatnymi organizaciami
zriadenych mestom,

zabezpeCuje plnenie uloh vyplyvajucich pre riadené organizacné utvary z PHSR,
rozvojoveého programu mesta a ostatnych dokumentov mesta,
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e podiela sa na budovani a pozitivnom upeviiovani znacky mesta a jeho zatraktivnenia po
stranke rozvoja cestovného ruchu, kulttry a Sportu,

e iniciuje a realizuje rokovania s institiciami v oblasti kultary, Sportu a cestovného ruchu a
roznymi regionalnymi institGciami, nasledne predkladd vedeniu mesta namety a navrhy k
vSeobecnému rozvoju a pozitivnej propagacii mesta,

e zabezpecuje nizkonakladové propagacné predmety a publikécie sluziace na propagaciu
mesta,

e vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva,

e pripravuje materialy do mestského zastupitel'stva za jednotlivé oblasti ¢innosti odboru.

Odbor Kkultury, $portu a cestovného ruchu sa ¢leni na:
a) oddelenie Sportu,
b) oddelenie kultiry
- Robotnicky dom
c) oddelenie cestovného ruchu,
- informaéné centrum,
- turistické informacné centrum

Clanok 44
Oddelenie Sportu

e spracovava strategické zamery v oblasti telesnej kultury, podporuje v stilade s koncepénym
zamerom organizovanie Sportovych podujati miestneho vyznamu a podiela sa na
spoluorganizovani vyznamnych regionalnych, republikovych a medzinarodnych Sportovych
podujati konanych na uzemi mesta,

e vytvara podmienky pre rozvoj organizovania Sportu pre vSetkych, mladeznicky Sport a
podporuje iniciativy v ramci telesnej kultiry zameranych na ochranu prirody a zdravy
Zivotny Styl,

e spolupracuje s telovychovnymi jednotami, Sportovymi klubmi, ob¢ianskymi zdruzeniami,
obcami a inymi pravnickymi a fyzickymi osobami v oblasti telesnej kultury,

e spolupracuje pri priprave koncepcii a projektovych zamerov s organizaénymi tutvarmi MsU,

e vedie agendu oznameni o verejnych Sportovych podujatiach a vykonava kontrolu v oblasti
plnenia ohlasovacej povinnosti §portovych podujati v zmysle platnej legislativy,

e poskytuje poradenstvo Sportovym subjektom a jednotlivcom v oblasti Sportu, v zmysle
platnej legislativy,

e spracovava a zodpoveda za pripravu zmluv o poskytovani dotacii v zmysle platnej
legislativy, kontroluje u€elovost’ vynaloZenych finanénych prostriedkov a cerpania dotécii ,

e zverejiiuje ziadatelov a prijimatelov dotacii poskytnutych v oblasti Sportu na webovych
portaloch mesta v zmysle platného VZN,

e zabezpeCuje spracovanie a evidenciu najomnych, darovacich a dodavatel'sko -
odberatel'skych zmluv a faktar,
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pripravuje podklady navrhu programového rozpoctu na prislusny rok, vyhodnocuje plnenie
rozpo¢tu a meratel'nych ukazovatelov, navrhuje zmeny a rozpoc¢tové opatrenia, vystavuje
objednavky, zostavuje podklady pre plany verejného obstaravania, zabezpecuje ekonomicku
agendu oddelenia Sportu,

koordinuje, pripravuje a realizuje tradiéné mestské Sportové  podujatia vratane ich
materidlneho a organizacného zabezpecenia,

vyhl'adava iné zdroje a moznosti finan¢nej podpory v oblasti Sportu, spracovava a predklada
projekty na aktudlne grantové programy,

zabezpeduje napliianie a editovanie webovej stranky mesta v sekcii $port,

pripravuje podklady pre ¢innost’ prislusnej komisie mestského zastupitel'stva a vedie jej
agendu,

spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej posobnosti,
vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva,

vybavuje podnety, navrhy od ob¢anov a na diskusnom fore webovej stranky mesta,

plni ulohy vyplyvajuce z PHSR, rozvojového programu mesta a ostatnych strategickych
dokumentov mesta,

spolupracuje pri priprave koncepcii a projektovych zamerov s organizaénymi ttvarmi MsU,
organizaciami zriadenymi mestom a externymi partnermi projektov.

Clanok 45
Oddelenie kultury

spracovava a podiel’a sa na tvorbe koncepénych, metodickych a analytickych materialov na
useku kultary,

zabezpetuje slavnostné obrady udelovania Cestného obéianstva Mesta Banska Bystrica,
Ceny primatora, Ceny mesta, vyznamné podujatia pod zaStitou primatora mesta a pod. v
sucinnosti s kancelariou primatora,

zabezpecuje projekty, v ktorych je mesto jednym z organizatorov, partnerov alebo
ucastnikov,

spolupracuje s mestskymi kultirnymi organizaciami, sikromnymi iniciativami, zaujmovymi
zdruzeniami a inymi inStiticiami na izemi mesta zaoberajiicimi sa kultirou, prostrednictvom
nich podporuje rozvoj mestskych kultarnych tradicii, sleduje troven kultirnych podujati na
uzemi mesta, poskytuje poradenstvo, spracovdva evidenciu subjektov posobiacich v oblasti
kultary na uzemi mesta,

koordinuje organizatorov kulturnych podujati na izemi mesta, v zmysle legislativy prijima
oznamenia o zamere usporiadat’ podujatie, dozera ¢i sa podujatie kona v sulade s
oznamenim, spracovava agendu spojenu s verejnymi kultirnymi podujatiami,

monitoruje problematiku mestskej kultary, koordinuje vyuzivanie kultirnych podnetov a
aktivit,

zabezpeCuje realizaciu podujati réznych Zanrov profesionalnej a amatérskej umeleckej
¢innosti (umeleckych telies a jednotlivych umelcov) s dorazom na miestnu a regionalnu
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kultaru,

e koordinuje, pripravuje a realizuje tradicné mestské kulturne podujatia vratane ich
materidlneho a organizacného zabezpecenia,

e realizuje podujatia k vyznamnym vyro¢iam udalosti a osobnosti slovenskej historie,

e prostrednictvom oddelenia verejného obstaravania zadava podklady pre vyber firiem na
realizéciu podujati,

e koordinuje ¢innost’ Divadla z pasaze, vykonava kontrolna ¢innost’ nad uc¢elnym a efektivnym
vynakladanim dota¢ného prispevku Mesta Banska Bystrica na prevadzku divadla,

e vytvéara podmienky na ¢innost’ fyzickych osdb a pravnickych osdb zabezpecujucich rozvoj
kultary znevyhodnenych skupin obyvatel'stva a rozvoj tradi¢nej l'udovej kultary ,

e spracovava evidenciu subjektov posobiacich v oblasti kultiry na uzemi mesta, vedie zoznam
registrovanych cirkvi a naboZenskych spolocnosti a pravnickych osob, ktoré odvodzuju
svoju pravnu subjektivitu od cirkvi a nébozenskych spolo¢nosti a vytvara databazu
zakladnych informacii,

e vyhladdva iné mozZnosti financnej podpory v oblasti kultiry, spracovava a predklada
projekty na aktualne grantové programy,

e zabezpeCuje vylep plagatov na tizemi mesta na reklamnych plochich v majetku Mesta
Banska Bystrica,

e vramci pripravy prezidentskych volieb, volieb do NR SR, volieb do EP, volieb do VUC,
komunalnych volieb a referenda, zabezpecuje podla pokynov volebného $tabu vyrobu a
instalaciu vylepnych ploch a materialne vybavenie volebnych miestnosti,

e v zmysle legislativy vykonava kontrolu v oblasti plnenia ohlasovacej povinnosti
usporiadatelov verejnych kultirnych podujati v zmysle zadkona o verejnych kultirnych
podujatiach ,,koordinuje organizatorov verejnych podujati na uzemi mesta, spracovava
podklady pre poskytovanie doticii pravnickym a fyzickym osobam podnikatel'om, ktoré
Mesto Banska Bystrica v zmysle VZN o poskytovani dotacii z RM udeluje pre cielova
oblast’ : Zaujmova umelecka ¢innost’ a kulturne aktivity.

Na useku pamiatok:

e spolupracuje v oblasti ochrany pamiatkového fondu s pracoviskami prislusného profesného
zamerania, vytvara podmienky potrebné na zachovanie, ochranu, obnovu a vyuZzivanie
pamiatkového fondu na izemi mesta, podporuje iniciativy obéanov a ob¢ianskych zdruzeni
pri ochrane pamiatkového fondu,

e zabezpecuje 0znacovanie pamdtihodnosti a pamiatok na uzemi mesta,

e zabezpecuje opravu a udrzbu pamiatok a pamétihodnosti vo vlastnictve mesta,

e zabezpeCuje pasportizaciu, ochranu a udrzbu vojnovych hrobov a inych pietnych
symbolov na tzemi mesta Banska Bystrica a vedie o tom dokumentaciu, spolupracuje v
dohl'addvani miest posledného odpocinku vojakov a vojnovych obeti,

e eviduje sochy, busty, pamitniky, pomniky, pamitné tabule, hroby vyznamnych osobnosti na
Uuzemi mesta,
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e spracovava zapisy do Zoznamu pamaitihodnosti mesta Banska Bystrica,

e pripravuje podklady pre ¢innost komisie mestského zastupitel'stva Komisia pre kultaru,
informatiku, mestski kroniku a ZPOZ a odborni komisiu - Komisia pre pamétihodnosti
mesta Banska Bystrica a vedie agendu tychto komisii,

e zabezpeCuje ekonomicku a inventarizaénil agendu oddelenia kultury, podklady na verejné
obstaravanie, vypraciiva zmluvy 0 poskytnuti finanénych prostriedkov, zmluvy o spolupraci,
ucinkovani a pod., Kontroluje ich efektivnost’ a ucelové vyuzitie,

e pripomienkuje navrhy VZN, internych a externych dokumentov, podiel'a sa na rieSeni
podnetov, staznosti, navrhov a interpelécii v ramci svojej pdsobnosti,

e podiela sa na plneni uloh vyplyvajicich zo vSeobecne zaviznych predpisov, internych
smernic, PHSR a ostatnych strategickych dokumentov mesta.

Na useku obchodu a sluzieb

e identifikuje vecné problémy suvisiace s obchodnou c¢innostou oddelenia, analyzuje ich,
spracuva a navrhuje racionaliza¢né postupy,

e zabezpecuje podklady a spractiva zmluvy v ramci obchodnej ¢innosti oddelenia, vedie ich
evidenciu a zabezpecuje ich priebezné vyhodnocovanie a plnenie,

e vedie evidenciu oznameni v zmysle platného vSeobecne zavdzného nariadenia o pravidlach
¢asu predaja v obchode a ¢asu prevadzky sluzieb, kontroluje jeho dodrziavanie, v pripade
porusovania navrhuje rieSenia,

e vypracovava osvedcenia o zapise do evidencie samostatne hospodariaceho rol'nika,

e Vvypracovava osvedcenia o zdpise do evidencie samostatne hospodariaceho rolnika,
potvrdenia o trvani evidencie, doCasné pozastavenie ¢innosti, zmenu v evidencii a vyradenie
z evidencie samostatne hospodariaceho rol'nika,

e spractiiva rozhodnutia mesta k vyrubovaniu miestnej dane za osobitné uzivanie verejného
priestranstva v zmysle platného vSeobecne zavdzného nariadenia a platnej legislativy,

e organizacne zabezpecuje prileZitostné trhy mesta,

e zabezpecuje ulohy mesta pri zriad’ovani a povol'ovani trhovych miest,

e povoluje predaj vyrobkov a poskytovanie sluzieb na trhovych miestach v zmysle platnej
legislativy,

e povoluje ambulantny predaj,

e zostavuje cenniky pre ambulantny predaj a pre predaj vyrobkov a poskytovanie sluZieb na
trhovych miestach,

e pripravuje podklady pre vydavanie zaviazného stanoviska mesta k zacatiu Cinnosti a k
umiestneniu zariadenia na poskytovanie lekarenskej starostlivosti v nemocni¢nych
lekarnach, poskytovanie lekarenskej starostlivosti vo verejnej lekarni, v pobocke verejnej
lekarne a vo vydajni zdravotnickych pomdcok v zmysle platnej legislativy,

e koordinuje aktivity a podujatia na verejnom priestranstve, poskytuje poradenstvo a vykonava
kontrolnu ¢innost’ na dodrziavanie podmienok pre ich konanie,
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poskytuje poradenstvo, kontroluje nalezitosti ozndmenia o pouzivani pyrotechnickych
vyrobkov, vedie ich evidenciu, vypracuva stanoviskd o zdkaze pouzivania pyrotechnickych
vyrobkov v zmysle planého VZN a vydava stanoviska k odpalovaniu ohnostrojov

poskytuje poradenstvo a koordinuje organizatorov verejnych zhromazdeni, vypracuva
rozhodnutia

poskytuje poradenstvo a vypracuva stanoviska Mesta k vykonavaniu verejnych zbierok na
verejnych priestranstvach na izemi mesta, eviduje oznamenia,

spravuje v sulade s platnym vSeobecne zaviznym predpisom dotacie primatora, riadi proces
podévania ziadosti o dotaciu, pripravuje a vypraciva zmluvy, sleduje plnenie zmluvnych
podmienok, kontroluje vyuctovania,

zabezpeCuje proces financovania vyborov v mestskych cCastiach prostrednictvom
obCianskych zdruzeni, pripravuje a vypraciva zmluvy, sleduje ich plnenie, koordinuje
Ciastkové Cerpanie dotacii, kontroluje vyuctovania,

spolupracuje s ob¢ianskymi radami a ob¢ianskymi zdruZeniami v ramci ¢innosti vyborov v
mestskych ¢astiach, s komisiami a poslancami MsZ,

aktualizuje a zabezpecuje zverejfiovanie informacii o ¢innosti a financovani vyborov v
mestskych ¢astiach a ob¢ianskych rad na izemi mesta,

zabezpecuje ekonomicku agendu vyplyvajicu zo zmluvnych zaviazkov a rozhodnuti v ramci
kompetencii oddelenia,

rieSi st'aznosti, peticie a podnety v rozsahu vymedzenej odbornej posobnosti,

zaujima stanovisko k navrhom a interpelaciam poslancov MsZ a na diskusnom fore webovej
stranky mesta,

pripravuje materidly do MsR a MsZ v rdmci svojej pdsobnosti, pripravuje navrhy k
vSeobecne zdviznym nariadeniam a internym pravnym normam,

spolupracuje s organmi $tatnej spravy,

spolupracuje s ostatnymi organizaénymi atvarmi MsU,

plni d’alSie ulohy vyplyvajlice zo vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, internych
predpisov, pokynov nadriadené¢ho a prednostky MsU v ramci naplne prace oddelenia
schvalenej Organiza¢nym poriadkom MsU.

Clanok 46
Robotnicky dom

realizuje ¢innosti spojené s plnenim projektu "Modernizacia a rekonstrukcia Robotnickeho
domu Banska Bystrica", konkrétne cinnosti spojené s kultirno-spolocenskymi,
vzdelavacimi, osvetovymi ¢innost'ami a d’al§imi ¢innostami zadefinovanymi v projekte na
zabezpecenie udrzatel'nosti projektu,

eviduje poziadavky zaujemcov o priestory Robotnickeho domu, vedie evidenciu a
komunikuje so zaujemcami,
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spracovava poziadavky pre spravcu objektu Robotnicky dom — ZAaRES, spojené so
zabezpecenim a realizaciou kulturnych podujati, oznamuje =zistené technické zavady,
poziadavky zaujemcov o priestory Robotnickeho domu. Pripravuje podklady pre spracovanie
dochadzky za pracovnikov s miestom vykonu prace v Robotnickom dome,

vypracovava a realizuje zmluvy, tykajuce sa prevadzky a Cinnosti Robotnickeho domu
v stlade s projektom,

pripravuje podklady pre objednavky a platobné poukazy k dodavatel'skych fakturam,
prispevkom a dotaciam pre akcie v Robotnickom dome zuctované v samostatnom uctovnom
stredisku ZAaRES,

vyhl'addva iné moznosti finan¢nej podpory v oblasti kultiry, spracovava a predklada
projekty na aktudlne grantové programy,

zabezpeCuje projekty, v ktorych je mesto jednym z organizatorov, partnerov alebo
ucastnikov,

zodpoveda za pripravu a realizaciu tradiénych kultirno-spolo¢enskych podujati, ako aj
podujati tzv. "nakupovanej kultary" realizovanych na "kI'a¢",

zabezpecuje propagaciu podujati,

vypracovava koncepéné, metodické a analytické materialy tykajice sa kultary, strategické
dokumenty rozvoja kultury, strategické dokumenty a programy v oblasti rozvoja kulttry,

vypracovava Statistiky, hlasenia pre SOZA,

vypracovava podklady pre vyber firiem v ramci verejného obstaravania,

spracovava prieskumy a zodpoveda za vystupy (spétnu vizbu) z kultirnych podujati,
podiela sa na tvorbe réznych databaz,

zodpoveda za realizaciu schvalenych grantovych projektov,

zodpoveda za efektivne vynakladanie finan¢nych prostriedkov, zodpoveda za ceniny v
zmysle platnych predpisov,

zodpoveda za plnenie tloh vyplyvajacich zo v§eobecne zavaznych predpisov, internych
smernic, PHSR a ostatnych strategickych dokumentov mesta,

vypracovava za stredisko Robotnicky dom a tradi¢né kultirne podujatia: programovy

rozpocet, navrh rozpoctu na prislusné obdobie, spractiva rozpoc¢tové opatrenia v ramci
rozpoctoveho roka.

Clanok 47
Oddelenie cestovného ruchu

odborne, organizaéne a administrativne vykonava ¢innosti, ktoré vytvaraji a podnecuju
rozvojové aktivity mesta v oblasti CR,
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e zodpoveda za pripravu a manazovanie koncepénych projektov a $tadii rozvoja cestovného
ruchu v meste a jeho okoli a pripravuje ziadosti na grantové zdroje,

e zabezpeCuje propagaciu cestovného ruchu v meste, zodpovedd za odborné spracovanie

edi¢nych vystupov za oblast’ cestovného ruchu v meste a zabezpecuje ziskavanie zdrojov na

ich vytvorenie,

spolupracuje pri priprave a realizacii aktivit CR medzinarodného charakteru,

propaguje mesto na vystavach a veltrhoch CR doma i v zahraniéi,

aktivne sa podiel’a na ¢innosti organizacie destinacného manazmentu Stredné Slovensko,

vytvara podmienky na zlepSenie vzajomnej spoluprace medzi podnikatel'skou sférou,

akademickymi institiciami a verejnou spravou,

e aktivne sa podiela na ziskavani partnerstiev mesta a silnych subjektov CR a potencionalnych
investorov, pripravuje ponuky pre investorov za oblast’ CR,

e zabezpecuje pripravu pontuk produktov CR v meste v zmysle Planu aktivit a PHSR mesta a
pripravuje plan aktivit a ¢innosti mesta za oblast’ CR,

e pripravuje vystupy pre média za oblast’ CR a zastresuje inzerciu v odbornych publikaciach,

e poskytuje poradenskii a konzultacnii Cinnost' pre subjekty cestovného ruchu v meste,
Studentov UMB v Banskej Bystrici, odbornu a Sirokt verejnost,

e koordinuje a zabezpeCuje aktivity zamerané na rozvoj a budovanie infrastruktiry v
cestovnom ruchu,

e organizacne zastreSuje podujatia zamerané na podporu cestovného ruchu v Meste Banska

Bystrica,

e vykonava tkony vyplyvajiuce z vykonu prava polovnictva v uznanom polovnom reviri
mesta,

e vykondva agendu na useku Kabinetu zdravé mesto, vyplyvajice z projektu Zdravé Mesto
Banska Bystrica,

e spracovava evidenciu subjektov posobiacich v oblasti CR na izemi mesta, vytvara a vedie
archiv foto dokumentacie CR, zostavuje celoro¢ny kalendar podujati CR mesta, v spolupraci
S0 zainteresovanymi organizaciami a subjektami na izemi mesta,

e vykonava dohl'ad nad pouzivanim mestskych symbolov

e pripravuje podklady na verejné obstaravanie, pripravuje rozpocet pre nasledovné obdobia,
spraciiva navrhy na zmeny rozpoctu, kontroluje a vyhodnocuje jeho aktualne plnenie,

e pracuje v prislusnej komisii mestského zastupitel'stva a zabezpeCuje podklady a ulohy
vyplyvajlce z jej rokovani.

Clanok 48
Informaéné centrum

Na useku ¢innosti informaéného centra:

poskytuje neplatené sluzby:
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poskytovanie informacii o meste a jeho okoli predovsetkym z oblasti cestovného ruchu /CR/,
kultarnych a Sportovych zariadeniach a roznych podujatiach, informacii o letnych a zimnych
strediskach, atrakcidch CR a pod.,

spracovanie informécii o kulturnych a Sportovych podujatiach v Meste Banska Bystrica a v
blizkom okoli pre jednotlivcov a pre subjekty cestovného ruchu,

zasielanie informdcii o podujatiach organizovanych Mestom Banskd Bystrica
prostrednictvom SMS centra,

poskytovanie informacii o spojoch SAD a ZSR, institiciach, podnikoch a firméch,

tipy na vylety do okolia, turistické moznosti, moznosti trdvenia vol'ného ¢asu v meste a okoli
propagacia mesta a regionu na vystavach cestovného ruchu doma i v zahranici, v odbornych
publikaciach, rozhlase a regionalnych televiziach,

pravidelna aktualizacia web-stranky: www.icbb.sk,

spolupraca so subjektmi v oblasti cestovného ruchu /SACR a d’alSie/ kultGrnymi institaciami
/muzed, galérie a pod./ na izemi Mesta Banska Bystrica,

organizovanie a realizacia prehliadok mesta pre domacich a zahrani¢nych turistov.

poskytuje sluzby za ihradu:

zabezpecenie sprievodcovskej sluzby mestom a okolim s vykladom kvalifikovanych
vlastivednych sprievodcov mestom a okolim v anglickom, nemeckom, franciuzskom,
mad’arskom, ruskom,

organizovanie pravidelnych tematickych prehliadok mesta s vlastivednym sprievodcom
,,Potulky mestom*,

predpredaj vstupeniek na kultirne, spolo¢enské a Sportové podujatia konajtice sa v BB a okoli
predajné miesto vstupeniek siete Ticketportal,

predaj naucno-propagacénych materialov, reprezentaénych publikacii, turistickych map a
sprievodcov, pohladnic a daréekovych predmetov vyluéne zameranych na propagaciu mesta
a Slovenska.

Clanok 49
Turistické informac¢né centrum

Na useku ¢innosti Turistického informaéného centra:

poskytuje neplatené sluzby:

poskytuje informacie o meste a jeho okoli predovsetkym z oblasti cestovného ruchu (CR):
informacie o kultarno-historickom a prirodnom potenciali destinacie, ubytovacich,
stravovacich, kulturnych, S$portovych arelaxaénych zariadeniach, letnych a zimnych
strediskach, atraktivitach CR a pod.,
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spracovava informacie o kultirnych a Sportovych podujatiach v meste Banskd Bystrica
a v blizkom okoli pre jednotlivcov, skupiny a pre subjekty cestovného ruchu,

poskytuje informacie o spojoch SAD, ZSR a MHD, instituciach, podnikoch a firméch,
poskytuje tipy na vylety do okolia, turistické moznosti, moznosti travenia vol'ného ¢asu
v meste a okoli @ ponuku produktov zariadeni CR,

propaguje mesto aregion na vystavach, veltrhoch a podujatiach cestovného ruchu doma
I v zahraniéi, v odbornych publikaciach, rozhlase a televiziach,

pravidelne aktualizuje web-stranky o zaujimavostiach destinacie,

spolupracuje so subjektmi v oblasti cestovného ruchu (OOCR, VUC, AiCES a réznymi
profesijnymi zvdzmi, zdruzeniami, asociaciami, apod.), kultirnymi a vzdelavacimi
indtitciami (muzed, galérie, $koly, CVC a pod.) na Gizemi mesta Banska Bystrica a v jeho
okoli,

zabezpecCuje sprievodcovsku sluzbu mestom aokolim s vykladom kvalifikovanych
sprievodcov aj Vv anglickom, nemeckom, francuzskom, madarskom, ruskom, pripadne
v d’alSom jazyku.

poskytuje sluzby za ihradu:

organizuje a realizuje prehliadky mesta pre doméacich a zahrani¢nych turistov,

organizuje pravidelné tematické prehliadky mesta ajeho okolia s kvalifikovanym
sprievodcom,

organizuje prehliadky mesta a jeho okolia pripravené na konkrétnu poziadavku S0
zohl'adnenim S$pecifickych zaujmov a potrieb danej skupiny, ¢i jednotliveca, s moznostou
dopravy vlastnym, ¢1 zapozi¢anym vozidlom TIC,

tvori a organizuje produkty cestovného ruchu (TIC moéze pri vykone svojej ¢innosti posobit’
ako cestovna agentlra, v zmysle platného zakona),

poskytuje sluzby cestovnych kancelarii a agentur,

realizuje predpredaj vstupeniek na kultirne, spoloc¢enské a $portové podujatia konajuce sa
v Banskej Bystrici a okoli,

vykonava predaj vstupeniek siete Ticketportal, pripadne inych predpredajnych sieti,

vykonava predpredaj cestovnych listkov, leteniek,

realizuje predaj naucno-propagacnych materialov, reprezenta¢nych publikacii, turistickych
map a sprievodcov, pohladnic, zlavovych kariet, dar¢ekovych predmetov a regionalnych
produktov vyluéne zameranych na propagaciu mesta a Slovenska,

poskytuje kopirovacie, skenovacie a rychlo viazacie sluzby,

sprostredkovava a rezervuje ubytovanie,

sprostredkovéva prekladatel'ské a timocnicke sluzby,

poskytuje inzertné a reklamné sluzby,

sprostredkovava odborné prednasky, moderované diskusie ¢i zazZitky z virtudlnej reality,
realizuje predaj poistenia v horach,

poskytuje moznosti nabijania batérii pre elektrobicykle, pozi¢iavania bicyklov
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a elektrobicyklov, vratane poskytnutia zakladného servisu /v ramci e-bike regionu/.

Clanok 50
Odbor informatizacie a digitalizacie

e tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni organizacne zaclenenych do
odboru

e urcuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej ¢innosti,
e reprezentuje mesto na rokovani s organmi samospravy, $tatnej spravy alebo subjektmi
podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

e zicastnuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

e zodpoveda za kvalitu podkladov a materidlov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

e riadi efektivnost’ oddeleni vo svojej pdsobnosti.
Na tseku na useku systémovych aplikacii geografického informacného systému (GIS):

e zabezpecuje spravu a rozvoj integrovaného informaéného systému, GIS, webovej stranky
mesta a intranetu,

e zabezpecuje tvorbu a spravovanie digitalnej technickej mapy mesta,

e zabezpecuje prevadzku, aktualizaciu a rozvoj GIS portalu mesta,

e je spravcom digitdlnych mapovych podkladov mesta a zabezpecuje ich pravidelnu
aktualizaciu,

e spolupracuje s prisluSnymi orgdnmi na uUseku evidencie nehnutelnosti a mapovych
podkladov, ako aj geodetickych a kartografickych diel.

Odbor informatizacie a digitalizacie sa ¢leni na:

a) Oddelenie prevadzky informaénych technologii
b) Oddelenie podpory a rozvoja informaénych systémov a aplikacii.

Clanok 51
Oddelenie prevadzky informaénych technologii

e zodpoveda za prevadzku, udrzbu a bezpe¢nost’ v oblasti informacnych a komunikacnych
technologii (d’alej len ,,IKT*),

e zodpoveda za prevadzku pocitacove;j siete typu LAN, WAN - pripojenie na Internet,
vzdialenu spravu, pripojenie externych subjektov, zariadeni informacného systému a
diagnostikovanie a nasledné odstranenie chyb pocitatového systému a siete,

e zodpoveda za optimalne rozmiestnenie a vyuzitie IT,
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zodpoveda za prevadzku a servis telefonnej Gstredne a inStalovanych pripojeni vratane
prevadzky mobilnych telefonnych zariadeni, prevadzku a servis technického vybavenia
Velkej siene MsU a po technickej stranke zabezpeduje zasadnutia mestského zastupitel'stva
(hlasovacie zariadenie, audiovizualna technika, digitalne spracovanie zaiznamov a materialov
a vybavenie poslancov mestského zastupitel'stva poc¢itatovou technikou)

zabezpecCuje servis vypoctovej techniky a programového vybavenia (zalohovanie a obnova
dat),

zabezpecuje prijimanie, evidenciu a spravu poziadaviek IKT na trovni callcentra,

eviduje poziadavky v informa¢nom systéme, prideluje, sleduje a kontroluje stav vybavenia
koordinuje prace pri rieSeni zlozitych problémov

analyzuje, vyhodnocuje a spracuva reporting poziadaviek IKT,

podava navrhy na zefektivnenie procesov a zlepSenia pracovnych podmienok zamestnancov
z pohl'adu IKT,

vedie evidenciu hnutel'ného majetku informa¢nych a komunika¢nych technologii,
zodpoveda za riadne oznacenie, vyuZzivanie, spracovanie zoznamov spravovaného
nehnutel'ného majetku informacnych a komunika¢nych zariadeni.

Clanok 52
Oddelenie podpory a rozvoja informaé¢nych systémov a aplikacii

vypractiva navrhy koncepcie rozvoja informaénych systémov (d’alej len IS)

spracuva podnety odbornych utvarov na rozvoj IS

vypractuva konkrétne navrhy na rozvoj IS s cielom poskytnutia kvalitnejSich sluzieb
zabezpecCuje preberanie a implementaciu projektov aplikaéného programového vybavenia
vratane testovania

zabezpecuje vstupné Skolenia pre pouZivanie IS a aplikacii

koordinuje Skolenia dodavatel'ov IS

zabezpecuje bezpecnu a bezporuchovl prevadzku IS v zmysle servisnych zmlav
dodavatelov IS

zabezpecuje metodickll podporu na efektivne vyuzivanie IS

zabezpecuje systémovu administraciu a udrzbu dat v informacnych systémoch,
zabezpecuje spravu systémovej Gdrzby databdz, databazového prostredia a databazovych
aplikacii,

poskytuje odbornu a koordinacni pomoc pri technicky naro¢nych ulohéch organizacnych
utvarov Mesta.
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TRETIA CAST

PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 53
Prechodné a zaverefné ustanovenie

Pracovné &innosti zamestnancov mesta pracujucich na MsU su upravené v popisoch pracovnych
¢innosti, ktoré tvoria prilohu pracovnych zmlav jednotlivych zamestnancov a priamo vychadzajt
z Organiza¢ného poriadku.

Rusi sa Organizaény poriadok Mestského tradu v Banskej Bystrici ¢. OS 03/2020 zo dna
19.08.2020.

Tento Organiza¢ny poriadok nadobuda G¢innost’ diom 01.01.2021.

Clanok 54 ]
Prilohy Organiza¢ného poriadku MsU

Sucast'ou Organizaéného poriadku MsU je:

priloha ¢. 1 — Organiza¢na Struktira Mesta a Mestského tradu Banska Bystrica,

priloha &. 2 — Organizaéna $truktira zariadeni v riadiacej posobnosti Skolského tiradu, oddelenie
Skolstva a mladeze,

priloha €. 3 — Organiza¢na Struktura zariadeni v riadiacej posobnosti Odboru socidlnych veci —
oddelenia socialnej a krizovej intervencie a oddelenie sluzieb dlhodobe;j starostlivosti.

Jan Nosko
primator mesta
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Organizaéna Struktara
Primator mesta
Pocet funkénych miest:
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Primator mesta
Jan Nosko

I l. Zastupca primatora I

I Il. Zastupca primatora I

Prednostka MsU

Kancelaria primatora

Oddelenie medz.vztahov a
obchodu

Utvar hlavného
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Referat krizového
riadenia

0Odd.sprostredkovatelského
organu pre IROP

Informacno poradenské
centrum

Veduci kancelarie

Veduci oddelenia

Hlavny kontrolér

Veduci referatu

Veduci oddelenia

Koordinator
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Organizaéna Struktara
Prednostka MsU

Pocet funkénych miest:
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Organizaéna Struktura
Ekonomicky odbor
Pocet funkénych miest:
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Organizaéna Struktura

Stavebny odbor
Pocet funkénych miest:
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Stavebny odbor
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Organizaéna Struktura
Odbor socialnych veci
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Organiza€na Struktura
Odbor kultury, Sportu a cestovného ruchu
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Odbor kultury, Sportu a cestovného ruchu

Veduci odboru

E—

Referent

Odd. Sportu

Veduci oddelenia

Odd. cestovného ruchu |—

Odd.kultary

Veduci oddelenia

Veduci oddelenia

Robotnicky dom

Referent — Referent | — Referent | Veduci RD
Referent — Referent | — Referent | — Referent
= Referent | — Referent | — Referent
— Referent | — Referent
B " —| Turistické informaéné — Referent | = Referent
Informacné centrum
centrum
Veddci infor. centra Veddci tur. inf.centra — Referent | = Referent
— Referent — Referent | L Prevadzkovy pracovnik |
— Referent — Referent |
— Referent — Referent |

Strana ¢.6




Organizaéna Struktura
Odbor rozvojovych aktivit mesta

Pocet funkénych miest:
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Organizaéna Struktura
Odbor informaénych technoldgii

Pocet funkénych miest:
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Organizaény poriadok Mestského uradu v Banskej Bystrici — Priloha €. 2
Organizaéna Struktara ékolsky urad, oddelenie Skolstva a mladeze

Skolsky urad, oddelenie $kolstva a mladeze

MS, Hronska ulica 18 (4)

SJ pri MS
Hronska ulica 18 (1)

8J pri MS

Lazovna ulica 22 (4)

8J pri MS
Senicka cesta 82 (1)

MS, ul. 29. augusta 14 (12)

MS, Jakubska cesta 77 (6)

MS, Magurska ul. 14 (10)

MS, Stara tehelfia 7 (10)

SJ pri MS,
ul. 29. augusta 14 (4)

8J pri MS
Jakubska cesta 77 (2)

8J pri MS
Magurska ul. 14 (4)

8J pri MS
Stara tehelfa 7 (3)

MS, ul. 9. maja 26
(11)

MS, Na Lagkach 2 (17)

MS, Nové ulica 2 (15)

MS, Strazovska ulica 3
(15)

SJ pri MS,
ul. 9. maja 26 (3)

8J pri MS
Na Lugkach 2 (5)

8J pri MS
Nova ulica 2 (5)

8J pri MS

Strazovska ulica 3 (5)

MS, Bukova ulica 22
(6)

MS, Jilemnického ulica 8
(10)

MS, Odbojarov 9, (5)

MS, Salgotarianska 5 (16)

8J pri MS,
Bukova ulica 22 (3)

8J pri MS

Jilemnického ulica 8 (3)

8J pri MS
Odbojarov 9 (1)

8J pri MS
Salgotarianska 5 (5)

MS, Cesta k nemocnici 37
(10

MS, Karpatska ulica 3 (15)

M3, Radvanska ulica 26
(13)

MS, Tatranska ulica 63
(15)

8J pri MS,

Cesta k nemocnici 37 (4)

8J pri MS
Karpatska ulica 3 (4)

8J pri MS
Radvanska ulica 26 (4)

8J pri MS
Tatranska ulica 63 (4)

MS Druzby 3 (18)

MS, Kremnicka 22 (4)

M3, Radvanska ulica 28
(15)

MS, Tr. SNP 77 (3)

8J pri MS,
Druzby 3 (5)

8J pri MS
Kremnicka 22 (1)

8J pri MS
Radvanska ulica 28 (4)

8J pri MS
Tr. SNP 77 (1)

MS, Horna ulica 22 (8)

MS, ul. Ladislava Saru 3
(11)

MS, Sasovska cesta 21
(11)

MS, Tulska 25 (13)

8J pri MS,
Horna ulica 22 (1)

8J pri MS
ul. Ladislava Saru 3 (4)

8J pri MS

Sasovska cesta 21 (4)

8J pri MS
Tulska 25 (4)

MS, Lazovna 22 (10)

MS, Senicka cesta 82 (4)




Organizaény poriadok Mestského turadu v Banskej Bystrici — Priloha 3

Organizacna Struktura zariadeni v riadiacej p6sobnosti Odboru socialnych veci - Oddelenia krizovej
intervencie a Oddelenia sluzieb dlhodobej starostlivosti, pocet pracovnych miest: 297

Odbor socialnych veci

Komunitné centrum Sasova, Tatranska 10

Komunitné centrum Foncéorda, Havranské 9

Denné centra

Komuce Robotnicka 12 (8)

Rozpravkové jaslicky, Tr.SNP 15 (23)

Oddelenie socialnej a krizovej intervencie
(14)

KOTVA, Micinska cesta 19 (9)

- Denné centrum MARINA, Robotnicka 12

- Denné centrum ROZMARIN,Robotnicka 12
- Denné centrum POHODA, Internatna 10

- Denné centrum, Na Uhlisku 1

- Denné centrum HARMONIA, Lazovna 26

- Denné centrum SENIOR, Kremnicka 10

- Denné centrum NADEJ, Robotnicka 12

- Denné centrum QUO VADIS, Kapitulska 21
- Denné centrum DUBRAVA, Gastanova 12
- Denné centrum LIPA, Dolna 52

- Denné centrum Pupava, Tatranska 10

Zariadenie nudz.byvania pre
rodiny s detmi KOTVA

Nizkoprahové komunitné centrum
KOMPaS, Internatna 12 (3)

Zariadenie do¢asného
byvania KOTVA

Terénna socialna sluzba krizovej intervencie
KOMUCE, Robotnicka ul.€.12 (2)

Nizkoprahové komunitné
centrum KOTVICKA

Oddelenie sluzieb dlhodobej starostlivosti
(252)

KOMUCE, Krivanska 16-26 (63)

Zariadenie pre seniorov,
Krivanska 16-26

Zariadenie podporovaného
byvania, Krivanska 16-26

Zariadenie opatrovatelskej
sluzby, Krivanska 16-26

Stredisko socialnych sluzieb,Na Uhlisku 1
(24)

Zariadenie opatrovatelskej
sluzby, Na Uhlisku 1

Zariadenie opatrovatelskej
sluzby, 9.maja 74

Zariadenie opatrovatelskej
sluzby, Robotnicka 12

Denny stacionar, Na Uhlisku 1

Denny stacionar, 9.maja 74

Zariadenie pre seniorov JESEN, Internatna
10 (62)

Zariadenie opatrovatelskej
sluzby, Druzby 25

Agentura socialnych sluzieb, Robotnicka
12 (103)

Zariadenie podporovaného
byvania, Internatna 10

Zariadenie pre seniorov JESEN,
Internatna 10




Organizacény poriadok Mestského uradu v Banskej Bystrici — Priloha 3a
Organizaéna Struktura zariadeni v riadiacej pésobnosti Odboru socialnych veci -
Oddelenia socialnej a krizovej intervencie a Oddelenia sluzieb dlhodobej starostlivosti

Odbor socialnych veci

Komunitné centrum Sasova, Tatranska 10

Komunitné centrum Fonc¢orda, Havranské 9

Komuce, Robotnicka 12 (8)
|

Komunitné centrum, Robotnicka 12 | Zariadenie s.ta’roystllvostl o’detl d'o_tro.c'h
8 rokov veku diet'at'a - Rozpravkové jaslicky
®) 23)
— Koordinator komunitnych aktivit — Veduca zariadenia
Asistent pre vykon administrativnych Referent stravovacej prevadzky a
Cinnosti ekonomickych ¢innosti

—{ Referent | —{ Opatrovatelka deti (14)

— Referent ekonomickych ¢innosti

_{ Informator | — Upratovacka (4)

Kadernicka .
Zamestnanec pracovne

_{ Upratovacka (2) | —_— Kucharky (2)

Denné centra

- Denné centrum MARINA, Robotnicka 12

- Denné centrum ROZMARIN,Robotnicka 12
- Denné centrum POHODA, Internatna 10

- Denné centrum, Na Uhlisku 1

- Denné centrum HARMONIA, Lazovna 26

- Denné centrum SENIOR, Kremnicka 10

- Denné centrum NADEJ, Robotnicka 12

- Denné centrum QUO VADIS, Kapitulska 21
- Denné centrum DUBRAVA, Gastanova 12

- Denné centrum LIPA, Dolna 52

- Denné centrum Pupava, Tatranska 10




Organizaény poriadok Mestského uradu v Banskej Bystrici — Priloha 3b
Organizacéna Struktura zariadeni v riadiacej posobnosti Odboru socialnych veci - Oddelenia socialnej a krizovej intervencie a
Oddelenia dlhodobej starostlivosti

Oddelenie socialnej a krizovej
intervencie - zariadenia socialnych veci

A n Nizkoprahové komunitné centrum Terénna socialna sluzba krizovej
KOTVA, Micinska cesta 19 (9) KOMPaS (3) intervencie KOMUCE (2)
[
[ I ] _ __
Zariadenie nudzového byvania pre Nizkopr.komunitné Zariadenie dogasného Koord'”asté’cr k?a”;z::?:?f’) centra - | Socialny pracovnik (2)
rodiny s detmi KOTVA (7) centrum KOTVICKA (2) byvania KOTVA L
Asistent socialnej prace (1) |
Socialny pracovnik (1) | Socidlny pracovnik (1) | Asistent socidlnej prace (1)
Socialny pracovnik (1) |
Asistent socialnej prace (1) | Asistent socialnej prace (1) |

Informator (5) |




Organizacny poriadok Mestského uradu v Banskej Bystrici — Priloha 3c
Organizac¢na Struktura zariadeni v riadiacej posobnosti Odboru socialnych veci - Oddelenia socialnej a krizovej
intervencie a Oddelenia sluzieb dlhodobej starostlivosti

Oddelenie sluzieb dlhodobej starostlivosti -

zariadenia socialnych veci (252)

KOMUCE, Krivanska (63) Stredisko socialnych sluzieb (24) Zariadenie pre seniorov JESEN (62) Age";‘;f;;i‘:;":’;:‘;g’)z'eb’

— Veduca zariadenia Veduca zariadenia Veduca zariadenia — Veduca zariadenia

Koordinator ekonomicko-prevadzkového
useku

Referent socialno-poradenskej prace prvého
kontaktu - socialny pracovnik (2)

Socialny pracovnik | Koordinator tech.-prevadz.useku |

Koordinator soc.-zdr.useku | Asistent terapeut.miestnosti | —| Referent socialno-zdravotného Useku |

Usekova opatrovatelka (2) Socialny pracovnik (3) | Referent

Opatrovatelka (18)

1L

Upratovacka (3) |

Pracovnicka v pragovni (2) | Referent pre stravovanie

—| Socialny pracovnik (3) |

Sanitar (6) Sanitar (8) | Socialny pracovnik (3) |

Pracka (2) | Vodic (2) |

Informator (6) |

Udrzbar (2) | Masér (2) |

Koordinator soc.-zdr.useku |

L1

Upratovacka (11) |

Udrzbar |

Fyzioterapeut (2) |

Opatrovatelka deti

Upratovacka (7) |

Lttt 11

Opatrovatel-ka (87) |

Informator (2) |

Usekova opatrovatelka (3) |

1L

Opatrovatelka (32) |

1 N O N AR O e

Opatrovatelka (29) |




