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€lanok 1
Uvodné ustanovenia

Mesto Banska Bystrica je verejny obstardvatel v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zékona ¢. 343/2015 Z.
z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,zakon o VO“ alebo ,ZVO“).

Tato smernica sa vzfahuje na vietkych zamestnancov Mesta Banskd Bystrica, Mestskej policie
(MsP), zariadeni zriadenych Mestom Banska Bystrica bez pravnej subjektivity a Zakladnych skal,
ktorych zriadovatefom je Mesto Banskd Bystrica (dalej len organizatné zlozky). Pri zadavani
zékaziek v podmienkach Mesta Banska Bystrica je nutné postupovat v sulade s prilohou . 1 tejto
smernice.

Smernica je zaradend do 3. Grovne dokumentdcie a je platna a zdvdznd pre vietkych zamestnancov
Mesta Banské Bystrica a vy$Sie uvedenych organizacii.

U¢elom smernice je upravit zadavanie zdkaziek na dodanie tovaru, na uskutocnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluZieb v stlade so zakonom o VO a uréit prava a povinnosti, si¢innost a
zodpovednost jednotlivych organizaénych Gtvarov a zamestnancov Mesta Banska Bystrica pri
postupoch verejného obstaravania.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatiiuje v kaZdej etape
procesu VO su: princip rovnakého zaobchddzania, princip nediskrimindcie hospodarskych
subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality a princip hospoddrnosti a efektivnosti.
Zadavanie zakaziek predstavuje cely proces ziskania predmetu zakazky od druhych strén. Tento
proces predstavuje cely Zivotny cyklus tovaru, sluzby, prace alebo vykonu od potiatocnej
predstavy, definovania potreby aZ po koniec efektivneho Zivota aktiva (majetku) alebo konca
trvania uzatvorenej zmluvy.

Clanok 2
Definicia zakladnych pojmov a skratiek

Zakazka (§ 3 zakona o VO) vo verejnom obstardvani je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym
alebo viacerymi verejnymi obstardvatefmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi Gspe$nymi
uchédzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych préc
alebo poskytnutie sluzby.

Predpokladana hodnota zikazky (§ 6 zdkona o VO) sa urtuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
s cielom ustanovenia postupu verejného obstaravania podfa financnych limitov a pravidla jej
vypoctu uréuje § 6 zdkona o VO.

Hospodarskym subjektom (§ 2 zikona o VO) vo verejnom obstaravani je fyzickd osoba, pravnicka
osoba alebo skupina takychto 0s6b, ktora na trh dodava tovar, uskuto¢iiuje stavebné préce alebo
poskytuje sluzbu.

Zaujemca (§ 2 zakona o VO) je hospodarsky subjekt, ktory mé zdujem o Ucast vo verejnom
obstaravani.

Uchadzac (§ 2 zakona o VO) je hospodarsky subjekt, ktory predloZil ponuku.

Koncesionar (§ 2 zdkona o VO) je hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstardvatel uzavrel
koncesnt zmluvu podfa zakona o VO.
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Subdodavatel (§ 2 zdkona o VO) je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s ispeSnym
uchadzacom pisomnu odplatnii zmluvu na plnenie urditej ¢asti zakazky alebo koncesie.

Stavba (§ 2 zakona o VO) je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prdc a inZinierskych sluZieb
ako celku, ktory spifia ekonomicky funkciu alebo technickd funkciu.

Zakazka na uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predmetom je najma uskutocnenie stavby,
vypracovanie projektovej dokumentdcie a uskutocnenie stavby alebo uskutotnenie stavebnych
prac podla projektovej dokumentécie, je svojou povahou (svojim charakterom) jedine¢nd, nie je
beine dostupnd na trhu, a preto ju nie je mozné zadavat cez elektronické trhovisko.

Rdmcova dohoda (§ 2 zikona VO) je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaé¢mi na strane druhej; ramcova
dohoda uréuje podmienky zaddvania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa tyka ceny a ak je to
mozné, aj predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

CPV {Spolocny slovnik obstaravania) stanovuje samostatny klasifikacny systém pre verejné
obstaravania, ktory ma za ciel Standardizovanie referencii pouzZivanych obstaravatefmi a subjektmi
na opis predmetu obstaravacich zmlav.

Zahfna hlavny slovnik pre uréenie predmetu obstaravania, a dopinkovy slovnik na pridanie dalSich
kvalitativnych informdacii. Hlavny slovnik ja zaloZeny na stromovej $trukture zahfnajlcej aZz 9
miestne kddy (8 miestny kéd plus kontrolny kéd) suvisiace so slovami, ktoré opisuju typ dodavky,
prac alebo sluZieb, ktoré tvoria predmet obstaravania.

Aktualne znenie CPV kodov a blizSie informacie su zverejnené na web-stranke:
https://ted.europa.eu/sk/simap/cpv.

Ziadatel' (predkladatel poziadavky na vykonanie VO) je organizainy UGtvar verejného
obstaravatela alebo osoba, ktora poZaduje obstaranie tovarov, sluZieb, stavebnych prac alebo
potravin.
Elektronické platforma (8§13 zdkona o VO) je informadny systém verejnej spravy, ktory slizi na
zabezpecenie zaddvania zdkazky na dodanie tovaru, na uskutolnenie stavebnych prac ana
poskytnutie sluzby, na evidenciu tychto zakaziek, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich €innosti.
Spravcom elektronickej platformy je Urad viady Slovenskej republiky.
Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordindciu verejného obstaravania, ktory
obsahuje sahrn tovarov, sluZieb a stavebnych prac obstardvanych v prislu¥nom rozpoétovom roku.
V zmysle § 10 ods. 3 ZVO sa priprava a zadavanie zakaziek, koncesii a sitaZe ndvrhov, vratane ich
klasifikdcie podfa § 5 ods. 1 ZVO (zdkazka je nadlimitnd alebo podlimitnd v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty), nesmu realizovat so zamerom nedovoleného uplatnenia vynimky zo
zdkona alebo narusenia hospoddrskej sitaZze bezdévodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenim
urcitych hospodérskych subjektov. Verejni obstaravatelia st povinni prijat potrebné opatrenia na
zabezpeéenie primeraného a v€asného plnenia svojich uloh, ktoré vyplyvaju z osobitnych
predpisov a ktoré su zaroven v stlade s pravidlami verejného obstaravania.
ORA-VO je Oddelenie verejného obstaravania a nakupu.
VO je verejné obstaravanie.
Beine dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu (§ 2 zakona o VO) sl
tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré:

a) st ponuakané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,

uskutonené alebo poskytnuté a zéroven
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b) su spravidla v podobe, v akej si doddvané, uskutociiované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutocriované alebo poskytované aj
pre spotrebitefov a iné osoby na trhu.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami st najma tovary, stavebné préce
alebo sluzby uréené na uspokojovanie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela.
Socialne hladisko (§ 2 zdkona o VO) je taky aspekt suvisiaci s predmetom zékazky, ktory méze viest
k pozitivnemu socidlnemu vplyvu plnenia predmetu zakazky, najmé k vytvoreniu alebo podpore
tvorby pracovnych prileZitosti, ddstojnym, spravodlivym a uspokojivym pracovnym podmienkam
nad rdmec zédkonom vyZadovanej povinnosti ich zabezpedenia, zatleneniu znevyhodnenych,
ohrozenych alebo vyligenych oséb a skupin osdb do spolocenskych vztahov a zjednodu3eniu ich
pristupu na trh préce, zvyseniu dostupnosti a pouZitefnosti tovarov, sluZieb a stavebnych prac pre
zdravotne postihnuté osoby, etickému a spravodlivému obchodovaniu, zabezpeceniu rastu
ekonomiky zaloZenej na vedomostiach a inovacidch, udrZatefnosti zdrojov a socialnej a Uzemnej
stdrznosti, k zvysovaniu zodpovednosti dodavatefov vo vztahu k zdujmom spolocnosti, najma
integrovanim socidlne prospednych aktivit do &innosti dodévatela a spolupracou s jeho ¢innostou
dotknutymi subjektmi alebo zmiertiovaniu ddsledkov ekonomického a socidlneho zaostdvania
najmenej rozvinutych okresov.

Environmentalne hladisko (§ 2 zdkona o VO) je taky aspekt slvisiaci s predmetom zdkazky, ktory
znizuje alebo predchddza negativnym vplyvom obstardvanych tovarov, stavebnych prac alebo
sluZieb na Zivotné prostredie potas akejkolvek fazy ich Zivotného cyklu, prispieva k ochrane
fivotného prostredia, podporuje adaptaciu na zmenu klimy alebo podporuje trvalo udrzatefny
rozvoj, najma prostrednictvom:

a) zniZovania znecistenia ovzdusia, vody a pody,

b) zniZovania emisii sklenikovych efektov,

c) ochrany lesov,

d) predchadzania vzniku odpadov alebo zniZovania mnoiZstva vzniknutych odpadov,

e) zhodnocovania alebo recykldcie vyuZivanych materialov,

f) vyuZivania obnovitefnych zdrojov energie alebo

g) efektivnejsieho vyuzivania prirodnych zdrojov.

€lanok 3
Postupy a €innosti pri verejnom obstaravani

Plan verejného obstardvania

1.1 Plan  verejného  obstardvania sa  spracovdva cez systém ,eProcurement
(https://portal.eprocurement.sk/login.cfm?EnableSAML=yes), ktory je vytvoreny ako
internetové/intranetova aplikacia za pouZzitia webovych technologii.

1.2 Na zéaklade schvaleného rozpoétu Mesta Banskd Bystrica, Statnych dotdcii, pripadne inych
prispevkov, poskytnutych grantov a inych mimorozpoctovych prijmov na prisludny kalendarny
rok s povinné vietky organizané zlozky v zmysle ¢lanku 1 tejto smernice do 50 dni od
podpisania uznesenia o schvileni rozpoétu na prislu$ny kalenddrny rok vypracovat névrh
poZiadaviek verejného obstaravania na prislusny kalendarny rok za svoju organizaéna zlozku a
tento predloZit cez systém ,eProcurement”, oddeleniu ORA-VO na vypracovanie planu

"
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verejného obstardvania za verejného obstaravatela za ucCelom zamedzenia rozdelovania
jednotlivych predmetov zakaziek.

1.3 Ved(ci ORA-VO je povinny do 20 dni od terminu obdrZania poZiadaviek, vypracovat plén VO
v zmysle systému ,eProcurement” a tento postdpit prednostovi MsU na podpis.

1.4 Modul ,,PoZiadavky” sltzi na zber poZiadaviek na plédn obstardvania, ako aj zber poZiadaviek na
obstaravanie. Umoziiuje pouzivatefom systému, ktori na to maju potrebné opravnenie zadavat
poZiadavky. Dalej umoZiuje opravnenym pouZivatefom tieto poZiadavky schvalovat podfa
vopred definovaného schvalovacieho procesu.

Blizsie informéacie o module ,,PoZiadavky” sa nachadzaju v Kapitole 5 PouZivatelskej priruéky,
ktora je k dispozicii v systéme ,,eProcurement”
(https://portal.eprocurement.sk/eProcurement Pouzivatelska Prirucka aktual.pdf).

1.5 PoZiadavka na plan je takd, ktord Ziadatel zadava pofas obdobia vopred uréeného na zber
poZiadaviek. Poziadavka na plan sa nasledne priradi k planu obstaravania pre dalsie obdobie
(pre dalsi kalenddarny rok).

PoZiadavku na plan obstardvania je mozné pridat po kliknuti na poloZku menu ,PoZiadavky >
PoZiadavky na plan -> Pridat poZiadavku“. PouZivatel vyberie a ozna¢i poloZku planu a kliknite
na ,PoZiadavka k preddefinovanej poloZke“, a zobrazi sa formular pre vloZenie novej
poZiadavky na plan. Vo formulari sa vyplnia vietky povinné polia. Po dokonceni vietkych Gprav
je potrebné klikndat na ,UloZit“.

Vytvorenu ,PoZiadavku na plan obstardavania“ je potrebné zaslat systémom na ,schvidlenie
poZiadavky na plan obstaravania”. Tato sekcia sa zobrazi v dolnej ¢asti formuldra aZ po jeho
prvom uloZeni, t.j. po vytvoreni poZiadavky. Ziadatel odosle poZiadavku do schvalovacieho
procesu.

1.6 Plan verejného obstardvania mozno dopliiat o nové zakazky a kazdd zmena musi byt riadne
oddvodnena a musi byt schvalend oddelenim verejného obstaravania a ndkupu. Za predloZenie
poziadaviek na Gpravu planu verejného obstaravania st zodpovedni prislusni veduci.

Predkladanie poZiadaviek na obstardvanie

2.1 PrisluSna organiza¢na zlozka (Ziadatel) predklada poZiadavky na verejné obstaravanie v
termine a spésobom podfa tohto ¢lanku a spracovdva sa cez systém ,eProcurement”
(https://portal.eprocurement.sk/login.cfm?EnableSAML=ves), ktory je wvytvoreny ako
internetové/intranetovd aplikacia za pouZitia webovych technoldgii.

2.2 Poziadavku na obstardavanie moéZe Ziadatel zadat kedykolvek. Vznika z Poloiky planu
obstardvania alebo zo Zmluvy.

2.3 PoZiadavku na obstaravanie je moziné pridat po kliknuti na polozku menu PoZiadavky =
PoZiadavky na obstardvanie > Pridat nova poZiadavku na obstardvanie. Po kliknuti na toto
tladidlo sa zobrazi formular pre vloZenie poZiadavky na obstaravanie.

V tomto formuldri je potrebné najprv zvolit z ¢oho mé byt poZiadavka na obstaravanie
vytvorenad, a to bud' z Polozky planu, alebo zo Zmiuvy.

a) z PoloZky planu - je potrebné vybrat poloZku planu, na ktorti ma byt poZiadavka naviazana
a kliknut na tladidlo ,Vytvorit“. PoZiadavka bude naviazana na zvoleni polozku planu
verejného obstardvania.



SMERNICA o verejnom obstaravani v podmienkach Mesta Uéinnost :

Banska Bystrica
01.08.2024

VP 13/2024-ORA-VO Strana7z11

b) zo Zmluvy - je potrebné zvolit platna rdmcovid zmluvu, ktorou ma byt poZiadavka splnend
a kliknat na tlacidlo Vytvorit.

Nésledne sa poZiadavka na obstardvanie vytvori v systéme a zobrazi sa formular. Vo formulari

sa vyplnia vietky povinné polia. Po dokon&eni vietkych dprav je potrebné kliknit na ,, UloZit“.

2.4 K poziadavke sa umoZfiuje pridanie priloh (dokumentov), ktoré sa vykond cez zalozku ,Prilohy*.
MobZe sa jednat o rozne Specifikacie, obrazky, schémy a podobne.

2.5 Blizie informacie o module ,PoZiadavky” sa nachadzaju v Kapitole 5.3 PouZivatelskej prirucky,
ktoré je k dispozicii v systéme ,,eProcurement”
(https://portal.eprocurement.sk/eProcurement Pouzivatelska Prirucka aktual.pdf).

Organizicia procesu vereiného obstaravania

3.1 Verejné obstaravanie sa pravidla a postupy uréené zékonom o VO, ktorymi sa zaddvaji zakazky
okrem vynimiek uvedenych v § 1, ods. 2 aZ ods. 14 ZVO.

3.2 Verejné obstaravanie zakaziek, ktoré nie si uvedené medzi vynimkami uvedenymiv § 1, ods.
2 a7 ods. 14 ZVO, zabezpetuju zamestnanci ORA-VO v sulade so zdkonom o verejnom
obstaravani a Prilohou . 1 tejto smernice.

3.3 Zakazky - v zavislosti od ich predpokladanej hodnoty (bez DPH) su:

a) nadlimitné zakazky (§ 5 zakona o VO) - zdkazky, u ktorych predpokladana hodnota je rovna
alebo vy$sia ako finanény limit ustanoveny vSeobecne zdvdznym pravnym predpisom,
ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie (UVO).

b) podlimitné civilné zikazky (§ 5 zdkona o VO) - zakazky, u ktorych predpokladana hodnota
je ni¥dia ako finan&ny limit pri nadlimitnych zékazkach a sGc¢asne rovnaka alebo vy3sia ako
50 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dih3ie obdobie ako jeden kalendarny rok. Ide o zakazky:

* na dodanie tovaru (okrem potravin) a zdkazku na_poskytnutie sluzby (okrem
sluzby uvedenejv prilohe ¢. 1ZVO ) s predpokladanou hodnotou zakazky rovnakou
alebo vysSou ako 50 000 eur bez DPH do max. 220 999,99 eur bez DPH - bez
povinného uvereifiovania vvzvy na predkladanie ponuk na webovom sidle UVO;
v tomto pripade verejny obstardvatel vyzve na predloZenie ponuky aspori 3
hospodarske subjekty prostrednictvom elektronickej platformy,

* na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe &. 1 ZVO (Priloha ¢. 7 Smernice o VO)
s predpokladanou hodnotou zdkazky rovnakou alebo vy$Sou ako 50 000 eur bez
DPH do max. 749 999,99 eur bez DPH - bez povinného uverejfiovania vyzvy na
predkladanie ponuk na webovom sidle UVO; v tomto pripade verejny obstardvatel
vyzve na predloZenie ponuky aspoii 3 hospodarske subjekty prostrednictvom
elektronickej platformy,

* na uskutoénenie stavebnych pric s predpokiadanou hodnotou zdkazky rovnakou
alebo vy$3ou ako 50 000 eur bez DPH do max. 799 999,99 eur bez DPH — bez
povinného uverejfiovania vyzvy na predkladanie pondk na webovom sidle UVO;
v tomto pripade vereiny obstardvatel vyzve na predloZenie ponuky aspoi 3
hospodarske subjekty prostrednictvom elektronickej platformy,

* na uskutoénenie stavebnych prac s predpokladanou hodnotou zékazky rovnakou
alebo vy$$ou ako 800 000 eur bez DPH do max. 5 537 999,99 eur bez DPH — s




SMERNICA o verejnom obstaravani v podmienkach Mesta Ucinnost :

Banska Bystrica
01.08.2024

VP 13/2024-ORA-VO Strana8z11

povinnym uverejfiovanim vyzvy na predkladanie ponuk na webovom sidle UVO;
vtomto pripade je verejny obstardvatel povinny odoslat na uverejnenie
prostrednictvom elektronickej platformy vyzvu na predkladanie ponuk vopred
neuréenému okruhu hospodarskych subjektov,

na dodanie potravin s predpokladanou hodnotou zakazky rovnakou alebo vy3Sou
ako 50 000 eur bez DPH do max. 220999,99 eur bez DPH - bez povinného
uverejfiovania vyzvy na predkladanie ponik na webovom sidle UVO; vtomto
pripade vereiny obstardvatel vyzve na predloZenie ponuky aspon 3 hospodarske
subjekty prostrednictvom elektronickej platformy.

c) zakazky, na ktoré sa zdkon o VO nevztahuje, su zikazky:

taxativne vymenované v § 1 ods. 2 aZ ods. 13 ZVO,

zékazky (§ 1 odst. 14 ZVO), ktorych predpokladanad hodnota je nizsia ako 50 000
eur bez DPH (t. j. do max. 49 999,99 eur bez DPH) v priebehu kalendarneho roka
alebo potas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dth3ie obdobie ako jeden
kalenddrny rok (tzv. ,zakazka malého rozsahu”).

d) nadlimitnd koncesia (§ 5 zdkona o VO) - je koncesia, ktorej predpokladana hodnota sa
rovna alebo je vy3dia ako finan¢ny limit ustanoveny vseobecne zdvdznym pravnym
predpisom, ktory vyda UVO.

e) podlimitna koncesia (§ 5 zdkona o VO) - je koncesia zadavana verejnym obstaravatefom,
ktorej predpokladand hodnota je niz$ia ako finanény limit stanoveny pre nadlimitni
koncesiu.

f) sataZ navrhov - je forma verejného obstaravania, pri ktorej sa postupuje podfa § 119 - §
125 ZVO0.

3.4 Priprava a zadavanie zékaziek, koncesii a sutaZi navrhov vrdtane ich klasifikacie podfa
finanénych limitov sa nesmie realizovat so zdmerom nedovoleného uplatnenia vynimky zo ZVO
alebo narudenia hospodarskej sttaZe bezdévodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenim
uréitych hospodarskych subjektov. Verejny obstaravatel je povinni prijat potrebné opatrenia
na zabezpeéenie primeraného a v¢asného plnenia svojich tloh, ktoré vyplyvaju z osobitnych
predpisov a ktoré su zaroven v stlade s pravidlami verejného obstaravania.

ORA-VO vvkonava v jednotlivich fazach procesu vereiného obstarivania najmi nasledovné

dinnosti:

4.1 PIni dlohy verejného obstaravatela podla zdkona o VO a v procese verejného obstaravania
zabezpetuje ¢innosti v zmysle Organizaéného poriadku Mesta Banské Bystrica.

4.2 Zodpoveda za spravnu aplikaciu zékona o VO a zodpovedd za procesnd stranku verejného
obstaravania.

4.3 ORA-VO spracuje po ukonieni kalendarneho roka prehfad uskutotnenych verejnych
obstaravani za predchédzajuci kalendarny rok na podlimitné a nadlimitné zékazky s uvedenim
postupov verejného obstardvania podfa uskuto¢nenych verejnych obstaravaniv rozsahu:

nazov a predmet zadavania zdkazky,
zmluvna hodnotu zdkazky v ¢leneni bez DPH a s DPH,
identifikacia ispesného uchddzada.
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4.4 Verejny obstaravatel, prostrednictvom zamestnancov ORA-VO, je povinny uverejnit v profile
v ¢leneni podTa jednotlivych verejnych obstardvani informéacie a dokumenty v zmysle § 64 ZVO.
Na zabezpeéenie povinnosti verejného obstarévatela podfa § 64 ods.1 pism. c) ZVO — povinnost
zverejnit v profile zmluvu_a kazdu ich zmenu do 7 pracovnych dni odo dia ich uzavretia - je
Fiadatel (predkladatel poziadavky na vykonanie VO) povinny podat oddeleniu ORA-VO
informaciu o uzatvoreni zmluvy, resp. dodatku k tejto zmluve a to najneskdr nasledujici der
po ich uzavreti.

Na zabezpedenie povinnosti verejného obstardvatefa podfa § 64 ods.1 pism. d) ZVO —
povinnost zverejnit v profile sumu skutoéne uhradeného plnenia zo zmluvy (vratane ich zmien)
do 90 dni odo dia skonéenia alebo zaniku zmluvy — je Ziadatel (predkladatel’ poziadavky na
vykonanie VO) povinny podat oddeleniu ORA-VO informaciu o Ghrade skutoéného plnenia
zo zmluvy (vratane ich zmien), a to najneskér do 30 dni odo diia skoncenia alebo zéniku

zmluvy.

4.5 V odbvodnenych pripadoch, ked nie je moZné realizovat proces verejného obstardvania
zamestnancami ORA-VO (napr. kapacitné a ¢asové dévody a pod.), je mozné proces verejného
obstardvania zabezpetit dodévatefsky. Tato forma zabezpelenia procesu verejného
obstaravania podlieha schvéleniu prednostom MsU.

Clanok 4
Evidencia referencii

Referencia od verejného obstardvatefa je elektronicky dokument, ktory obsahuje potvrdenie o
dodani tovaru, uskuto€neni stavebnych préc alebo poskytnuti sluzby. Referencia obsahuje
nalezitosti uvedené v §12 ZVO.
Evidencia referencii je informaény systém verejnej spravy, ktorého spravcom je UVO a v ktorom sa
vedu referencie od verejnych obstaravatelov a obstardvatefov.
Referencie pre zékazky na beZne dostupné tovary a sluzby, realizované zjednoduSenym postupom
(8109 ZVO) si vyhotovované na elektronickej platforme, &ast Elektronické trhovisko (ET),
prostrednictvom Referenéného formuldra a si vedené v Registri referencii ET. Spravcom
elektronickej platformy je Urad viddy Slovenskej republiky, ktory zabezpecuje, aby elektronicka
platforma spitiala, okrem inych podmienok, aj podmienku, aby umoZiiovala vytvorenie referencie
podfa § 12 ZVO a zabezpedila jej zaslanie na uverejnenie v Evidencii referencii vedenych UVO
prostrednictvom prisluiného programového rozhrania.
Ziadatel/Predkladatel vyhotovi a predlozi ORA-VO referenciu na vzore formuldra ,Referencie”,
ktory je Prilohou ¢. 6 tejto smernice.
Ziadatel/Predkladatel je povinny vyhotovit referenciu:
5.1 v lehote do 20 dni odo diia skon&enia plnenia podla zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo
jej €asti, ktora spifia poziadavku funkéného celku,
5.2 v lehote do 5 dni odo dia dorudenia ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak:
a) ide o zdkazku, na ktori sa nevztahuje zdkon o VO, alebo
b) ide o opakované pinenia a ak nebola vyhotovena referencia podfa bodu 5.1 tohto élanku
tejto smernice.
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Ziadatel/Predkladatel zodpovedd za obsahovu stranku referencie podta Prilohy ¢.6 tejto smernice
a dodrZanie lehoty podfa bodu 5 tohto ¢lanku tejto smernice.
Verejny obstardvatel, prostrednictvom zamestnancov ORA-VO, je na zdklade predloZenej
referencie od Ziadatefa/Predkladatefa povinny tito vyhotovit vsdlade so zdkonom o VO
nasledovne:
7.1 v lehote do 30 dni odo diia skondenia plnenia podfa zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej
Zasti, ktord spifia poziadavku funkéného celku,
7.2 vlehote do 10 dni odo dfia dorudenia Ziadosti dodavatefa o vyhotovenie referencie, ak:
a) ide o zdkazku, na ktoru sa nevztahuje zakon o VO, alebo
b) ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podfa bodu 7.1 tohto €lanku
tejto smernice.
Povinnost podia bodu 7 tohto ¢lanku tejto smernice plni verejny obstaravatel v elektronickej
podobe aspbésobom, ktory uréi UVO vramci funkcionality evidencie referencii, resp.
prostrednictvom Referen¢ného formuldra v Registri referencif ET.
Ak verejny obstaravatel nesplni povinnost podfa bodu 7 tohto ¢lanku tejto smernice, dodavatel je
opravneny podat verejnému obstaravatelovi pisomn0 Ziadost o vyhotovenie referencie. Verejny
obstaravatel vyhotovi referenciu do 10 dni odo dnia doruéenia Ziadosti dodavatela.

Clanok 5
ZaverecCné ustanovenia

Nedodrianie tejto smernice sa povaZuje za porusenie Zdkonnika prace a zamestnavatel bude
postupovat v zmysle Zakonnika prace.

Vyklad k tejto smernici je oprévnené podat oddelenie ORA-VO.

Za oboznamenie vietkych podriadenych zamestnancov organizacnych zloZiek s touto smernicou
su zodpovedni vSetci vedci organizacnych zloZiek.

Povinnost oznamit chybu v tejto smernici alebo rozpor medzi praxou a obsahom tejto smernice
ma kazdy zamestnanec, ktory bol preukazatelne obozndmeny s jej obsahom, vedicemu ORA-VO.
Original tejto smernice je ulofeny na organizaénom oddeleni MsU Banské Bystrica, ktoré je
spravcom riadenej internej dokumentdcie a ktoré zabezpeli jej zverejnenie na webovej
a intranetovej stranke Mesta Banska Bystrica.

Touto smernicou sa rusdi v plnom rozsahu Smernica ¢. VP/02/2019 zo diia 01.01.2019 vratane jej
dodatkov.

Pri obstardvani zakaziek financovanych zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych
nastrojov maid pred touto smernicou prednost metodické pokyny, priru¢ky a usmernenia
prislusnych riadiacich organov.

T4ato smernica nadobuda G&innost divom 01.08.2024.
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6. Prilohy

Priloha &. 1: Opis postupu zadavania zékaziek

Priloha €. 2: Zoznam zariadeni Mesta Banska Bystrica bez pravnej subjektivity a zoznam Zakladnych
5kol, ktorych zriad'ovatelom je Mesto Banska Bystrica

Priloha &. 3: Tladivo - PoZiadavka na verejné obstaravanie
Priloha &. 4: Tlagivo - Zaznam z prieskumu trhu (vzor)
Priloha €. 5: Tladivo - Test beznej dostupnosti

Priloha €. 6: Tlaivo - Referencie podfa §12 ZVO

Priloha &. 7: Zoznam socidlnych a inych osobitnych sluZieb (priloha ¢.1 zakona ZVO)

Priloha €. 8: Tladivo - Ziadost o udelenie vynimky pri zaddvani zakaziek, na ktoré sa zakon o VO
nevztahuje

Priloha €. 9: Tla&ivo - Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky a uréenie postupu verejného
obstardvania






