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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Mesto Banska Bystrica je verejny obstaravatel vzmysle § 7, ods. 1, pism. b) zdkona NRSR ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zakon*
alebo ,ZvV0O“).

Tato smernica sa vztahuje na vSetkych zamestnancov Mesta Banska Bystrica, Mestskej policie
(MsP), zariadeni zriadenych Mestom Banskd Bystrica bez pravnej subjektivity a Zakladnych $kal,
ktorych zriadovatelom je Mesto Banskd Bystrica (dalej len organizacné zlozky). Pri zadavani
zékaziek v podmienkach Mesta Banska Bystrica je nutné postupovat v stlade s prilohou €. 1 k tejto
smernici.

Smernica je zaradend do 3. Urovne dokumentacie a je platnd a zavazna pre vsetkych zamestnancov
Mesta Banska Bystrica a vySSie uvedenych organizacii.

Ucelom smernice je upravit zadavanie zékaziek na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzieb v sulade so zdkonom a urcit prava a povinnosti, suéinnost a
zodpovednost jednotlivych organizacnych Utvarov a zamestnancov Mesta Banska Bystrica pri
postupoch verejného obstardvania.

Zakladnymi principmi verejného obstardvania, ktoré verejny obstardvatel uplatiiuje v kazdej etape
procesu VO su: princip transparentnosti, princip rovnaké zaobchdadzania, princip nediskriminacie
hospodarskych subjektov, princip proporcionality a princip hospoddrnosti a efektivnosti.
Zadavanie zakaziek predstavuje cely proces ziskania predmetu zdkazky od druhych stran. Tento
proces predstavuje cely Zivotny cyklus tovaru, sluzby, prace alebo vykonu od pociatocCnej
predstavy, definovania potreby aZ po koniec efektivneho Zivota aktiva (majetku) alebo konca
trvania uzatvorenej zmluvy.

Clanok 2
Definicia zakladnych pojmov a skratiek

Zakazka (§ 3 zakona) vo verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi UspeSnymi
uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby.

Predpokladana hodnota zakazky (§ 6 zakona) sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty s
ciefom ustanovenia postupu verejného obstardvania podla finanénych limitov a pravidlad jej
vypoctu ur€uje § 6 zakona o verejnom obstaravani.

Hospodarskym subjektom (§ 2 zakona) vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba
alebo skupina takychto oséb, ktora na trh dodava tovar, uskutoCfiuje stavebné prace alebo
poskytuje sluzbu.

Zaujemca (§ 2 zakona) je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Ucast vo verejnom obstaravani.
Uchadzac (§ 2 zakona) je hospodarsky subjekt, ktory predloZzil ponuku.

Koncesionar (§ 2 zakona) je hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel uzavrel koncesnu
zmluvu.

Subdodavatel' (§ 2 zakona) je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s Uspesnym
uchadzacom pisomnu odplatni zmluvu na plnenie urcitej ¢asti zakazky alebo koncesie.

Stavba (§ 2 zakona) je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako
celku, ktory spitia ekonomicku funkciu alebo technicku funkciu.
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Zakazka na uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predmetom je najméa uskutocnenie stavby,
vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoénenie stavby alebo uskutoénenie stavebnych
prac podla projektovej dokumentacie, je svojou povahou (svojim charakterom) jedinecna, nie je
bezne dostupna na trhu, a preto ju nie je mozné zadavat cez elektronické trhovisko a verejny
obstardvatel postupuje podla § 113 az 116 zdkona o verejnom obstaravani (podlimitné zakazky
bez vyuZitia elektronického trhoviska).
Ramcova dohoda (§ 2 zakona) je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na strane druhej; ramcova
dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma co sa tyka ceny a ak je to
mozné, aj predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.
CPV (Spolocny slovnik obstardvania) stanovuje samostatny klasifikacny systém pre verejné
obstaravania, ktory ma za ciel Standardizovanie referencii pouzivanych obstaravatelmi a subjektmi
na opis predmetu obstaravacich zmliv.
Zahfna hlavny slovnik pre urcenie predmetu obstardvania, a doplnkovy slovnik na pridanie dalSich
kvalitativnych informacii. Hlavny slovnik ja zaloZzeny na stromovej Strukture zahfnajucej az 9
miestne kédy (8 miestny kéd plus kontrolny kdd) suvisiace so slovami, ktoré opisuju typ dodavky,
prac alebo sluzieb, ktoré tvoria predmet obstardvania.
BlizSie informdcie sU na web-strdnke Generdlneho riaditelstva pre vnutorny trh, priemysel,
podnikanie a MSP (GR GROWTH) - http://simap.ted.europa.eu/home.
Aktualne znenie CPV kdédov st na web-stranke http://simap.ted.europa.eu/home.
Ziadatel (predkladatel poziadavky na vykonanie VO) je organizacny Utvar verejného
obstaravatela alebo osoba, ktord pozaduje obstaranie tovarov, sluzieb, stavebnych prac alebo
potravin.
Elektronické trhovisko (8§13 zakona, dalej len ,,EKS“) je informacny systém verejnej spravy, ktory
slizi na zabezpecenie ponuky a nadkupu tovarov alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a to
aukénym postupom, ako aj na zabezpelenie s tym suvisiacich cinnosti. Spravcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo
vnutra”). Elektronické trhovisko je pristupné na web-stranke https://www.eks.sk.
Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného obstaravania, ktory
obsahuje suhrn tovarov, sluZieb a stavebnych prac obstaravanych v prislusSnom rozpoctovom roku.
V zmysle § 10, ods. 3 ZVO, sa priprava a zadavanie zdkaziek, koncesii a sutazi navrhov, vratane ich
klasifikacie podla § 5, ods. 1 zdkona (zdkazka je nadlimitnd, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v
zavislosti od jej predpokladanej hodnoty), nesmie realizovat so zamerom nedovoleného
uplatnenia vynimky zo zdkona alebo narusenia hospodarskej sutaze bezdovodnym zvyhodnenim
alebo znevyhodnenim urcitych hospodarskych subjektov. Verejni obstaravatelia su povinni prijat
potrebné opatrenia na zabezpecenie primeraného a v€asného plnenia svojich uloh, ktoré vyplyvaju
z osobitnych predpisov a ktoré su zaroven v sulade s pravidlami verejného obstaravania.
ORA-VO je Oddelenie verejného obstardvania a nakupu.
VO je verejné obstardvanie.
Bezne dostupny tovar alebo sluzba je najma tovar alebo sluzba ur¢end na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb i spotrebného charakteru verejného obstaravatela, a ktoré:

a) nie su vyrdbané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované na zaklade Specifickych a

pre dany pripad jedine¢nych poZiadaviek,
b) suponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven,
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c) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutocriované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutocriované alebo poskytované aj
pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

18. Socialne hladisko (§ 2 zakona) je taky aspekt suvisiaci s predmetom zakazky, ktory moze viest k
pozitivnemu socialnemu vplyvu plnenia predmetu zakazky, najma k vytvoreniu alebo podpore
tvorby pracovnych prilezZitosti, déstojnym, spravodlivym a uspokojivym pracovnym podmienkam
nad rdmec zdkonom vyZzadovanej povinnosti ich zabezpeclenia, zacleneniu znevyhodnenych,
ohrozenych alebo vyliéenych osdb a skupin os6b do spolocenskych vztahov a zjednoduseniu ich
pristupu na trh prace, zvySeniu dostupnosti a pouzitelnhosti tovarov, sluZieb a stavebnych prac pre
zdravotne postihnuté osoby, etickému a spravodlivému obchodovaniu, zabezpeceniu rastu
ekonomiky zaloZenej na vedomostiach a inovaciach, udrzatelnosti zdrojov a socidlnej a Uzemne;j
sudrznosti, k zvySovaniu zodpovednosti dodavatelov vo vztahu k zdujmom spoloénosti, najma
integrovanim socidlne prospesnych aktivit do ¢innosti dodavatela a spolupracou s jeho ¢innostou
dotknutymi subjektmi alebo zmierfiovaniu désledkov ekonomického a socidlneho zaostdvania
najmenej rozvinutych okresov.

Clanok 3
Postupy a Cinnosti pri obstaravani

1. Plan verejného obstaravania

1.1 Pldan  verejného  obstardvania sa  spracovdava cez systém ,eProcurement”
(https://portal.eprocurement.sk/login.cfm?EnableSAML=yes), ktory je vytvoreny ako
internetova/intranetova aplikacia za pouzitia webovych technoldgii.

1.2 Na zaklade schvdleného rozpoctu Mesta Banska Bystrica, Statnych dotacii pripadne inych
prispevkov, poskytnutych grantov a inych mimorozpoctovych prijmov na prislusny kalendarny
rok su povinné vietky organizacné zlozky v zmysle ¢lanku 1 do 50 dni od podpisania uznesenia
o schvdleni rozpoctu na prislusny kalendarny rok vypracovat navrh poZiadaviek verejného
obstaravania na prislusny kalendarny rok za svoju organizacnu zlozku a tento predlozit cez
systém ,eProcurement”, oddeleniu ORA-VO na vypracovanie planu verejného obstaravania za
verejného obstaravatela za Ucelom zamedzenia rozdefovania jednotlivych predmetov
zdkaziek.

1.3 Veduci ORA-VO je povinny do 20 dni od terminu obdrZania poZiadaviek, vypracovat plan VO
v zmysle systému ,eProcurement” a tento postupit prednostovi MsU na podpis.

1.4 Modul ,,PoZiadavky” sluzi na zber poziadaviek na plan obstardvania, ako aj zber poziadaviek na
obstaravanie. Umoznuje pouZivatefom systému, ktori na to maju potrebné opravnenie zadavat
poziadavky. Dalej umoZfiuje opravnenym pouzivatelom tieto poZiadavky schvalovat podla
vopred definovaného schvalovacieho procesu.

BlizSie informacie o module ,PoZiadavky” sa nachadzaju v Kapitole 5 PouzZivatelskej prirucky,
ktora je k dispozicii Y systéme »eProcurement”
(https://portal.eprocurement.sk/eProcurement Pouzivatelska Prirucka aktual.pdf).

1.5 PoZiadavka na plan je takd, ktoru Ziadatel zaddva pocas obdobia vopred uréeného na zber
poziadaviek. PoZiadavka na plan sa nasledne priradi k planu obstardvania pre dalSie obdobie
(pre dalsi kalendarny rok).

PoZiadavku na plan obstaravania je mozné pridat po kliknuti na polozku menu ,Poziadavky >
Poziadavky na plan - Pridat poziadavku“. Pouzivatel vyberie a oznadi polozku planu a kliknite
na ,PoZiadavka k preddefinovanej polozke”, azobrazi sa formuldr pre vloZenie novej
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poziadavky na plan. Vo formulari sa vyplnia vSetky povinné polia. Po dokonéeni vSetkych Gprav
je potrebné kliknut na ,, Ulozit“.
Vytvorenu ,Poziadavku na plan obstaravania” je potrebné zaslat systémom na ,schvélenie
poziadavky na plan obstardvania®. Tato sekcia sa zobrazi v dolnej ¢asti formuldra aZ po jeho
prvom uloZeni, t.j. po vytvoreni poziadavky. Ziadatel odosle poZiadavku do schvalovacieho
procesu.

1.6 Plan verejného obstaravania mozno dopifiat o nové zakazky a kazda zmena musi byt riadne
odévodnena a musi byt schvalena oddelenim verejného obstaravania a nakupu. Za predlozZenie
poziadaviek na Upravu planu verejného obstardvania su zodpovedni prislusni veduci.

Predkladanie poZiadaviek na obstaravanie

2.1 Prislusnad organizacna zlozka (Ziadatel) predklada poziadavky na verejné obstaravanie v
termine a sp6sobom podla tohto ¢lanku a spracovava sa cez systém ,eProcurement”
(https://portal.eprocurement.sk/login.cfm?EnableSAML=yes), ktory je vytvoreny ako
internetova/intranetova aplikacia za pouZzitia webovych technoldgii.

2.2 Poziadavku na obstardvanie mozZe Ziadatel zadat kedykolvek.. Vznikd z polozky planu
obstardvania alebo zo zmluvy..

2.3 PozZiadavku na obstardvanie je mozné pridat po kliknuti na polozku menu Poziadavky =
PoZiadavky na obstardvanie - Pridat novu poZiadavku na obstaravanie. Po kliknuti na toto
tlacidlo sa zobrazi formular pre vloZenie poZiadavky na obstaravanie.

V tomto formulari je potrebné najprv zvolit z ¢oho ma byt poziadavka na obstaravanie

vytvorend, a to bud z Polozky planu, alebo zo Zmluvy.

a) zpolozky planu - je potrebné vybrat polozku planu, na ktord ma byt poZiadavka naviazana
a klikndt na tlac¢idlo ,Vytvorit“. Poziadavka bude naviazana na zvolend polozku planu
verejného obstardvania.

b) zo zmluvy - je potrebné zvolit platni rémcovd zmluvu, ktorou ma byt poziadavka splnena
a kliknut na tlacidlo Vytvorit.

Nasledne sa poZiadavka na obstaravanie vytvori v systéme a zobrazi sa formuldr. Vo formulari

sa vyplnia vSetky povinné polia. Po dokonceni vsetkych Gprav je potrebné kliknut na ,UloZit”.

2.4 K poziadavke sa umoznuje pridanie priloh (dokumentov), ktoré sa vykond cez zalozku
,Prilohy“. MéZe sa jednat o rézne Specifikacie, obrazky, schémy a podobne.

2.5 BlizSie informacie o module ,,PoZiadavky” sa nachadzaju v Kapitole 5.3 Pouzivatelskej prirucky,
ktora je k dispozicii v systéme »eProcurement”
(https://portal.eprocurement.sk/eProcurement Pouzivatelska Prirucka aktual.pdf).

Organizacia procesu verejného obstardvania

3.1 Verejné obstaravanie su pravidla a postupy uréené zakonom o VO, ktorymi sa zaddvaju zakazky
okrem vynimiek uvedenych v § 1, ods. 2 aZ ods. 14 ZVO.

3.2 Verejné obstaravanie zakaziek, ktoré nie su uvedené medzi vynimkami uvedenymi v § 1, ods.
2 aZz ods. 14 ZVO, zabezpecuju zamestnanci ORA-VO v sulade so zakonom o VO a prilohou ¢. 1
tejto smernice.

3.3 Zéakazky - v zavislosti od ich predpokladanej hodnoty (bez DPH) su:

a) nadlimitné zakazky (§ 5) - zakazky, u ktorych predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia
ako finanény limit ustanoveny vseobecne zavdaznym pravnym predpisom, ktory vyda UVO
(pri tovare a sluzbach rovny alebo vyssi ako 221.000,00 EUR a pri stavebnych pracach
rovny alebo vyssi ako 5 548 000,00 EUR).
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b)

‘)

d)

g)

podlimitné zakazky (§ 5) - zakazky, u ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako finanény
limit pri nadlimitnych zakazkach a sucasne rovnaka alebo vyssia ako:

e 70 000,00 EUR, ak ide o zédkazku na dodanie tovaru okrem potravin a zdkazku na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO (Priloha ¢. 8
Smernice),

e 260 000,00 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1
ZVO (Priloha ¢. 8 Smernice)

e 180 000,00 EUR, ak ide o zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac.

zakazky s nizkou hodnotou (§ 5) - su zakazky

e na dodanie tovaru okrem potravin, na poskytnutie sluzby alebo na uskutoénenie
stavebnych préc, ktorych predpokladana hodnota je nizsSia ako financny limit
uvedeny v bode b) ods. 3.3 tohto ¢lanku a sucasne rovnakd alebo vyssia ako
5 000,00 EUR v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok

e na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladand hodnota je nizsia
ako financny limit podla bodu a) ods. 3.3 tohto ¢lanku a zaroven rovnaka alebo
vySSia ako 5 000,00 EUR v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok

zakazky v zmysle § 1, ods. 2 aZ ods. 14, na ktoré sa zdkon o VO nevztahuje - su zakazky,
ktorych predpokladand hodnota je nizsia ako 5 000,00 EUR v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok

nadlimitna koncesia (§ 5) - je koncesia, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je
vyssia ako finanény limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pradvnym predpisom, ktory vyda
uvo.

podlimitnd koncesia (§ 5) - je koncesia zaddvand verejnym obstaravatelom, ktorej
predpokladand hodnota je nizsia ako financ¢ny limit podla bodu a) ods. 3.3 tohto ¢lanku.
sttaz navrhov - je forma verejného obstaravania, pri ktorej sa postupuje podia § 119 - §
125.

3.4 Priprava a zadavanie zadkaziek, koncesii asutazi navrhov vratane ich klasifikacie podla
finanénych limitov sa nesmie realizovat so zamerom nedovoleného uplatnenia vynimky zo ZVO
alebo narusenia hospodarskej sutaze bezdévodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenim
urcitych hospodarskych subjektov. Verejny obstaravatel je povinni prijat potrebné opatrenia
na zabezpecenie primeraného a v€asného plnenia svojich uloh, ktoré vyplyvaju z osobitnych
predpisov a ktoré su zaroven v sulade s pravidlami verejného obstaravania.

ORA-VO vykonava v jednotlivych fazach procesu verejného obstardvania najma nasledovné

¢innosti:

4.1 PIni ulohy verejného obstaravatela podla zdkona o verejnom obstardvani a v procese
verejného obstaravania zabezpecuje Cinnosti v zmysle Organiza¢ného poriadku

4.2 Zodpovedd za sprdvnu aplikdciu zdkona o verejnom obstaravani a zodpovedd za procesnu
stranku verejného obstaravania

4.3 Verejny obstaravatel, prostrednictvom zamestnancov ORA-VO, je povinny uverejnit v profile
suhrnnd spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zékazku
uvedie najma hodnotu zdkazky, predmet zdkazky a identifikdciu dodavatela.
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4.4 Ak to nevyluduju osobitné predpisy (napr. zakon €. 215/2004 Z. z., zakon ¢. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov) verejny obstaravatel je
povinni do 30 dni po skonceni kalendarneho stvrtroka uverejnit v profile sihrnni spravu o
zmluvdch so zmluvnymi cenami vy$Simi ako 1.000,00 EUR, ktoré uzavreli za obdobie
kalendarneho stvrtroka a na ktoré sa podla § 1, ods. 2 az ods. 14 nevztahuje ZVO. Verejny
obstaravatel v suhrnnej sprave za kazdu takuto zdkazku uvedie najma hodnotu zakazky,
predmet zakazky, identifikdciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorend, a
ustanovenie § 1, ods. 2 az ods. 14, na zdklade ktorého bola zmluva uzavretd. Verejny
obstaravatel nie je povinny v stuhrnnej sprave uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v
Centralnom registri zmluav.

4.5 Verejny obstaravatel, prostrednictvom zamestnancov ORA-VO, je povinny uverejnit v profile
suhrnnd spravu o zdkazkach realizovanych cez EKS zadanych za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku
uvedie najma hodnotu zdkazky, predmet zdkazky a identifikdciu dodavatela.

4.6 Verejny obstaravatel, prostrednictvom zamestnancov ORA-VO, je povinny uverejnit po zmene
zmluvy, t.j. po uzatvoreni dodatku, Oznamenie o zmene zmluvy, rdmcovej dohody a koncesnej
zmluvy. Toto sa tyka vylu€ne zdkaziek, pri ktorych sa aplikovalo zadavanie zakazky podlimitnym
¢i nadlimitnym postupom. Na zaklade tejto skutocnosti je Ziadatel/predkladatel povinny podat
informaciu o uzatvdranom dodatku vedicemu ORA-VO do 7 dni po zmene zmluvy, t.j. po
uzatvoreni dodatku.

4.7 V oddvodnenych pripadoch, ked nie je mozné realizovat proces verejného obstaravania
zamestnancami ORA-VO (napr. kapacitné a ¢asové dovody a pod.), je mozné proces verejného
obstaravania zabezpelit dodavatelsky. Tato forma zabezpedenia procesu verejného
obstaravania podlieha schvaleniu prednostom MsU.

Clanok 4
Evidencia referencii

Referencia od verejného obstaravatela je elektronicky dokument, ktory obsahuje potvrdenie o
dodani tovaru, uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby. Referencia obsahuje
nalezZitosti uvedené v §12 ZVO.
Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je UVO a v ktorom sa
vedu referencie od verejnych obstardvatelov.
Referencie pre zdkazky realizované s vyuzitim EKS st vyhotovené v elektronickom kontraktacnom
systéme prostrednictvom Referenéného formuldra asi vedené v Registri referencii na EKS.
Elektronické trhovisko bude spiiiat, okrem inych podmienok, aj podmienku aby umoZfiovalo
vytvorenie referencie podla § 12 a zabezpecilo jej zaslanie na uverejnenie v Evidencii referencii
vedenych UVO prostrednictvom prislusSného programového rozhrania
Ziadatel/Predkladatel vyhotovi a predloZi ORA-VO referenciu na vzore formulara ,Referencie”,
ktory je prilohou €. 6 k tejto smernici podla ods. 1 tohto ¢lanku.
Ziadatel/Predkladatel je povinny vyhotovit referenciu:
5.1 v lehote do 20 dni odo dfia skoncenia plnenia podla zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej
¢asti, ktora splia poziadavku funkéného celku
5.2 v lehote do 5 dni odo diia dorucenia Ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak:
a) ide o zdkazku s nizkou hodnotou
b) ide o zakazku, na ktoru sa nevztahuje tento zakon, alebo
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c) ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podla bodu 5.1 tohto ¢lanku

6. ORA-VO je povinna na zaklade predloZenej referencie tuto zverejnit podla vzoru zverejneného

uradom vo forme elektronického formuldra nasledovne:
6.1 v lehote do 30 dni odo dia skoncenia plnenia podla zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej
&asti, ktord spifia poziadavku funkéného celku
6.2 v lehote do 10 dni odo dna dorucenia Ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak
a) ide o zékazku s nizkou hodnotou
b) ide o zakazku, na ktoru sa nevztahuje tento zdkon, alebo
c) ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podfa bodu 6.1 tohto ¢lanku

7. Povinnost podla ods. 6 tohto ¢lanku plni verejny obstardvatel v elektronickej podobe a sp6sobom,
ktory urci UVO v ramci funkcionality evidencie referencii.

8. Ak verejny obstaravatel nesplni povinnost podla ods. 5 aods. 6 tohto ¢lanku, dodavatel je
opravneny podat verejnému obstardvatelovi pisomnu Ziadost o vyhotovenie referencie. Verejny
obstaravatel vyhotovi referenciu do 10 dni odo dna dorucenia Ziadosti dodavatela.

9. ORA-VO zabezpeli v Registri referencii na EKS Evidencia referencii v Profile verejného
obstaravatela zverejnenie referencie, zmenu alebo opravu referencie v zmysle ZVO na zdaklade
informacii od Ziadatela/predkladatela.

10. Ziadatel/Predkladatel zodpoveda za obsahovu stranku referencie a dodrzanie lehoty podla ods. 5
tohto ¢lanku a podla prilohy €. 6 k tejto smernici.

11. ORA-VO zodpoveda za zverejiiovanie referencii v Registri referencii na EKS Evidencia referencii v
Profile verejného obstaravatela v stlade so zdkonom o verejnom obstardvani.

Clanok 5
Zaverecné ustanovenia

1. NedodrZiavanie tejto smernice sa povazuje za porusenie Zakonnika prace a zamestnavatel bude
postupovat v zmysle Zakonnika prace.

2. Vyklad k smernici je oprdvnené podat oddelenie ORA-VO.

3. Za spracovanie, pripomienkovanie, zverejnenie a udrZiavanie tejto smernice zodpoveda veduci
ORA-VO.

4. Za obozndmenie vsetkych podriadenych zamestnancov organizacnych zloziek so Smernicou su
zodpovedni vSetci veduci organiza¢nych zlozZiek.

5. Povinnost oznamit chybu v tejto smernici alebo rozpor medzi praxou a obsahom smernice ma
kazdy zamestnanec, ktory bol preukdzatefne obozndmeny s jej obsahom, vediicemu ORA-VO.

6. Original tejto smernice je uloZeny na organizacnom oddeleni, ktoré je spravcom riadenej internej
dokumentacie a ktoré zabezpedi jej zverejnenie na webovej stranke Mesta Banskd Bystrica.

7. Touto smernicou sa rusi Smernica ¢. VP 04/2017 zo dia 31.05.2017 a jej dodatky.

8. Tato smernica nadobtda uc¢innost driom 01.01.2019.

F

Banska Bystrica diia 01.01.2019 //

'4
Jan Nosko % 7
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Priloha €. 1 Smernice o verejnom obstaravani

Opis postupu zadavania zakaziek

Clanok |
Vseobecny postup zadavania zakaziek

Zodpovedny zamestnanec organizacnej zlozky (Ziadatel / Predkladatel / Garant zmluvy ¢i

objednavky) spracuje v stlade s ¢l. 111, ¢ast 2 Smernice o VO “Poziadavku na obstaravanie” (vzor v

prilohe ¢. 3) s predpisanymi prilohami:

1.1 zakladna finan¢na kontrola (ZFK) v aktualnom zneni z tlacovej zostavy v ISS

1.2 stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ) v sulade s § 6 a s prihliadnutim na § 23
zdkona o VO (priloha ¢. 9 Smernice o VO)

a predloZi ju Oddeleniu verejného obstaravania a nakupu (dalej ORA-VO).
PoZiadavku spolu s prilohami predlozi v elektronickej podobe na lokalitu
https://portal.eprocurement.sk/login.cfm?EnableSAML=yes a zaroven v listinnej podobe.

ORA-VO na zaklade predloZenej poZiadavky spracuje, v sucinnosti SO
Ziadatelom/Predkladatelom, sutazné podklady, resp. vyzvu na predloZenie ponuk (podla
zatriedenia zakazky v zmysle finan¢nych limitov podla § 5 zadkona o VO a ¢l. lll., ¢ast 3. bod 3.3
tejto Smernice) a na zaklade takto spracovanych podmienok verejnej sutaze nasledne realizuje
proces VO podla jednotlivych ustanoveni zdkona o VO (podla druhu zakazky).

Clanok Il

Postupy zadavania zakaziek v zavislosti od ich zatriedenia (podla PHZ a dostupnosti jej predmetu

na trhu)

Nadlimitné zakazky (§ 5) - zakazky, u ktorych predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia ako
financ¢ny limit ustanoveny vieobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vydd UVO (pri tovare
a sluzbach rovny alebo vyssi ako 221.000,00 EUR a pri stavebnych pracach rovny alebo vyssi ako
5548 000,00 EUR)

Proces obstaravania nadlimitnych zakaziek zabezpecuje (na zaklade predloZenej poziadavky
podla ¢lanku I, bodu 1 tejto prilohy) ORA-VO v zmysle ustanoveni § 26 - § 83 ZVO.

Podlimitné zakazky (§ 5) - zakazky, u ktorych predpokladana hodnota je nizsia ako financny limit
pri nadlimitnych zakazkach a sucasne rovnaka alebo vyssia ako:
e 70 000,00 EUR, ak ide o zadkazku na dodanie tovaru okrem potravin a zakazku na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO (Priloha ¢. 8
Smernice),
e 260 000,00 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1
ZVO (Priloha €. 8 Smernice)
e 180 000,00 EUR, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac.

Proces obstaravania podlimitnych zdkaziek zabezpecuje (na zdklade predloZenej poZiadavky
podla ¢lanku I, bodu 1 tejto prilohy) ORA-VO a pri ich zadavani zakaziek pouZije postup:

2.1 Pri podlimitnych zakazkach beZzne dostupnych na trhu sa postupuje podla § 109 - § 112 ZVO
alebo podla § 113 - § 116 ZVO.

2.2 Pri podlimitnych zadkazkach nie beZne dostupnych na trhu (bez vyuzitia EKS) sa postupuje
podla § 113 -§ 116 ZVO.


https://portal.eprocurement.sk/login.cfm?EnableSAML=yes
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Charakter podlimitnej zakazky z hladiska ,beZnej dostupnosti na trhu” urci, na zédklade udajov z
poziadavky na VO, ORA-VO na tladive "Test beznej dostupnosti" (Priloha ¢. 5 smernice
o verejnom obstaravani) a schvali prednosta MsU.

Zakazky s nizkou hodnotou (§ 5) - su zakazky:

e na dodanie tovaru okrem potravin, na poskytnutie sluzby alebo na uskutoc¢nenie
stavebnych prac, ktorych predpokladand hodnota je nizsSia ako financny limit
uvedeny v ¢lanku 3, ods. 3.3, bod b) Smernice a sucasne rovnaka alebo vyssia ako
5 000,00 EUR v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok

e zadkazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota
je nizsia ako finan¢ny limit podla ¢lanku 3, ods. 3.3, bod a) Smernice a zaroven
rovnakd alebo vysSia ako 5 000,00 EUR v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok

Proces obstaravania zakaziek s nizkou hodnotou, zabezpecduje (na zaklade predloZenej
poziadavky podla ¢lanku I, bodu 1 tejto prilohy) ORA-VO v zmysle ustanoveni § 117 ZVO.

Zakazky s nizkou hodnotou nad 5.000,00 EUR bez DPH budu realizované na zaklade
zmluvy/objednavky, ktorad vzide z procesu verejného obstaravania vykonaného ORA - VO na
zaklade ,,PoZiadavky na obstaravanie” (vzor ¢. 3 Smernice) s predpisanymi prilohami (ZFK a PHZ)
predloZenej Ziadatelom/garantom.

Predpokladana hodnota zakazky (§ 6 zakona) sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty s
cielom ustanovenia postupu verejného obstardvania podla finanénych limitov a pravidla jej
vypoctu uréuje § 6 ZVO. Predpokladand hodnota je platna v Case zacatia postupu zadavania
zékazky. (Priloha ¢. 9 Smernice - Urcenie PHZ).

Nasledne ORA - VO zabezpeci spracovanie zdkazky s nizkou hodnotou nasledovne:
e vykonad Test beZnej dostupnosti podla prilohy €. 5 Smernice spolu so Zoznamom
oslovenych zaujemcov
(pozn.: platné znenie zdkona o verejnom obstaravani (§ 117, ods. 4) déava
verejnému obstaravatelovi moZnost a nie povinnost pouZitie EKS, t.j. je na
rozhodnuti verejného obstaravatela ¢i bude obstardvat cez EKS alebo inym
sp6sobom - § 117 ZV0O)

e vypracuje vyzvu v zmysle predloZenej poZiadavky (Priloha ¢. 10 Smernice - Vyzva
na predloZenie ponuky v rdmci zakaziek s nizkou hodnotou)

e zasle vyzvu spolu s prilohami elektronickou formou vybranym hospoddarskym
subjektom

e vyhodnoti predloZzené cenové ponuky a z tohto vyhodnotenia vypracuje Zaznam
z vyhodnotenia ponuk (Priloha ¢. 4 - Zaznam z vyhodnotenia ponuk) v ktorom
uréi poradie predloZenych cenovych ponuk a odporudi Ziadatelovi/garantovi
uzavriet zmluvu/objednavku s vitaznym uchadzadom.

e obozndmi uchadzacov s vysledkom vyhodnotenia po celkovom vyhodnoteni
verejného obstardvania. UspeSnému uchddzacovi oznami, Ze jeho ponuku
prijima, nedspesnému uchadzacovi ozndmi, Ze jeho ponuku neprijima.

Uvedené sa nevztahuje na zdkazky (napr. pri ktorych nie je mozné ziskat viac ako jednu
cenovu ponuku, resp. pri ktorych je nehospodarne vykonat porovnavanie cien, a pod.), pri
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ktorych schvalil vynimku z uvedeného postupu prednosta MsU (Priloha ¢. 8 - Ziadost o
udelenie vynimky pri zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou).

4. Zakazky v zmysle § 1, ods. 2 aZ ods. 14, na ktoré sa zakon o VO nevztahuje - st zakazky, ktorych
predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000,00 EUR v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

4.1 Zakazky od 500,00 EUR do 4 999,99 EUR bez DPH budu realizované na zaklade objednavky
vystavenej Ziadatelom/garantom, odsthlasenej ORA-VO a schvélenej prednostom MsU.
Prilohou tejto objednavky bude:

e vytlacené strany z casopisov a dennikov, informdcie z internetovych stranok
(dalej len "cenniky"), na zaklade ktorych si robi databazu na vyber doddvatela,
ktorému zadd zakazku na zaklade najvyhodnejsej ceny, resp. ekonomicky
najvyhodnejsej ponuky; v ramci prieskumu trhu moZe za rovnakym ucelom
oslovit aj viacerych dodavatelov telefonicky, elektronicky alebo faxom
(minimalne 3 dodavatelov).

e jednoduchy zdpis, ktory vykona z porovndvania cien zakazky na trhu, kde
zdovodni vyber najvyhodnejsej ponuky.

Uvedené sa nevztahuje na zakazky (napr. pri ktorych nie je mozné ziskat viac ako jednu cenovu
ponuku, resp. pri ktorych je nehospodarne vykonat porovnavanie cien, a pod.), pri ktorych
schvalil vynimku z uvedeného postupu prednosta MsU (Priloha ¢. 8 - Ziadost o udelenie vynimky
pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou).

4.2 Zakazky od 0,01 EUR do 499,99 EUR bez DPH budu realizované na zdklade objednavky
vystavene] Ziadatelom/garantom, odsthlasenej ORA - VO a schvélenej prednostom MsU,
resp. schvalenej veducim Ekonomického odboru.
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Priloha €. 2 Smernice o verejnom obstaravani

Zoznam zariadeni Mesta Banska Bystrica bez pravnej subjektivity
a zoznam Zakladnych skal, ktorych zriadovatelom je mesto Banska

Centrum volného casu
Havranské ¢. 9
ICO 00 039721

Bystrica

Zariadenie nudzového byvania pre rodiny s detmi KOTVA IV

Micinska cesta 19

Zariadenie doc¢asného byvania KOTVA Il. a lll.

Micinska cesta 19

Dom na polceste TYMIAN
Majerskd cesta 63

Nizkoprahové denné centrum pre deti a rodinu - KC KOMPa$S

Internatna 12

Zakladna skola
Hronska 47

Materské $koly (MS)
MS Profesora Saru 3
MS Trieda SNP 77

MS Na Starej tehelni 7
MS Cesta k nemocnici 37
MS 9. méja 26

MS Lazovna 32

MS Nova 2

MS Salgotarjanska 5
Tulskd 25

MS Druzby 3

Skolské jedalne (3J) pri M$
SJ pri MS Profesora Saru 3
SJ pri MS Trieda SNP 77

SJ pri MS na Starej tehelni 7

SJ pri MS Cesta k nemocnici 37

SJ pri MS 9. méja 26

SJ pri MS Lazovna 32

SJ pri MS Nova 2

SJ pri MS Salgotarjanska 5

MS Jilemnického 9
MS Radvanska 28

MS Radvanska 26

MS Magurska 14

MS Tatranskd 63

MS Karpatskd 3

MS Odbojarov 8

MS Strazovska 3

MS Sasovska cesta 21
MS Na Luckach 2

SJ pri MS Tulska 25

SJ pri MS Druzby 3

SJ pri MS Jilemnického 8
SJ pri MS Radvanska 28
SJ pri MS Radvanska 26
SJ pri MS Magurska 14
SJ pri MS Tatranska 63
SJ pri MS Karpatska 3

MS Bukova 22

MS Jakubska cesta 77
MS Kremnicka 22

MS Senickd cesta 82
MS Horna 22

MS 29. augusta 14
MS Hronska 18

SJ pri MS Odbojarov 9

SJ pri MS Strazovskd 3

SJ pri MS Sasovska cesta 21
SJ pri MS Na Lucekach 2

SJ pri MS Bukova 22

SJ pri MS Jakubska cesta 77
SJ pri MS Kremnicka 22

SJ pri MS Senickd cesta 82
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SJ pri MS Horna 22
SJ pri MS 29. augusta 14

Mestské detské jasle
Trieda SNP 15

KOMUCE
Krivanska 16-26

Komunitné centrum Sasova
Tatranska 10

Zoznam Zakladnych $kol
ZS Bakossova 5

ZS Dumbierska 17

78 ).G.T. Gastanova 12
ZS Golianova 8

ZS Moskovska 2

ZS Pieninska 27

ZS Radvanska 1

ZS Sitnianska 32

ZS Spojova 14

Z5 SSV, Skuteckého 8
ZS Trieda SNP 20

SJ pri MS Hronskd 18

Zariadenie pre seniorov Jesen
Interndtna 10

Agentura socialnych sluzieb
9. maja 74

KOMUCE
Robotnicka 12

Stredisko socidlnych sluzieb
Na Uhlisku 1
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Priloha ¢. 3 Smernice o verejnom obstaravani

Mestsky Urad Banskd Bystrica

ORA -VO
TU

Vas list zn/zo dna ‘ Nasa znacka Vybavuje/linka Banska Bystrica

VEC : PoZiadavka na vykonanie verejného obstaravania

Ziadame Vas, v zmysle prislunych ustanoveni Smernice o verejnom obstardvani v podmienkach
Mesta Banska Bystrica, zabezpedit vyber dodavatela na realizaciu stavebnych prac / poskytovatela
sluzby / dodavatela tovaru na zdkazku: ???

Zaradenie predmetu obstaravania - Spolo¢ny slovnik obstardvania CPV :
Hlavny slovnik:

Doplnkovy slovnik:

resp. priloha €. .... k zdkonu o VO

Opis predmetu zdkazky (v rozsahu udajov podla ¢l. 3,1l,bod 2,pism ¢) - ch))
Predmetom zakazky je .......... (dopisat podrobny opis predmetu zakazky), resp. prilozit opisny
formular z EKS a pod.)

Urcenie predmetu zakazky podla dostupnosti na trhu:
a.) zakazke je beZzne dostupnd na trhu
b.) zdkazka nie je beZzne dostupné na trhu - zdévodnenie: ......

Terminy realizacie zakazky: zacatie: 27?7
ukonéenie:  ?7??

Predpokladana hodnota zakazky vo vyske: ??? EUR bez DPH
??? EUR s DPH

S pozdravom

Meno, Priezvisko
funkcia
MsU Banskd Bystrica

Prilohy:
1) Zakladna finanénd kontrola

2) Stanovenie predpokladanej hodnoty zdkazky s preukdzanim sp6sobu, ako bola uréena
(napr. PD vratane opeciatkovaného a podpisaného vykaz-vymeru, kompletny prieskum cez 3 cenové ponuky, strué¢ny
zaznam z telefonického oslovenia, cenniky ¢i katalégy uverejnené na web-strankach dodavatelom a pod.)

Mesto Banska Bystrica, Ceskoslovenskej armady 26, 974 01 Banska Bystrica, www.banskabystrica.sk
Drzitel certifikatu STN EN ISO 9001:2009 pre systém manazérstva kvality v oblasti vykonu samospravy
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Priloha €. 4 Smernice o verejnom obstardvani

Zaznam z vyhodnotenia ponuk

vykonaného v zmysle zdkona ¢. 3432015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov - Zaddvanie zdkaziek s nizkymi hodnotami v zmysle § 117

v Banskej Bystrici, diia ???

1. Verejny obstaravatel:

Nazov: Mesto Banskd Bystrica

Sidlo: Ceskoslovenskej armady 26, 974 01 Banskd Bystrica
ICO: 00313271

DIC: 2020451587

Kontaktnd osoba: ???

e-mail: 7?7

Telefon: ??7?

2. Forma prieskumu trhu (zvyraznit spésob vykonania)
a) osobne
b) telefonicky
c) prostrednictvom internetu
d) elektronickou postou v diioch od ??? 2019 do ??? 2019 do ??? hod.
e) poutzitim katalégov
f) iny spbsob (uviest aky)

3. Predmet zaddvania verejnej zakazky s nizkou hodnotou
Predmetom zdkazky je ??7?

4. Predpokladana hodnota zakazky s nizkou hodnotou(mnozstvo)
Suma je: ??? EUR bez DPH

5. Osloveni uchadzaci

Datum poslania Vyzvy
P.C. Obchodny nazov Sidlo na predkladanie ponuk
(elektronicky)
1. 7?7 ??? ???
2.
3.
4.
5.

cvve
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6. Uchadzacmi predlozené ponuky:

Datum predloZenia ponuky | Ponukana cena stavebné prace

Organizacia/ zivnostnik, sidlo, ICO EUR s DPH

doruéenie: osobne / e-mail ??? EUR
/ posta
dna ???, ??? h.

Oddelenie verejného obstaravania a nakupu odportca, aby verejny obstaravatel uzatvoril zmluvu -
objednavku s Uspesnym uchadzacom t.j.:
7??

7. Prehlasenie o nestrannosti a dovernosti:

osoba vykondvajuca prieskum trhu:

?7??
Oddelenie verejného obstardvania a nakupu

Odbor rozvojovych aktivit mesta:

Ing. Martin Vyletal
veduci Odboru rozvojovych aktivit mesta

veduci odboru/oddelenia garant objednavky, resp. zmluvy

???
veduci ???
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Priloha ¢. 5 Smernice o verejnom obstardvani
Test beznej dostupnosti

Test beZnej dostupnosti na trhu vykonany podla § 2, ods. 5, pism. o) zdkona o verejnom obstaravani k
zdkazke obstaravanejv zmysle Zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani v platnom zneni na:

Predmet zadkazky: ???
Predpokladana hodnota zakazky: ??? EUR bez DPH

I. vykonanie testu podla § 2 zdkona o verejnom obstaravani :

1) Podla ods. 5, pism. 0) bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su
tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré :

a) nie su vyrabané, dodavané, uskutocrnované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedinecnych poziadaviek,

b) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich dprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutoénené alebo poskytnuté a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej s dodavané, uskutocnované alebo poskytované pre verejného
obstardvatela a obstardvatela, dodavané, uskutocriované alebo poskytované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu.

2) Podla ods. 6 bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami si najma tovary,
stavebné prace alebo sluzby uréené na uspokojovanie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstardvatela a obstaravatela.

3) Podla ods. 7 bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami su najma tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

Il. Zaradenie predmetu zakazky podl'a dostupnosti:
Predmetom zdkazky je ?7??.

Z vysSie uvedenych skutoénosti moZno konstatovat, Ze sa jedna o stavebné prace/tovary/sluzby,
ktoré su/nie si beZne dostupné na trhu.

Na podporu tohto stanoviska sme pouzili ustanovenia Vykladového stanoviska Uradu pre verejné
obstardvanie ¢islo 2/2017 zo dria 03.02.2017 - zadavanie podlimitnych zakaziek na uskutocnenie
stavebnych prac.

Zakazka na uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predmetom je najma uskutocnenie stavby,
vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutocnenie stavby alebo uskutocnenie stavebnych prac
podla projektovej dokumentacie, je svojou povahou (svojim charakterom) jedinecna, nie je bezne
dostupna na trhu, a preto ju nie je mozné zadavat cez elektronické trhovisko.

ALEBO

V zmysle § 2, ods. 6 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v platnom zneni, su bezne
dostupnymi tovarmi/sluzbami, tovary ¢i sluzby urcené na uspokojovanie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstardvatela.
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Podlimitna civilnd zdkazka na dodanie tovaru/poskytnutie sluzieb bezne dostupného na trhu, je
zaddvand verejnym obstaravatelom, ak predpokladanda hodnota je nizSia ako financny limit
a sUcasne rovnaka alebo vyssSia ako 15.000,00 EUR bez DPH. Na verejnom obstaravatelovi je, aby
urdil, ¢ prisluény tovar/sluzba naplifiaju svojou charakteristikou a podmienkami pouZitia znaky
beznej dostupnosti na trhu.

ALEBO

Na podporu tohto stanoviska sme pouzili ustanovenia Vykladového stanoviska Uradu pre verejné
obstaravanie ¢islo 1/2017 zo dna 03.02.2017 - zadavanie zakaziek na poskytnutie sluzieb
intelektualnej povahy.

Zakazka na uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predmetom je najma vypracovanie projektovej
dokumentdcie a uskutocnenie stavby alebo uskutocnenie stavebnych prac podla projektovej
dokumentdcie, je svojou povahou (svojim charakterom) jedinec¢nd, nie je bezne dostupna na trhu, a
preto ju nie je mozné zadavat cez elektronické trhovisko.

lll. Navrh postupu

Nakolko sa jedna o zékazku s nizkou hodnotou - na uskutocnenie stavebnych prac/dodanie
tovaru/poskytnutie sluzieb, ktoré nie su bezne dostupné na trhu, navrhujeme postup podla
§ 117 Zdkona é. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani v platnom zneni.

ALEBO
Nakolko sa jednd o dodanie tovarov bezne dostupnych na trhu s PHZ ??? EUR bez DPH -

navrhujeme postup podla § 13 a § 109 zakona ¢. 3432015 Z. z. o verejnom obstaravani v
platnom zneni - podlimitné zakazky s vyuzitim Elektronického trhoviska.

V Banskej Bystrici diia ???

Vypracoval :  PhDr. Bohuslav Ferdinand Chudik - referent ORA-VO

Schvilili : Ing. Martin Vyletal - vedtci ORA
JUDr. Martin Adamec - prednosta
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Priloha €. 6 Smernice o verejnom obstardvani

Referenciepodla§12
Uzavretie zmluvy prostrednictvom ano nie
elektronického trhoviska*:
P L . Cast
Identifikacné udaje dodavatela
1 Meno a priezvisko,
" | obchodné meno alebo nazov:
2. |1€0 alebo datum narodenia:
Sidlo alebo miesto podnikania
3. |[(vtvare: ulica, ¢&islo, PSC,
mesto/obec)
4. |Internetova adresa: www.
P& Il. Cast
Identifikacia plnenia
% |zmluva
>
_3 koncesna zmluva
1. E zmluva na zaklade
2 |[ramcovej dohody
e iné
2. [ Nazov zmluvy:
3. | Datum uzatvorenia zmluvy:
4. |[Strucny opis zmluvy:
5 Mnoistvo, objem alebo rozsah
" | plnenia
6. | Miesto dodania:
7. |Cena vEURbezDPH: | ... EUR
Datum skonéenia alebo zaniku
8. |zmluvy, koncesnej zmluvy
alebo ramcovej dohody:
Lehota dodania podla zmluvy,
9, koncesnejzmluvy alebe | pocet dni

ramcovej dohody
(planovana dodavka v diioch):
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. Cast

Hodnotenie kvality plnenia

Predcasné ukoncenie zmluvy,
koncesnej zmluvy alebo ramcovej
1. | dohody verejnym obstaravatelom
z dévodu porusenia povinnosti
dodavatela*:

z

ano

nie

Omeskanie dodavatela, ku
2. | ktorému doslo z dovodov na
strane dodavatela*:

nie

Strucné odovodnenie
3. |(v pripade ak bolo v bode ¢. 1
alebo ¢. 2 uvedené , ano”):

Pocet dovodne uplatnenych
reklamacii s uvedenim v akej casti
bol dodany tovar, stavebné prace
4. |alebo sluzba reklamovana, atov
percentualnom vyjadreni voci
celkovému objemu zakazky
(hodnota v %):

%

Strucné odoévodnenie
5. | (v pripade, ak nebolo uvedené
v bode ¢. 4,,100%“):

DodrZanie povinnosti doddvatela
dohodnutych v zmluve, koncesnej
zmluve alebo ramcovej dohode,
6. |vo vztahu k spdsobu a kvalite
plnenia, ktoré je mozné
objektivne vyjadrit alebo
kvantifikovat (hodnota v %):

%

Strucné odoévodnenie (slovné
hodnotenie):

Vypracoval, diia: ??? (doplnit)

??? (doplnit)

Meno, priezvisko, organizacny utvar

Schvalil, dra: ??? (doplnit)

??? (doplnit)

Meno, priezvisko, organizacny utvar

podpis

podpis
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Priloha ¢. 7 Smernice o verejnom obstaravani

SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITNE SLUZBY
Priloha €. 1 k zakonu €. 343/2015 Z. z.

Koéd CPV

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0 [Zabezpeclovanie
pomocného personalu pre doméacnost];

79624000-4 [Zabezpecovanie opatrovatelského personalu]

a 79625000-1 [Zabezpecovanie lekarskeho personalu]

od 85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5, 98133000-4;
98200000-5; 98500000-8 [Sluzby domacnosti ako zamestndvatelov
domaceho personalu] a

98513000-2 az 98514000-9 [Sluzby pracovnych sil pre domacnosti,
Sluzby pracovnikov agentur tykajuce sa domdcnosti, Sluzby
kancelarskych pracovnikov pre domdcnosti, Pracovnici na ¢as
urcity pre domdcnosti, Pomocnice v domacnosti a Domdce sluzby]

Zdravotnicke, socidlne a suvisiace sluzby

85321000-5 a 85322000-2, 75000000-6 [Verejna sprdva, obrana, socialne zabezpecenie a s
tym spojené sluzby], 75121000-0,

75122000-7, 75124000-1;

od 79995000-5 do 79995200-7; od 80000000-4 Vzdelavacie

a Skoliace (vycvikové) sluzby do 80660000-8;

od 92000000-1 do 92700000-8

79950000-8 [Organizovanie vystav, veltrhov a kongresov],

79951000-5 [Organizovanie semindrov], 79952000-2 [SluZby na

organizovanie podujati], 79952100-3 [SluZby na organizovanie

kultdrnych podujati], 79953000-9 [Sluzby na organizovanie

Administrativne socialne, vzdelavacie, zdravotnicke a
kulturne sluzby
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festivalov], 79954000-6 [Sluzby na organizovanie vecierkov],
79955000-3 [Sluzby na organizovanie mddnych prehliadok],
79956000-0 [Sluzby na organizovanie veltrhov a vystav]

75300000-9

Povinné socialne zabezpecenie (1)

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4, 75314000-0, 75320000-5,
75330000-8, 75340000-1

Sluzby tykajuce sa poskytovania davok

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 a 98130000-3

Iné sluzby pre verejnost, socidlne sluzby a osobné sluzby
vratane sluzieb

poskytovanych odborovymi zvazmi,

politickymi organizaciami, mladeznickymi

zdruZeniami a iné sluzby ¢lenskych

organizacii.

98131000-0

NaboZenské sluzby

55100000-1 az 55410000-7; 55521000-8 az 55521200-0 [55521000-8 Sluzby hromadného
stravovania pre sukromné

domdcnosti, 55521100-9 Rozvoz stravy, 55521200-0 Donaska
stravy]

55520000-1 Sluzby hromadného stravovania,

55522000-5 Sluzby hromadného stravovania pre spolo¢nosti
prevadzajice dopravu, 55523000-2 Sluzby hromadného stravovania
pre iné podniky alebo iné institlcie, 55524000-9 Sluzby
hromadného stravovania pre Skoly

55510000-8 Sluzby podnikovych a skolskych jeddlni, 55511000-5
Sluzby podnikovych a Skolskych jedaIni a iné bufetové sluzby

s obmedzenou klientelou, 55512000-2 Sprava jedalni, 55523100-3
Skolské stravovanie

Hotelové a restauracné sluzby okrem zabezpecovania
sprostredkovaného stravovania zamestnancov
prostrednictvom stravovacich poukazok
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79100000-5 aZz 79140000-7; 75231100-5;

Pravne sluzby, pokial nie su vylicené podla § 1 ods. 2 pism.
n)

75100000-7 az 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 az 75131000-3

Iné administrativne sluzby a vladne sluzby

75200000-8 az 75231000-4

Poskytovanie komunalnych sluzieb

75231210-9 az 75231230-5; 75240000-0 aZz 75252000-7; 794300000-7; 98113100-9

Sluzby suvisiace s vazbou, sluzby verejnej bezpecnosti a
zachranné sluzby

v rozsahu, v ktorom nie su vylucené

podla § 1 ods. 2 pism. g)

79700000-1 az 79721000-4 [Patracie a bezpecnostné sluzby, Bezpecnostné sluzby,
Monitorovanie poplachov, Strazne sluzby,

Dozor, Stopovacie systémy, Sluzby na vystopovanie utecencov,

Hliadkové sluzby, Sluzby na vydavanie identifikacnych preukazov,

Vysetrovacie sluzby and Sluzby detektivnej agentury]

79722000-1[Grafologické sluzby], 79723000-8 [Sluzby tykajuce sa

analyzy odpadu]

Patracie a bezpecnostné sluzby

98900000-2 [Sluzby poskytované organizaciami a organmi v zahranici (exteritoridlne)] a
98910000-5 [Sluzby charakteristické
pre medzinarodné organizacie a organy]

Medzinarodné sluzby

idctlpar64000000-6 [Postové a telekomunikacné sluzby], 64100000-7 [PosStové a
dorucovatelské sluzby], 64110000-0

[Postové sluzby], 64111000-7 [PoStové sluzby suvisiace s novinami

a periodikami], 64112000-4 [PoStové sluzby suvisiace s listami],

64113000-1 [Postové sluzby suvisiace s balikmi], 64114000-8

[Priehradkové postové sluzby], 64115000-5 [Prenajimanie postovych

schranok], 64116000-2 [Sluzby poste restante], 64122000-7 [Sluzby

internych firemnych poslickov]

Postové sluzby



https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20180926#paragraf-1.odsek-2.pismeno-n
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20180926#paragraf-1.odsek-2.pismeno-n
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20180926#paragraf-1.odsek-2.pismeno-g
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50116510-9 [Protektorovanie pneumatik], 71550000-8 [Kovacske sluzby] Rozne sluzby

(1) Na uvedené sluzby sa tento zakon nevztahuje, ak si organizované ako sluzby vSseobecného zaujmu nehospodarskeho charakteru.
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Priloha ¢. 8 Smernice o verejnom obstaravani

ZIADOST O UDELENIE VYNIMKY PRI ZADAVANI ZAKAZIEK
S NiZKOU HODNOTOU

podla ¢lanku Il., bod 3 a bod 4.1 prilohy ¢. 1 Smernice ¢. VP 02/2019 o verejnom obstaravani v
podmienkach Mesta Banska Bystrica

A. Predkladatel / garant poZiadavky  ??? dopisat

na obstaravanie (odbor/oddelenie):

A.1 Nazov / Predmet zakazky: ??? dopisat
A.2 Opis predmetu zdkazky: ??? dopisat
A.3 Hodnota zdkazky v EUR: ??? EUR bez DPH

??? EUR s DPH

A.4 Ziadam o udelenie vynimky z postupu zadavania zakazky podia Smernice &. VP 02/2019 o verejnom
obstardvani v podmienkach Mesta Banska Bystrica a jej Priloha €. 1: Postupy zadavania zakaziek, ktora
spociva v moznosti postupovat pri zadavani vyssie Specifikovanej zakazky (zdkazka podla ¢lanku Il., bod 3
alebo bod 4.1 formou priameho zadania objednavky / zmluvy bez predchadzajiceho vykonania prieskumu
trhu).

Odévodnenie: ??? dopisat

Predkladatel Ziadosti:

Meno a priezvisko
veduci odboru / oddelenia

podpis
Datum: ??? dopisat
B. Vynimku:
schvaluje / neschvaluje JUDr. Martin Adamec
prednosta MsU
podpis

Datum: ??? dopisat
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Priloha ¢. 9 Smernice o verejnom obstaravani

Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky a urcenie postupu
verejného obstaravania

Mesto Banska Bystrica, ako verejny obstaravatel podla § 7 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani a ozmene adoplneni niektorych zdkonov (dalej len ,zdkon o verejnom
obstaravani) mieni zadat zdkazku na dodanie tovaru / uskuto¢nenie stavebnych prac /poskytnutie
sluzby podla § 3, ods. 1 zdkona o verejnom obstaravani s ndzvom: ??? (dopisat).

Zaradenie predmetu obstaravania - Spoloc¢ny slovnik obstardvania CPV :
Hlavny slovnik:

Doplnkovy slovnik:

resp. priloha €. .... k zdkonu o VO

Opis predmetu zdkazky
Predmetom zakazky je .......... (dopisat podrobny opis predmetu zakazky), resp. prilozit opisny formular
z EKS a pod.)

Predpokladanu hodnotu zdkazky stanovil verejny obstardvatel v silade s § 6 zdkona o verejnom
obstardvani, t.j. vychadza z ceny, za ktoru sa obvykle realizuje rovnaky alebo porovnatelny predmet

zakazky v Case, ked sa ozndmenie o vyhldseni verejného obstaravania posiela na uverejnenie.

Verejny obstaravatel stanovil predpokladani hodnoty zakazky: ??? (dopisat) EUR bez DPH nasledovne:

[ ] | porovnanie so zdkazkami rovnakého predmetu, hodnoty, obdobia
0 prieskum trhu vykonany pisomnou formou/ faxom/ e-mailom v ¢ase od .................. do

[ ] | cennikové uréenie ceny - &. cennika a ro€nik ..........coceeeeveeeeruennnn.

L] ] i€ et

Poznamky k pouzitej metdde urcenia vysky PHZ:

Napr. odvoldvka na dokument v prilohe alebo popis postupu vypoctu:
- pouZitd indexdcia a cenovd uroven prislusného kvartadlu,
- porovnanie predmetov minimdlne 3 subjektov s uvedenim ndzvu porovnaného predmetu,
hodnoty, obdobia + zdévodnenie
- zdpis z prieskumu trhu s uvedenim oslovenych subjektov a ich ponuky,
- moZnosti pouZitia ceny v rozmedzi zdévodnenia pouZitia priemeru alebo vyssieho koeficientu,
- Specifikovanie iného postupu atd.

S pozdravom

Meno, Priezvisko
funkcia
MsU Banskd Bystrica
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Prilohy:
1) Rozpocet / prieskum trhu s preukazanim spdsobu, ako bola urcena

(napr. PD vratane opeciatkovaného a podpisaného vykaz-vymeru, kompletny prieskum cez 3 cenové ponuky, struc¢ny
zaznam z telefonického oslovenia, cenniky Ci katalégy uverejnené na web-strankach dodavatelom a pod.)

Priloha:
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Priloha ¢. 10 Smernice o verejnom obstardvani

Vyzva na predlozenie ponuky

podla § 117 Zadavanie zdkaziek s nizkymi hodnotami podla zakona ¢. 3432015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov na vykonanie stavebnych prac.

1. Identifikacia verejného obstaravatela

Nazov: Mesto Banska Bystrica

Sidlo: Ceskoslovenskej armady 26, 974 01 Banskd Bystrica
ICO: 00313271

DIC: 2020451587

Kontaktna osoba: 27?7

e-mail: 27?7

Telefén: ???

Mesto Banska Bystrica je verejnym obstaravatelom podla §7 ods. 1 pism. b) zdkona .¢. 3432015 z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

2. Predmet zdkazky:

Nazov:
?7??

Spolocny slovnik obstardvania (CPV):
Hlavny slovnik: ??7?
Doplnkovy slovnik: ???

Predpokladand hodnota zdkazky:
??? EUR bez DPH

3. Podrobny opis predmetu zakazky a jeho rozsah:
Predmetom zakazky je ??7.

Uchadza¢ moze pouzit vo svojej cenovej ponuke aj ekvivalenty uvedenych stavebnych materialov, musia
vsak splnat minimalne technické parametre uvedenych materialov.

Navrhovana zmluvna cena musi byt maximalna a nezmenitelnd, musi obsahovat vsetky naklady potrebné na
realizaciu zakazky, vratane ndkladov na vybudovanie, prevadzku, UdrZbu a vypratanie zariadenia staveniska,
poplatky za skladky, naklady na dUpravu, rekultivaciu a ostatné prace spojené s uvedenim pracovnych ploch
do pévodného stavu, t.j. vSetky naklady spojené s riadnym vyhotovenim diela podla tejto vyzvy, obhliadky
objektu. Vratane nakladov potrebnych na riadne vykonanie diela.

Obhliadku miesta realizdcie diela:
Pre objektivne spracovanie cenovej ponuky ma moznost uchddzaé vykonat obhliadku miesta realizacie,
zamerat dielo, overit a zistit skutoény stav s predlozenym zadanim vykaz vymer a na obhliadke miesta
Specifikovat polozkovy rozsah prac.
Obhliadka sa uskutoc¢ni po dohode na e-mailovu adresu: roman.kostur@banskabystrica.sk, resp. telefénne
¢islo: 048/ 4330 461 alebo 0918/ 505 261.
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4. Termin realizacie zakazky:
Zacatie realizacie diela: do ??? pracovnych dni od pisomnej vyzvy objedndvatela na prevzatie staveniska
Dokoncenie realizacie diela: najneskor do ??7?

5. Sposob vzniku zavazku:
Na zaklade Zmluvy o dielo / Objednavky a naslednej fakturacie.

6. Miesto dodania predmetu zakazky:
Mesto Banska Bystrica, Ceskoslovenskej armady 26, 974 01 Banskd Bystrica

7. Miesto a lehota predkladania cenovej ponuky

Ponuka musi byt vyhotovena v pisomnej forme, dorucena spolu so vSetkymi povinnymi prilohami, v
zalepenej a zapecatenej obdlke alebo ponuka zaslana elektronickou komunikaciou v skenovanej podobe.
Dokumenty, ktoré vyhotovuje uchddzac, musia byt podpisané nim, alebo osobou opravnenou konat v mene
uchddzaca.

Ponuka, ktora sa predklada v tlacenej forme, jej obal musi obsahovat nasledovné tdaje:

a) adresu uvedenu v bode 1,

b) adresu uchadzaca (nazov alebo obchodné meno a adresa sidla alebo miesta podnikania)
c) oznacenie “Verejné obstaravanie - neotvarat”,

d) oznacenie heslom verejnej sutaze: ???

Ponuka, ktora sa predklada elektronickou komunikaciou:
a) e-mail adresa pre dorucenie: ???

Lehota na predkladanie ponuk uplynie dnia: ???07??? hod. V pripade ponuk dorucenych postou je
rozhodujuci den doruéenia ponuky na adresu uvedenu v bode 1.

Uchadzac v cenovej ponuke uvedie navrhovanu cenu v EUR, v zloZeni:
cena celkom (bez DPH, navrh DPH a celkom vratane DPH)

Ak uchadzac nie je platitelom DPH v Slovenskej republike, uvedie navrh zmluvnej ceny celkom, sicasne na
tuto skutoc¢nost v ponuke upozorni.
Ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku.

8. Obsah ponuky:

a) lIdentifika¢né Udaje uchadzaca

b) Doklad o opravneni dodavat tovar, uskutoCriovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu, ktory
zodpovedd predmetu zédkazky

c) Navrh na plnenie kritéria - podpisany (priloha ¢. 1)

d) Polozkovity Viykaz vymer - vyplneny, podpisany a opeciatkovany (priloha ¢. 2)

e) Navrh Zmluvy o dielo - podpisany (priloha ¢. 3)

9. Podmienky financovania:

Financovanie je zabezpecené z vlastnych zdrojov verejného obstardvatela, t.j. Rozpocet Mesta Banska
Bystrica ALEBO z vlastnych zdrojov verejného obstaravatela a spolufinancovania z ESIF (OP ...... )

Fakturacia za zhotovené dielo: na zdklade Zmluvy o dielo/Objednavky.
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10. Kritéria na hodnotenie pontik:
Cena za realizaciu predmetu zakazky s DPH
Uspesnou bude ponuka s najniz$ou cenou s DPH.

11. Oznamenie o vysledku vyhodnotenia cenovych ponuk:

Verejny obstaravatel oznami vSetkym uchddzacom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali, vysledok
vyhodnotenia ponuk. Uspe$nému uchadzacovi verejny obstaravatel ozndmi, Ze jeho ponuku prijima.
Neuspesnému uchadzacovi ozndmi, Ze neuspel. Verejny obstaravatel vyzve UspeSného uchddzaca na
rokovanie o uzavreti zmluvy.

Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo nevybrat uchadzaca, resp. zrusit verejné obstaravanie na
zabezpecenie plnenia predmetu zakazky - ak nebude predloZena ani jedna ponuka, ani jeden uchadzac
nesplni podmienky Ucasti, ak sa zmenia okolnosti, za ktorych bolo verejné obstaravanie vyhlasené.

Vsetky naklady a vydavky spojené s pripravou a predloZzenim cenovej ponuky znasa uchadza¢ bez
financného ndroku voci verejnému obstaravatelovi, bez ohladu na vysledok zadavania zakazky.

V Banskej Bystrici, dfia ???

PhDr. Bohuslav Ferdinand Chudik
Oddelenie VO a nakupu
MsU Banska Bystrica

Priloha:

1) Priloha ¢. 1: Navrh na plnenie kritéria
2) Priloha €. 2: Polozkovity Vykaz vymer
3) Priloha €. 3: Navrh zmluvy o dielo
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Priloha¢. 1
Navrh na plnenie kritéria

Predmet zakazky: ???
Udaje o uchadzacovi:
Spoloénost:
Sidlo:
I€o:
DIC:
IC DPH:
Pravne zastupeny:
Kontaktna osoba:
Telefon:
E-mail:
1) Kritérium na vyhodnotenie ponuk: Cena za realizaciu predmetu zakazky

Cenav EUR Cena celkom v EUR DPH Cena celkom v EUR s

bez DPH DPH

Cena za realizaciu predmetu zdkazky

Poznamka: Pokial uchadzac nie je platcom DPH, uvedie to v ponuke
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